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Wstep
Niniejsza instrukcja dedykowana jest uzytkownikom Systemu Statystyki w Ochronie Zdrowia (SSOZ),

pelnigcym rolg sprawozdawcow. Instrukcja zawiera informacje na temat dostepu do SSOZ, obstugi

sprawozdawczo$cCl.

1. Dostep do Systemu.

Sprawozdania statystyczne z zakresu ochrony zdrowia dostepne sg w Systemie Statystyki w Ochronie

Zdrowia (SSOZ). W celu wypelnienia sprawozdan nalezy uruchomi¢ przegladarke internetowa

(dedykowang przegladarka do pracy w systemie jest MIOZILLA FIREFOX)iwpisa¢ w pasku adresu

www.csioz.gov.pl lub bezposrednio przej$¢ do strony https://ssoz.ezdrowie.gov.pl.

&« c ® ® © & https://www.csioz.gov.pl O % N @

=Ca] : ZAMOWIENIA »
ONAS AKTUALNOSCI E-RECEPTA PROJEKTY HIE)IEZ0A EDM  INTEROPERACYJNOSE KONTAKT RODO
Strona glowna

Skontaktuj sie Ie punp E

z nami przez elektroniczna
skrzynke podawcza

/csiozgovpl/SkrytkaESP
wyslij pismo

"
p

Po wpisaniu adresu www.csioz.gov.pl nalezy na stronie gtéwnej klikng¢ w zaktadke ,,PROJEKTY”, a

nastepnie wybrac z listy rozwijalnej podzaktadke ,,STATYSTYKA”, i,,SSOZ”
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Realizowane
Zrealizowane P Wielkos¢ czcionki ~ Kontrast

D me anas 0000

Nasze system

CSI0ZO
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Statystyka

Ochrony Zdrowia
Rdministratorzy

Formularze
Strona giéwna Biuletyn Statystyczny

Informacje Dodatkowe

scontektujsie € PUARPH

z nami przez elektroniczng

Po przejsciu na kolejng strong, nalezy klikng¢ na link do strony https://ssoz.ezdrowie.gov.pl

przekierowujacy do systemu SSOZ.

) SSOZ - Centrum Systeméw In'. X [Ss _ 5
c o ® © & https//www.csiozgov.pl/projekty/statystyka/ssoz, B -9 m o =
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SYSTEM STATYSTYKI W OCHRONIE ZDROWIA

Gléwnym zadaniem Systemu Statystyki w Ochronie Zdrowia (SSOZ), ktéry zastapit dotychczasowy System
Statystyki Resortowej Ministra Zdrowia (SSRMZ) jest wsparcie ministra wtasciwego ds. zdrowia oraz
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w gromadzeniu i opracowywaniu danych statystycznych

zwigzanych z sektorem ochrony zdrowia w Polsce, ktére umozliwig analize sytuacji zdrowotnej oraz
l l zjawisk zachodzacych w ochronie zdrowia.

System zostat zrealizowany w ramach projektu ,,Dziedzinowe systemy teleinformatyczne systemu
= Ry pod adresem:

www.ssoz.ezdrowie.gov.pl
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Po wyswietleniu strony gléwnej nalezy klikng¢ przycisk ,,kontynuuj” aby przejs¢ do strony logowania.

ﬂ Info b -+ -
> ¢ @ @ @ https://ssoz.ezdrowie.gov.pl/info.html E  eo% v @ w In @ =

Uvaga!

Uprzejmie informujemy, e prey pierwszym logowaniu do Systemu w danym roku
sprawozdawczym mote pojawi sie ankieta preypisuigca sprawozdania. Jeli owa
ankieta_sie_pojawi, naleéy jg_obowiazkowo wypehnié. Prosimy o zwrécenie
stczeqdine] uwagi na poprawne wypelnienie ankiety, poniewa; przy jej pomocy
nadawany jest iedni obowi na dang jednostke.

ia konta i w Ochronie Zdrowia di

poloinych.

1. Na stronie logowania otwieramy link ,Nie masz konta? Zarejestruj"

2 ju formularza i iy nada sobie login i haslo, wypelnic
wszystiie dane dotyczace osoby rejestrujace] sie.

3.W polu ,Dane jednostki - Typ” wybieramy wiasciwy typ jednostki na kidry chemy sie
zarejestrowaé

4. W pale ,NIP" wpisujemy NIP swoje jednostki i tabulacia” przechodzimy do pola REGON,
ale nie naledy go wypelniac.

j wyswietla sig wiersz ,Jednostka”, z ktérego wybieramy swojq jednostkg, po czym
dane jednost zostaja wypelnione.

6. Przepisujemy kod z obrazka
7. Wybieramy ,Zarejestruj”.

ia, skad z tekstu w

8.Po poprawne] rej

i
adres wskazany w jego lewym

9.Po dopelnieniu powyisze] procedury, Paristwa konto zostanie aktywowane i bedzie moina
¢ ia i wywiazania sie z obowiazku

W przypadku rejestracii konta na inne typy jednostek naleiy postepowac zgodnie 2 instruka
umieszczong pod logowaniem do System:

NUMER KSIEGI Z ¢ |
Osoby wypelniajace sprawozdanie MZ-03, MZ-BFA, oraz stiukture zobowiqzaii powinny

zaznaczyé podczas rejestract upowainienie do sprawozdania sprawozdait finansowych
(widoczne beda tylko sprawozdania finansowe).

ka MOZILLA

FIREFOX, prosimy o korzystanie  tej pregladarid.

2. Rejestracja w Systemie.

Celem uzupelnienia sprawozdan w systemie konieczne jest posiadanie w nim konta uzytkownika.
Zatozenie konta odbywa si¢ w nastgpujacy sposob:

1. Na stronie logowania nalezy kliknag¢ komunikat ,,Nie masz konta? Zarejestru;j”.
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E7 Zalogyj do serwisu SS0Z X I
< c o ® @ https://ssoz.ezdrowie.gov.pl/auth/default/login.html# e w5 I @ =
~
CSIOZ Q System Statystyki w Ochronie Zdrowia Aa crcionka W Kontrast
o ey Zetawi "
Logowanie w serwisie SSOZ
Login
Hasto
Nie pamietasz hg
Podrecznik uzytkownika oraz
Polityka bezpieczeristwa
v

2. System przenosi nas do strony rejestracji, na ktorej nalezy wypehic¢ pola dotyczace uzytkownika
i jednostki.

N @ =

&« ¢ @® & https://ssoz.ezdrowie.gov.pl/auth/default/register.html 90% e Pxd =

CSIOZ Q System Statystyki w Ochronie Zdrowia A crcionka W Kontrast

Centrum Systeméw Informacyjnych
Ochrany Zdrowia

~

Rejestracja w serwisie SSOZ

DANE PODSTAWOWE

Login

Haslo Powtérz hasto
Imie Nazwisko
E-mail Telefon

Dopuszczalny format: (xx) xxx xx xx lub xxx xxx xxx
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3. Po wypelnieniu pol dotyczacych danych uzytkownika przechodzimy do danych jednostki (zaleca si¢
uzywanie TABULATORA do zmiany po6l):

a) nalezy wybraé typ jednostki wlasciwy dla Panstwa np.: Podmiot leczniczy, Praktyka Lekarska
Indywidualna 1 Grupowa, Praktyka Pielegniarki i Potoznej, itp.

b) wpisa¢ w odpowiednie dostepne pole dane dotyczace Panstwa jednostki: NIP, lub REGON, lub NR
KSIEGI REJESTROWE].

- w przypadku praktyk lekarskich/pielegniarek potoznych nalezy postugiwacé si¢ tylko numerem NIP, lub
NUMER KSIEGI REJESTROWE]

¢) z wiersza jednostka wybra¢ swoja jednostke, wszystkie pola dotyczace jednostki zostang wypetnione
automatycznie.

ﬂ ORISR, o3

« cC o ® @ https://ssoz.ezdrowie.gov.pl/auth/default/register.html 60% e @ N @ =

Email Telefon ~

d) pole Uziytkownik posiada upowazinienie do sprawozdan finansowych powinny zaznaczy¢ tylko

TE OSOBY, ktére beda wypelnia¢ sprawozdania finansowe.

€) nastepnie nalezy przepisa¢ kod z obrazka 1 klikna¢ ,,zarejestru;j”
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< C ® @ https://ssoz.ezdrowie.gov.pl/auth/default/register.html oo b N @ =

| | l | ’

E-mail Strona WWW

I |

Data rozpoczecia dziatalnosci

] Uzytkownik posiada upowaznienie do sprawozdan finansowych

mm Pobierz nowy kod

Przepisz kod z obrazka

iny w formacie pd

Po pomysinej rejestracji wydrukuj formularz rejestra

f) system przenosi uzytkownika do strony logowania skad nalezy pobra¢ formularz rejestracji w pdf,
wydrukowa¢ go, podpisac i wysta¢ faksem, lub e-mailem na adres wskazany w jego lewym goérnym rogu.
Po wykonaniu powyzszych operacji konto uzytkownika zostaje aktywowane, o czym uzytkownik zostaje

powiadomiony informacja przestang na adres e-mail podany podczas rejestracji.

3. Logowanie i obstuga sprawozdan.

W pierwszej kolejnosci nalezy postgpowaé zgodnie z instrukcja z punktu ,,1. Dostep do Systemu.” i

nastepnie klikna¢ przycisk ,,zaloguj sie”.
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1 zaloguj do serwisu SS0Z P -+ fu]
5 C @ @ @ https//ssoz ezdrowie gov.pl/auth/default/login hml o n @ =
CSIOZ Q System Statystyki w Ochronie Zdrowia Ba crcionka W

Cantrum Systeméw Informacylnych
Ochrony Zdrawia

Logowanie w serwisie SSOZ

Login
Hasto I ----------- ‘I
Zaloguj sie

Zaloguj profilem ePUAP

Nie pamigtasz hasta? Przypomnij hasto

Nie masz konta? Zarejestruj

Podrecznik uzytkownika oraz instrukcja rejestracji

Polityka bezpieczeristwa

Jezeli uzytkownik nie pamigta hasta do systemu nalezy klikna¢ przycisk ,,przypomnij hasto”. Nastepnie

hasto robocze pojawi si¢ w mailu podanym przy zatozeniu konta.

3.1. Sprawozdania oczekujgce na uzupetnienie.

Po zalogowaniu sie do systemu nalezy bezwzglednie wypelnié¢ ankiete przypisujaca sprawozdania

(ankieta sie nie pojawi, jezeli, kto$ juz wypelnil ankiete) . Wypekienie ankiety powoduje przypisanie

sprawozdan zgodnie z tym co Panstwo zaznaczyliScie w ankiecie. Po wypetnieniu ankiety nalezy Kliknaé
w zaktadke widoczng u gory ekranu ,Sprawozdania”, a nastepniec wejS¢ w,,oczekujace na

uzupelnienie”
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B Strona gtéwna X o

& ¢ o @ @ https;//ssoz.ezdrowie.gov.pl/# oo w n @ =

(Polityka bezpieczeristwa) Zalogowano jako: Anna Wierzbowska (awierzbowska) u Wyloguj sig

Twoja sesja wygasnie za: 59:49

CS'OZ Q System Statystyki w Ochronie Zdrowia Aa crcionka W Kontrast

Centrum Systemdw Informacyjnych
Ochrony Zdrowia

@ Start  Admin Komunikaty Stowniki Formularze Sprawozdania jednorazowe Wiadomosci Raporty Tresci

NADZOR

Rbd DB s Oczekujace na uzupeinienie .
Oczekujace na weryfikacje .
Zwrocone do korekty

Witaj w SSOZ! saskceptowane.

Udato Ci sie pomyéinie zalogowac! Usunigte

Wszystkie .

Wyréwnaj numery sprawozdar

B Posiad: 0 nowych k ikatéw oraz 0 nowe wiadomosci.

B nNadzer [@ Nadzér - jednorazowe A kona
» Do uzupetnienia ’ » Do uzupelnienia . » Aktywowanie kont nowym uzytkownikom m
» Oczekujace na weryfikacie » Oczekujace na weryfikacie @ | v
>

W sprawozdaniach ,,0czekujacych na uzupelnienie” znajduja si¢ wszystkie sprawozdania, ktére zostaty
przypiete do jednostek sprawozdawczych.

Po przejéciu do okna z wybranym formularzem nalezy klikna¢ przycisk ,,wypehij”

CSIOZ g System Statystyki w Ochronie Zdrowia Aa crcionka W Kontrast @ Pomoc

Centrum Systemaéw Informacyjnych
Ochrany Zdrowia

@ Start  Admin Komunikaty Stowniki Formularze Sprawozdania ¥ Sprawozdania jednorazowe Wiadomosci Raporty Tresci

SSOZ ¢ Sprawozdania do uzupetnienia

Sprawozdania do uzupetnienia

Regon Typ jednostki Nazwa jednostki Kod jednostki Wojewéddztwo H
x

Wyswietlono rezultaty 1-3z 3.

Typ Rok
MZ-06 » 2017 £ - wybierz- | v -wybierz - | v -wybierz- | v~
MZ-06 2017 2019-02-28 2019-03-27 HS W trakeie Podglad
uzupetniania jstaria
Excel @
HTML iaae
PDF Usuri
Usuri kopie
Instrukcja

10
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W celu uzupehienia danego dziatu sprawozdania nalezy kliknaé przycisk ,,zwin/rozwin”

CsIozO

Contrum Syst
e

System Statystyki w Ochronie Zdrowia Aacu

rmacyinych

@ Start Admin - Komunikaty - Sfowniki - Formularze

Raporty - Tresci
MZ-06 wersja 8, Sprawozdanie z realizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej
nad uczniami w szkofach

Weryflolbez wrylaia Zaps do pelnieni n i
DA DANE JEDNOSTKI SPRAWGZDAWCZEL.

DZIAL 1. DANE OGOLNE, RODZAJ SZKOLY, MIEISCE POEOZENIA SZKOLY, TYP SZKOLY, ORAZ MIEISCE REALIZACH SWIADCZEN.

DZIAL 2. SPOSOB ZAPEWNIENIA OPIEKI. 2win / mozwis
DZIAL 4. WYKONANIE TESTOW PRZESIEWOWYCH. WK | ROZWIN
DZIAt OBCIAZENIE RESPONDENTOW. 2WiN / ROZWIN
Ty "y =

Mapa strony

Zalecane jest aby w trakgie wypelniania sprawozdania co pewien czas zapisywa¢ wprowadzone dane
przyciskiem ,,Zapisz do [uzupelnienia na po6zniej”’. Po wypehieniu sprawozdania nalezy kliknagé w
przycisk ,,Weryfikuj bez wysylania”.

Jezeli w sprawozdaniu wystgpig btedy, nalezy klikng¢ na niebieska strzalke aby sprawdzi¢ w ktorym
miejscu znajduje si¢ btad i nalezy go poprawic.

CSIOZO

System Statystyki w Ochronie Zdrowi P coconko B kontrast
Gentrum Systemow Informacyinych

Ochvony Zarowa
@ Start Admin - Komunikaty - Stowniki -  Formularze jednora sci - Raporty - Tresci

2 bledy w sy

sdani, popraw je konieczniel

M2Z-06 wersja 8, Sprawozdanie z realizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej
nad uczniami w szkefach

Wartosé w tym polu nie moze by pusta.

Wiersz 2 - TERYT szkoly
TERYT skoly d
Wartosé w tym polu nie maze by pusta.

Miejsce realizacii swiadezeri
Migjsca realizacii$
Wartosé w tym polu nie maze by pusta.

Wiersz 1 P
Prosze podat szac:
rtosé w tym pols

kowy czas
s (w minutach) przeznaczony na e danych dia potrzel 2
bye

przeznaczony na wypelnienie formularza &

11
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Jezeli sprawozdanie zostato poprawnie uzupetnione, powinien pojawi¢ si¢ komunikat w zielonym polu,
nastepnie nalezy klikna¢ przycisk ,,wyslij”

@ Start  Komunikaty -  Sprawozdania ~  Wiadomosci Raporty

SSRMZ >

Sprawozdanie zostato wstepnie zweryfikowane poprawnie, mozesz je przestat do dalszej weryfikadii.

M2z-46 wersja 1, Sprawozdanie z dziatalnosci w zakresie higieny komunalnej

DZIAL DANE JEDNOSTKI SPRAWOZDAWCZE). il / Rozwiri

DZIAL DANE JEDNOSTKI SPRAWOZDAWCZE]. 2w/ rozwi

DZIAL 2A. PRZYZNANE ODSTEPSTWA DLA WODY PRZEZNACZONE) DO SPOZYCIA PRZEZ LUDZI | OCENA JAKOSCI WODY W KAPIELISKACH, MIEJSCACH WYKORZYSTYWANYCH DO

KAPIELI ORAZ NA PLYWALNIACH, ODSTEPSTWA W ODNIESIENIU DO ZAtACZNIKA NR 2 ROZPORZADZENIA MINISTRA ZDROWIA Z DNIAL3 LISTOPADA 2015 R. W SPRAWIE JAKOSCI
WODY PRZEZNACZONEJ DO SPOZYCIA PRZEZ LUDZI (DZ. U. POZ. 1989).

DZIAL 2B. OCENA JAKOSCI WODY W KAPIELISKACH I MIEISCACH WYKORZYSTYWANYCH DO KAPIELL
DZIAL 2C. OCENA JAKOSCI WODY NA PLYWALNIACH.

DZIAL 3. HALAS | POWIETRZE WEWNATRZ POMIESZCZEN.

2w/ Rozwiri

DZIAL 4. STAN SANITARNY POMIESZCZEN | URZADZEN WYKORZYSTYWANYCH PRZY UDZIELANIU SWIADCZEN ZDROWOTNYCH PRZEZ PODMIOTY WYKONNJACE DZIALALNOSC

LECZNICZA 1) 2). 2wt/ Rozwiri
DZIAL 5. STAN SANITARNY OBIEKTOW. Zwi / ROZW
DZIAL 6. STAN SANITARNY SRODKOW TRANSPORTU. ZWIN / ROZWI
DZIAL 7. PODPISY. ZWIR / ROZWIR

Po wykonaniu powyzszych czynnosci sprawozdanie zostaje wystane do weryfikacji.

3.2 Obstuga sprawozdan — sprawozdania do oczekujgce na weryfikacje.

Sprawozdania oczekujace na weryfikacje, sa to sprawozdania, ktore zostaly wypelnione przez
uzytkownikow z Panstwa jednostki i przestane przez SSOZ do administratora z jednostki nadzorujacej w
celu dalszej weryfikacji. W momencie wystania sprawozdania do weryfikacji nie mamy mozliwosci jego
edycji, dostepny jest jedynie podglad sprawozdania. Po przestaniu sprawozdania do weryfikacji, Panstwa
rola jako jednostki sprawozdawczej jest zakonczona, pod warunkiem ze sprawozdanie nie zostanie
zwrocone do korekty.

3.3 Obstuga sprawozdan — sprawozdania zwrécone do korekty .

Sprawozdania zwrocone do korekty sa to sprawozdania, ktore administrator z jednostki nadzorujacej
przestal do korekty. Podczas odsytania sprawozdania do korekty osoba werytikujgca sprawozdanie w
jednostce nadzorujacej powinna poda¢ powod korekty, ktory jest widoczny dla sprawozdawcy zardwno
na sprawozdaniu jak réwniez po kliknigciu linku ,.komentarz”. Sprawozdania zwrdcone do korekty
obslugujemy w sposéb analogiczny jak sprawozdania do uzupetnienia, z tym ze zamiast ikony ,,wypelnij”
mamy ikong ,,popraw”.

12
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3.4 Obstuga sprawozdan — sprawozdania zaakceptowane.
Sprawozdania zaakceptowane sg to sprawozdania, ktoére po weryfikacji zostaty zaakceptowane przez
administratora. Danych w sprawozdaniu zaakceptowanym nie mozna edytowac.

4. Wylogowanie z systemu.

W celu wylogowania si¢ z Systemu nalezy nacisna¢ na napis ,,Wyloguj si¢” widoczny w prawym gornym
rogu ekranu. Na tym nasza praca w Systemie jest zakonczona. \

Twoja sesja wygasnie za: 23:22 (Polityka bezpieczeristwa) Zalogowano jako: £3 Wyloguj sie
CSIOZ Q' System Statystyki w Ochronie Zdrowia A czcionka W Kontra
Centrum Systeméw Informacyjnych

Ochrony Zdrowia
@ Start Admin Komunikaty Stowniki Formularze Sprawozdania Sprawozdania jednorazowe Wiadomosci Raporty Tresci

W razie wystapienia problemow technicznych, badz problemow z logowaniem do SSOZ prosba o kontakt
w dni robocze w godzinach 8 — 16:00 pod numerami telefonow:
22 597 09 23, 22 597 09 28, 22 597 09 29.
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