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Zezwolenie na pobyt czasowy i prace - Karta informacyjna

Zezwolenia na pobyt czasowy i prace udziela sie, gdy celem pobytu cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej jest wykonywanie pracy.

Wyzej wymienionego zezwolenia udziela sie jesli okolicznosci, ktdre sg podstawg ubiegania sie o to zezwolenie,
uzasadniajg pobyt cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres dtuzszy niz 3 miesigce.

Podstawa prawna: art. 114 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach wraz z aktami wykonawczymi.
Sposéb sktadania wniosku:

Whiosek sktada cudzoziemiec ubiegajgcy sie o zezwolenie osobiscie, nie pdzniej niz w ostatnim dniu legalnego
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Przy sktadaniu wniosku cudzoziemiec ma obowigzek ztozy¢ odciski linii papilarnych

Jesli wniosek nie zostanie ztozony osobiscie lub zostanie wystany pocztg — po doreczeniu wniosku do wojewody
cudzoziemiec zostanie wezwany do osobistego stawiennictwa w terminie nie krétszym niz 7 dni od doreczenia
wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

W postepowaniu w sprawie udzielenia zezwolenia na pobyt czasowy strong postepowania jest wytgcznie
cudzoziemiec.

Miejsce sktadania wniosku: Oddziat Zezwolen na Prace oraz Rejestracji Zaproszen i Obywateli UE w Wydziale
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow przyjmowanie wnioskéw - Budynek B, 11l pietro, pokéj 33 ul. Konarskiego
1-3, 85-066 Bydgoszcz.

Optaty: Optata skarbowa 440 zt - nr rachunku bankowego:
Urzad Miasta Bydgoszczy Wydziat Podatkdw i Optat Lokalnych 52 1240 6960 3892 1000 0000 0000
Optata za wydanie karty pobytu 50 zt - nr rachunku bankowego:

Kujawsko-Pomorski Urzagd Wojewddzki w Bydgoszczy Biuro Finansowo-Inwestycyjne 56 1010 1078 0000 4222
3100 0000

Czas zatatwienia sprawy: W zwigzku obowigzkiem wystgpienia o informacje do komendanta oddziatu Strazy
Granicznej, komendanta wojewddzkiego Policji, Szefa Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego, a w razie
potrzeby takze konsula lub innych organdw, czy wjazd cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i
jego pobyt na tym terytorium mogg stanowié zagrozenie dla obronnosci lub bezpieczenstwa panstwa lub
ochrony bezpieczenstwa i porzadku publicznego, ktérzy majg obowigzek udzieli¢ ww. informacji w ciggu 30 dni
od otrzymania wystgpienia prawdopodobne jest, ze wydanie decyzji o udzieleniu zezwolenia nastapi dopiero
po uptywie 1 miesigca od dnia wszczecia postepowania.

Niezbedne dokumenty:

1. Wypetniony zgodnie z pouczeniem formularz wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy wraz
z zatacznikiem nr 1, ktéry wypetnia podmiot powierzajgcy wykonywanie cudzoziemcowi pracy
(pracodawca cudzoziemca).

2. 4 aktualne fotografie — nieuszkodzone, kolorowe, o wymiarach 35 x 45 mm, wykonane w ciggu
ostatnich 6 miesiecy na jednolitym jasnym tle, majgce dobrg ostro$¢ oraz pokazujgce wyraznie oczy i
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twarz od wierzchotka gtowy do goérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80 % fotografii.
Fotografie majg przedstawia¢ osobe bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na
wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami;

3. Kserokopia waznego dokumentu podrézy (oryginat do wgladu), w szczegdlnie uzasadnionym
przypadku, gdy cudzoziemiec nie posiada waznego dokumentu podrdzy i nie ma mozliwosci jego
uzyskania, moze przedstawic inny dokument potwierdzajgcy tozsamosc.

Uwaga: Brak, ktéregokolwiek z ww. dokumentow spowoduje wezwanie cudzoziemca do jego uzupetnienia w
terminie 7 dni od doreczenia wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

Typowe dokumenty potwierdzajgce okolicznosci wskazane we wniosku:

Uwaga: Dotaczenie wszystkich wymienionych nizej dokumentéw do wniosku przy jego sktadaniu moze
ograniczyc ilos¢ korespondenc;ji urzedowej i skrécic czas zatatwienia sprawy.

1. informacje starosty wiasciwego ze wzgledu na gtéwne miejsce wykonywania pracy przez cudzoziemca
o braku mozliwosci zaspokojenia potrzeb kadrowych pracodawcy na lokalnym rynku pracy. O
udzielenie tej informacji wystepuje podmiot powierzajagcy wykonywanie pracy cudzoziemcowi
(potocznie - pracodawca).

Wymogu tego nie stosuje sie, gdy:

a) zawdd, ktory cudzoziemiec wykonuje w ramach powierzonej pracy, lub rodzaj pracy, ktora jest mu
powierzona, znajduje sie w wykazie zawodow i rodzajow pracy, w stosunku do ktérych wydanie
zezwolenia na prace nie wymaga uwzglednienia wyzej wymienionej informacji starosty (art. 10 ust. 4
pkt 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy), lub

b) cudzoziemiec bezposrednio przed ztozeniem wniosku posiadat zezwolenie na prace lub zezwolenie
na pobyt czasowy i prace u tego samego pracodawcy na tym samym stanowisku, lub

c) cudzoziemiec w okresie 3 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku ukonczyt uczelnie z siedzibg na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo innego panstwa Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub
Konfederacji Szwajcarskiej lub jest uczestnikiem studiow doktoranckich w Rzeczypospolitej Polskiej,
lub

d) cudzoziemiec w okresie 3 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku przebywat legalnie i nieprzerwanie
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, lub

e) cudzoziemiec spetnia warunki okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 90 ust. 5 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (czyli w rozporzadzeniu
okreslajgcym przypadki, w ktorych zezwolenie na prace jest wydawane bez wzgledu na warunki ptacy i
lokalnego rynku pracy)

f) cudzoziemiec spetnia warunki zwolnienia z obowigzku posiadania zezwolenia na prace, okreSlone
odrebnymi przepisami.

2. W przypadku spetniania warunkdéw zwolnienia z obowigzku posiadania zezwolenia na prace —
dokument potwierdzajgcy spetnianie tych warunkéw (np. Karta Polaka, dyplom ukoriczenia polskiej
uczelni);

3. Dokument potwierdzajgcy posiadanie zapewnionego miejsca zamieszkania (np. poswiadczenie
zameldowania, umowa najmu mieszkania, inna umowa umozliwiajgca wtadanie lokalem mieszkalnym,
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lub o$wiadczenie osoby uprawnionej do wtadania lokalem mieszkalnym o zapewnieniu cudzoziemcowi
miejsca zamieszkania);

4. PIT 38 lub PIT 40 cudzoziemca za ostatni rok lub stosowne zaswiadczenie z ZUS w celu poswiadczenia
zrédta stabilnego i regularnego dochodu wystarczajgcego na pokrycie kosztdw utrzymania siebie i
cztonkédw rodziny pozostajacych na utrzymaniu w wysokosci nie nizszej niz dla osoby samotnie
gospodarujgcej — 634 zt netto miesiecznie, dla osoby w rodzinie - 514 zt netto miesiecznie);

5. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych lub
potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztéw leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(np. stosowne zaswiadczenie z ZUS, polisa ubezpieczeniowa);

6. Jezeli wykonywanie pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej polega na petnieniu przez
cudzoziemca funkcji w zarzgdzie osoby prawnej podlegajgcej wpisowi do rejestru przedsiebiorcéw,
ktoérej udziatow lub akcji cudzoziemiec nie posiada lub dziataniu w charakterze prokurenta —
dokumenty potwierdzajace, ze przez podmiot powierzajgcy prace, spetnia odpowiednie warunki —
patrz karta informacyjna dotyczaca — zezwolenia na pobyt czasowy w celu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

7. Co do zasady — dokumenty potwierdzajgce spetnianie wymagan kwalifikacyjnych i innych warunkéw w
przypadku zamiaru wykonywania pracy w zawodzie regulowanym (np. lekarz, adwokat itp.) w
rozumieniu art. 5 pkt 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji
zawodowych nabytych a panstwach cztonkowskich Unii Europejskie;j.

Uwaga: W przypadku potrzeby wyjasnienia lub doprecyzowania posiadanych przez organ dowodéw w sprawie
w trakcie postepowania cudzoziemiec moze by¢ wzywany do dostarczenia innych dokumentéw lub do
sktadania zeznan potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa we wniosku.



