ZARZADZENIE NR 3500/2012
WOJEWODY KUJAWSKO-POMORSKIEGO
z dnia O{fy}crpsnﬁu 012 r
w  sprawie zmiany Regulaminu Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewédzkiego

w Bydgoszczy.

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z pézn. zm.") zarzadza si¢ co naste¢puije:

§ 1. W Regulaminie Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy,
stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Nr 148A/2012 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 30 marca 2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Kujawsko-Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Bydgoszczy wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w§ 10:
a) w pkt 6:
- lit. g - h otrzymuja brzmienie:

»g) samodzielny Zesp6t do spraw Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie — w tym
koordynator — pefniacy jednoczesnie funkcje Wojewddzkiego Koordynatora Realizacji
Krajowego Programu Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie,

h) samodzielny Zesp6t do spraw Wspierania Rodziny i Systemu Pieczy Zastepczej — w tym
koordynator,”,

- lit. j otrzymuje brzmienie:

»J) samodzielny Zespot do spraw Orzecznictwa, Nadzoru i Kontroli Powiatowych Urzedéw

Pracy w Delegaturze Urzgdu we Wtoctawku — w tym koordynator;”,

b) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

»10) w Wydziale Zdrowia — Kujawsko-Pomorskim Centrum Zdrowia Publicznego
tworzy sie:

a) stanowisko Dyrektora,

b) stanowisko Zastepcy Dyrektora,

c) sekretariat,

d) Oddziat Nadzoru w Ochronie Zdrowia, w ramach ktérego dziata wieloosobowe
stanowisko do spraw Promocji Zdrowia i Programéw Zdrowotnych - w tym kierownik,

e) Oddzial Rejestrow — w tym kierownik,

f) Oddziat Doskonalenia Kadr Medycznych - w tym kierownik,

g) samodzielne stanowisko Naczelnego Lekarza Uzdrowiska,

h) Oddzial Zamiejscowy w Toruniu, w ramach ktérego dziata wieloosobowe stanowisko do
spraw statystyki i analiz - w tym kierownik;”;

c) pkt 14 otrzymuje brzmienie:
,»14) w Biurze Wojewody tworzy si¢:
a) stanowisko Dyrektora,

! zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz w Dz. U. 22011 r. Nr 22, poz.114,
Nr 92, poz. 529, Nr 163, poz. 891 i Nr 185, poz. 1092



b) stanowisko Rzecznika Prasowego Wojewody,
c) sekretariat - wieloosobowe stanowisko do spraw obstugi sekretarsko-biurowej
Wojewody, Wicewojewody i Dyrektora Biura Wojewody — w tym koordynator,
d) Oddziat Prasowy — w tym kierownik,
e) Oddzial Organizacji i Dialogu Spolecznego, w ramach ktérego dziala Biuro
Wojewodzkiej Komisji Dialogu Spotecznego w Bydgoszezy - w tym kierownik,
f) samodzielne stanowisko do spraw protokolarnych;”;

2)w § 15 wust. 2:

a) po pkt 24 dodaje si¢ pkt 24a w brzmieniu:

»24a) sprawdzanie oraz potwierdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur w zakresie
celowosci zaciagnietego zobowiazania finansowego;”,

b) pkt 26 otrzymuje brzmienie:

»20) nadzor nad opracowaniem i realizacjg budzetu Wojewody w ukladzie zadaniowym;”,

¢) po pkt 26 kropke zastgpuje si¢ $rednikiem i dodaje sie pkt 27 1 28 w brzmieniu:

,,27) biezace aktualizowanie etatéw przypisanych do katalogu funkcji, zadan, podzadan
1 dziatan w danym roku budzetowym w ramach budzetu zadaniowego;

28) nadzor nad realizacja celéw przyjetych w budzecie Wojewody w uktadzie zadaniowym
poprzez monitorowanie poziomu osiagnig¢tych wartosci miernikow.”;

3) w § 18 w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,»2) opracowanie i realizacja budzetu Wojewody w uktadzie zadaniowym;”;

4) w § 22 w ust. 2:
a) pkt 13 otrzymuje brzmienie:
»13) przyjmowanie rozliczenn wykorzystanych bloczkéw mandatowych od organow
mandatowych;”,
b) pkt 22 otrzymuje brzmienie:
»22) wspdlpraca z wilasciwymi ministrami, izbami skarbowymi, urzedami skarbowymi
1 komornikami sagdowymi w zakresie postgpowania egzekucyjnego;”

5)w § 23 wust. 3:
a) wpkt 1:
- lit. h otrzymuje brzmienie:
»N) przygotowanie wnioskéw o wykredlenie z Krajowego Rejestru Sadowego
przedsigbiorstw pafistwowych podleglych Wojewodzie oraz spétek z wylacznym
i wigkszosciowym udziatem Skarbu Panstwa, pozostatych po zakonczeniu procesow ich
likwidacji lub upadtosci,”,
- uchyla sie lit. i,
b) po pkt 4 dodaje si¢ pkt 4a w brzmieniu:
~4a) prowadzenie spraw po przejeciu zadan dotyczacych wykonywania uprawnien
przystugujgcych Skarbowi Pafistwa w zakresie gospodarowania mieniem ruchomym:
a) pozostalym po zlikwidowanych panstwowych jednostkach organizacyjnych lub
spotkach z udziatem Skarbu Panstwa,
b) pozostalym po rozwigzanych bgdZ wygastych umowach o oddanie przedsigbiorstwa do
odplatnego korzystania,
¢) przejetym przez Skarb Panstwa z innych tytutéw,
d) przejetym lub pozostalym po przedsigbiorstwie pafstwowym wykreslonym z rejestru
przedsigbiorcow,
- nawniosek Biura Obstugi Prawnej, w ramach dzialan wspomagajacych;”;



6) w § 24:
a) wust. 1:
- pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,»10) przyjmowanie aktow podlegajacych publikacji, redagowanie, wydawanie i dystrybucja
Dziennika Urzedowego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego, prowadzenie jego zbioru
oraz udostgpnianie zainteresowanym — na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa;”,

- uchyla si¢ pkt 11,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Do zakresu dzialania Oddzialéw Zamiejscowych Wydzialu w  Toruniu

i we Wioctawku nalezy wykonywanie, na obszarze dziatania Delegatury, zadan okreslonych

w ust. 1 pkt 1-3, 7-9, 14, 16-18 1 23.”;

7)w § 25:

a) w ust. 3 po pkt 31 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 32 w brzmieniu:

»32) wykonywanie zadan zwigzanych z zabezpieczeniem dostepu do $wiadczen ushig
tlumacza polskiego jezyka migowego (PJM), systemu jezykowo-migowego (SIM)
i sposobu komunikowania si¢ 0s6b ghichoniewidomych (SKOGN) wpisanego do
rejestru, w tym zawieranie umow.”,

b) w ust. 4:

- pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»1) nadzor pedagogiczny w odniesieniu do wychowawcéw i innych pracownikéow
pedagogicznych zatrudnionych w placéwkach opiekuniczo-wychowawczych na
podstawie ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 674 z poézn. zm.), przed dniem wejscia w zycie ustawy z dnia 27 czerwca 2003 r.
0 zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz o zmianie niektérych innych ustaw
(Dz. U. Nr 137, poz. 1304), w tym:

a) dokonywanie oceny pracy dyrektoréw placowek opiekuniczo — wychowawczych,

b) nadawanie stopnia nauczyciela dyplomowanego osobom zatrudnionym w placdwkach
opiekunczo-wychowawczych,

c) rozpatrywanie odwolan od oceny pracy pracownikéw pedagogicznych placoéwek
opiekunczo-wychowawczych oraz od decyzji w sprawie nadania lub odmowy awansu
zawodowego na stopien nauczyciela mianowanego;”,

- po pkt 9 kropke zastgpuje si¢ Srednikiem i dodaje sie pkt 10-12 w brzmieniu:

,,10) kontrola dotacji przeznaczonych na prowadzenie przez Marszatka Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego osrodka adopcyjnego;

11) dokonywanie oceny formalnej i merytorycznej ofert konkursowych w ramach
rzgdowych programéw, w tym zawieranie umow o wsparcie realizacji zadania
publicznego;

12) wspotdziatanie z ministrem wiasciwym do spraw rodziny przy opracowywaniu,
realizacji i finansowaniu programéw wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej.”;

8) w § 26 w ust. 3 po pkt 2 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje sie pkt 3-5 w brzmieniu:
,»3) okreslenie sposobu zagospodarowania nieruchomosci wchodzacych w skiad mienia,
o ktorym mowa w art. 7b ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o zasadach wykonywania
uprawnien przystugujacych Skarbowi Panstwa (Dz. U. Nr 106, poz. 493 z pézn zm.), w tym:
a) prowadzenie rejestru nieruchomosci,

b) zapewnienie wyceny nieruchomosci,

c) zabezpieczenie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem,



d) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z naliczaniem naleznosci wynikajacych
z gospodarowania nieruchomosciami i przekazywanie ich do Biura Finansowo-
Inwestycyjnego,

e) wspllpraca z innymi organami, ktére na mocy odrgbnych przepiséw gospodaruja
nieruchomosciami Skarbu Panstwa, a takze z wlasciwymi jednostkami samorzadu
terytorialnego,

f) skfadanie wnioskéw o zatozenie ksiggi wieczystej dla nieruchomosci oraz o wpis w ksiedze
wieczystej;

4) przekazywanie nieruchomosci, o ktérych mowa w pkt 3 wraz z dokumentacja, ministrowi

wiasciwemu do spraw Skarbu Parstwa, na jego zadanie, w terminie 2 miesiecy od dnia

zgloszenia zadania, w przypadku przeznaczenia tych nieruchomosci przez ministra

wiasciwego do spraw Skarbu Parstwa na cele okreslone w art. 58 ust. 1, art. 59 ust. 1, art. 60

ust. 1, art. 60a ust. 1 1 art. 61 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce

nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 z p6zn. zm.);

5) skladanie, we wspoéipracy z wlasciwymi Wydziatami - na zadanie ministra wlasciwego do

spraw Skarbu Panstwa - sprawozdania z wykonywania zadan wynikajacych ze spraw

zwigzanych z reprezentowaniem Skarbu Panstwa.”;

9) w § 27 w ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) W zakresie kontroli ruchu granicznego i cudzoziemcow:

a) przyjmowanie wnioskéw, przeprowadzanie postgpowan i przygotowywanie decyzji
w sprawach:

- 0 przedtuzenie wizy,

- 0 udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenia na osiedlenie sie,
zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej (UE),

b) prowadzenie postgpowan i przygotowywanie decyzji w sprawach wydalen cudzoziemcdw
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

¢) przyjmowanie wnioskow 1 przeprowadzanie postgpowan w sprawach:

- wWpisow zaproszen do ewidencji zaproszen,
- zarejestrowania pobytu obywateli panstw cztonkowskich UE,
- wydania dokumentu potwierdzajacego prawo statego pobytu obywateli UE,

d) prowadzenie postepowan odwolawczych od decyzji zobowiazujgcych cudzoziemcédw
do opuszczenia terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz przygotowywanie odpowiedzi
na ztozone skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego,

e) rejestrowanie przyjetych wnioskéw, prowadzonych spraw i wydanych decyzji w Systemie
Informatycznym “Pobyt” oraz weryfikowanie danych o cudzoziemcach w innych
systemach informacyjnych,

f) wydawanie kart pobytu, polskiego dokumentu podrdzy, polskiego dokumentu tozsamosci
cudzoziemca, tymczasowego polskiego dokumentu podrézy dla cudzoziemca, zaswiadczed
0 zarejestrowaniu pobytu obywatela UE i dokumentéw potwierdzajacych prawo statego
pobytu obywatela UE,

g) wspolpraca z Urzgdem do Spraw Cudzoziemcéw, Ministerstwem Spraw Wewnetrznych,
Ministerstwem Gospodarki i innymi urzedami oraz z organami Policji, Strazy Graniczne;j,
Agencji Bezpieczefistwa Wewnetrznego i innymi organami w zakresie legalizacji pobytu
cudzoziemcow, w tym z przedstawicielami polskich i zagranicznych placowek
dyplomatycznych,

h) przeprowadzanie postgpowan 1 przygotowywanie decyzji w sprawach udzielenia
cudzoziemcowi zgody na pobyt tolerowany,

i) nakladanie kar administracyjnych na przewoznika, ktéry przywidzt do granicy pafistwa
cudzoziemca nieposiadajgcego waznego dokumentu podrézy uprawniajacego do



przekroczenia granicy, wymaganej wizy lub innego waznego dokumentu uprawniajgcego
do wjazdu i pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;”;

10) w § 30 w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»,»2) realizowanie zadan w zakresie zamowien publicznych i inwestycji:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z caloksztattem zadan inwestycyjnych realizowanych
w obiektach Urzgdu, w tym zwigzanych ze zleceniem opracowan wymaganej
dokumentacji projektowej, uzyskaniem pozwolen na budowg oraz wymaganych opinii
1 ocen technicznych (ekspertyz), powiadamianiem wiasciwych organéw o zamierzonym
terminie rozpoczecia robét budowlanych, uzyskaniem zgody na uzytkowanie obiektu po
zakonczeniu inwestycji, monitorowaniem wykonania zadan inwestycyjnych i ich
rozliczaniem,

b) opracowywanie planu inwestycji do projektu budzetu Urzedu w zakresie wydatkéw,

¢) sporzadzanie wniosk6w o dofinansowanie inwestycji w obiektach Urzedu z innych
srodkéw pozabudzetowych oraz prowadzenie monitoringu i sprawozdawczosci
w zakresie realizacji zawartych umoéw,

d) sporzgdzanie dokumentacji w zakresie procedur wynikajacych z ustawy Prawo zaméwief
publicznych poza “opisem przedmiotu zamdwienia” pozostajgcym w obowiazku
sporzgdzenia przez wydzial merytoryczny zlecajgcy postepowanie,

e) prowadzenie postgpowan przetargowych w sprawach zwigzanych z udzieleniem
zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane na potrzeby Urzedu zgodnie
z przyjgtym i aktualizowanym planem zaméwien publicznych Urzedu,

f) dokonywanie zakupu dostaw i ustug na potrzeby Urzedu z zastosowaniem przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz ich rozliczanie zgodnie z przyjetym planem
zamowien publicznych,

g) przygotowywanie i parafowanie umdéw bedacych wynikiem udzielenia zaméwien
publicznych oraz monitorowanie ich realizacji,

h) prowadzenie rejestru uméw zawieranych na podstawie ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz innych uméw cywilno-prawnych,

i) realizacja zadan zwigzanych z obowigzkiem publikacji informacji publicznej wiasnej
1 przekazanej z innych wydziatéw, podlegajacej obowigzkowi ogloszenia w ramach
procedury zamowien publicznych, a takze na mocy przepiséw innych ustaw,

J) prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem wykonania pieczeci urzedowych i innych
pieczeci, prowadzenie ich ewidencji, w tym ich wydawanie i przyjmowanie,

k) zapewnienie sprawnej Iacznodci telefonii komorkowej Urzedu oraz prowadzenie
rozliczen z tym zwigzanych,

1) opisywanie faktur pod katem stosowania procedur dotyczacych zaméwien publicznych,

m) obstuga eksmisji, w ramach prowadzonych w imieniu Wojewody przez Wydziat
Finanséw 1 Budzetu egzekucji niepienigznych, w tym zapewnienie zespolowi
prowadzacemu eksmisj¢, W wyznaczonych terminach, sit i $rodkéw niezbednych do jej
przeprowadzenia,

n) zglaszanie biezgcych zapotrzebowan na s$rodki finansowe w systemie TREZOR
(dziak: 750, rozdziat 75011) na pokrycie zobowigzan wynikajacych z zawartych uméw lub
zaciggnietych na podstawie faktur;”;

11)w § 31:
a) w ust. 1:
- w pkt 3 po lit. h $rednik zastepuje sig przecinkiem i dodaje sie lit. i w brzmieniu:
»1) prowadzenie spraw zwigzanych z systemem rejestracji czasu pracy w Urzedzie, w tym
wydawanie kart RCP i udzielanie instruktazu;”,



- po pkt 25 dodaje si¢ pkt 25a w brzmieniu:
,-25a) prowadzenie rejestru udostgpnionej informacji publicznej na wniosek;”,

- pkt 32 otrzymuje brzmienie:
,»32) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw w zakresie dzialalnosci Urzedu i jego
pracownikéw, gromadzenie wlasciwej w tym zakresie dokumentacji we wspolpracy
z Wydziatlem Nadzoru i Kontroli;”;

b) w ust 2 po pkt 8 dodaje si¢ pkt 8a w brzmieniu:
,»8a) dokonywanie ekspertyz dotyczacych dziatania urzadzen drukujgcych funkcjonujacych
w Urzedzie, zabezpieczenie ich eksploatacji, w szczegdlnosci monitorowanie sprawnoséci
technicznej, serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego;”’;

12) w § 32:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»»1) zastepstwo procesowe i prowadzenie spraw oraz reprezentowanie Wojewody i Urzedu

przed sadami powszechnymi, administracyjnymi i innymi organami orzekajagcymi, w tym

dotyczacych:

a) postgpowan upadiosciowych, w ktorych Skarb Panstwa, reprezentowany przez ministra
wiasciwego do spraw Skarbu Panstwa, wystgpuje w charakterze wierzyciela,

b) darowizn na rzecz Skarbu Panstwa,

c) spadkéw  przypadajacych  Skarbowi Panstwa, w tym dlugéw spadkowych,
z zastrzezeniem kompetencji przyznanych starostom wykonujacym zadania z zakresu
administracji rzadowe] oraz konsulom,

d) spraw wiasnosci 1 innych praw rzeczowych na nieruchomosci, w tym podejmowanie
czynnosci windykacyjnych naleznych za korzystanie z nieruchomosci z tytulu najmu,
dzierzawy lub uzyczenia, o stwierdzenie nabycia spadku, o stwierdzenie nabycia whasnosci
nieruchomosci przez zasiedzenie;”

b) po pkt 14 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu:

»15) koordynacja zadan Wojewody, o ktérych mowa w ustawie z dnia 16 marca 2012 r.
o likwidacji delegatur terenowych ministra wlasciwego do spraw Skarbu Panstwa
(Dz.U. poz. 459) i przekazywanie zadan do dalszej realizacji wiasciwym komérkom
organizacyjnym Urzedu.”;

13) w § 33 w ust. 1 uchyla si¢ pkt 16;

14) w § 34 po ust. 2 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:

»28. Zespot realizuje zadania w zakresie ochrony informacji niejawnych w jednostkach
wojewodzkiej administracji zespolonej, na zasadach okre§lonych w odrebnym
zarzadzeniu Wojewody.”;

15)w § 69:
a) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Podstawowe zadania shuzace ocenie stanu kontroli zarzgdczej w Urzedzie oraz
kompetencje koordynatora kontroli zarzadczej okreslaja odrebne zarzadzenia Dyrektora
Generalnego Urzedu.”,

b) uchyla sie ust. 5 i ust. 6;

16) § 83 otrzymuje brzmienie:

»§ 83. 1. Skargi 1 wnioski zglaszane na pismie, badz ustnie do protokoh, jako szczegolny
rodzaj spraw, podlegajg odrgbnej rejestracji i przechowywaniu w sposéb umozliwiajacy
kontrolg przebiegu i terminu ich zatatwiania.



2. Wszystkie skargi i wnioski wplywajace do Urzgdu oraz Delegatur Urzedu nalezy
niezwlocznie przekazywaé do Biura Wojewody.

3. Po zapoznaniu si¢ przez Wojewode z trescig skarg i wnioskéw oraz dokonaniu
stosownej dekretacji, Biuro Wojewody:

1) oryginat dokumentu przekazuje do wlasciwe] komoérki organizacyjnej;
2) kopie dokumentu przekazuje do Wydziatu Nadzoru i Kontroli.

4. Wydziat Nadzoru i Kontroli przekazuje niezwlocznie Dyrektorowi Generalnemu Urzedu
kopi¢ kazdej skargi lub wniosku w zakresie dziatalnosci Urzedu i jego pracownikéw wraz
z adnotacjg o komérce organizacyjnej prowadzacej sprawe,

5.Komérka organizacyjna, na ktorg zostala zadekretowana skarga Iub wniosek
niezwlocznie dokonuje rejestracji w Centralnym Rejestrze Skarg i Wniosk6éw, znajdujacym
si¢. w Komputerowym systemie zarzadzania dokumentami i zadaniami pracownikéw
,,e-Dok™.

6. Po rozpatrzeniu danej skargi lub wniosku, komérka organizacyjna, o ktérej mowa
w ust. 5 niezwlocznie zamyka sprawg¢ w Centralnym Rejestrze Skarg i Wnioskow
w Komputerowym systemie zarzadzania dokumentami i zadaniami pracownikéw ,.e-Dok”,
a kopi¢ odpowiedzi przekazuje do Wydziatu Nadzoru i Kontroli.

7. Wydziat Nadzoru i Kontroli przekazuje niezwtocznie Dyrektorowi Generalnemu Urzedu
kopi¢ kazdej odpowiedzi na skarge lub wniosek w zakresie dzialalnosci Urzedu i jego
pracownikow.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
WOJEWi s KL IAWSKO-POMORSKI



