Bydgoszcz, 10 lipca 2019 r.

WOJEWODA KUJAWSKO-POMORSKI

WNK.DW.I11.431.1.4.2019. WK.SW

Pan
Konrad Lewandowski

Wéjt Gminy Topdlka

ul. Topolka 22
87-875 Topolka

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie

i administracji rzgdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234, ze zm.), art. 6 ust. 4
pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. Nr 185,
poz. 1092), w zwiazku z art. 8 ust. 7 i art. 44 ust. 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy
(Dz. U. z 2018 r. poz. 647, ze zm.) — zwanej dalej ustawg o CEIDG, w Urzg¢dzie Gminy
Topdlka, adres: ul. Topdlka 22, 87-875 Topdlka, w dniu 27 maja 2019 r. przeprowadzona
zostala kontrola prawidtowosci, przez zespdt kontrolny Wydzialu Nadzoru 1 Kontroli
Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy,

w zakresie:

1) przedmiot kontroli:

a)

przyjmowanie i przeksztatcanie na postac elektroniczng przez organ gminy wnioskow
o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej — zwanej
dalej CEIDG oraz zadan, zgtoszen, zmian i wnioskéw, o ktérych mowa w art. 6 ust. 3
i 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy o CEIDG,

b) terminowos¢ przesylania do CEIDG wnioskéw,

c)

archiwizacja dokumentacji sktadanej przez przedsigbiorcow, dokonywana przez organ
gminy,

d) terminowos$¢ i systematyczno$¢ przekazywania do CEIDG informacji zwigzanych

z uzyskaniem, cofni¢ciem, utratg i1 wygasnigciem uprawnien wynikajacych
z wydanych zezwolen, licencji oraz wpisem do rejestru dziatalno$ci regulowanej,
zakazem wykonywania dzialalnosci wskazanej we wpisie oraz wykresleniem
Z rejestru;

2) okres objety kontrola: od 30.04.2018 r. do 31.12.2018 r.

W  wyniku przeprowadzonej kontroli dziatalno§¢ kontrolowana oceniona zostata
pozytywnie z nieprawidlowosciami.
Dokonana ocena zostata oparta o nast¢pujaca skale ocen:

pozytywna,
pozytywna z uchybieniami,



— pozytywna z nieprawidtowoscia,
— pozytywna z nieprawidtowosciami,
— negatywna (po przekroczeniu przyjetego progu istotnosci).

Oceny dokonano na podstawie nastgpujacych ustalen:

1.

W okresie objetym kontrolg do Urzedu Gminy Topolka wptynety 72 wnioski dotyczace
dokonania rejestracji zdarzen w CEIDG, z czego:

— 12 wnioskéw o wpis do CEIDG,

— 27 wnioskéw o zmian¢ wpisu do CEIDG,

— 17 wnioskéw o zawieszenie dziatalnosci gospodarczej (wraz ze zmiang wniosku),

— 10 wnioskéw o wznowienie dziatalnosci gospodarczej (wraz ze zmiang wniosku),

— 6 wnioskow o wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG (w tym 1 ze zmiang wniosku).

Ponadto w powyzszym okresie w Urzedzie:

— wydano 26 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz wygaszono
4 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, co skutkowalo obowigzkiem
przekazania do CEIDG informacji w trybie art. 44 ust. 3 ustawy o CEIDG,

— nie dokonywano wpiséw do rejestru dziatalnosci regulowane;j.

Kontroli poddano przekazywanie informacji do CEIDG o wszystkich wydanych
1 wygaszonych zezwoleniach oraz 21 wnioskéw o rejestracje odpowiednich zdarzen
w CEIDG".

Stwierdzono, ze sktadane wnioski o dokonanie rejestracji zdarzen w CEIDG:

— zgromadzone zostaly w segregatorze, wydzielonym dla zatatwianych spraw
wynikajacych z ustawy o CEIDG,

— odpowiadaty formularzowi, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 ustawy o CEIDG,

— zawieraly dat¢ wptywu do Urzedu Gminy Topodlka,

— zawieraly o$wiadczenia, o ktéorych mowa w art. 7 ustawy o CEIDG,

— w dwoch przypadkach, nie zawieraly adnotacji o weryfikacji dokumentu tozsamosci
wnioskodawcy,

— byly podpisane przez wnioskodawcéw, zgodnie z art. 10 ust. 8 ustawy o CEIDG,
za wyjatkiem jednego przypadku. Przyjeto wniosek podpisany przez matzonka
wnioskodawcy uznanego za petnomocnika, na podstawie wadliwego pisemnego
pelnomocnictwa (brak imienia i nazwiska pelnomocnika). Osoba ta nie byla ujeta
wpisem do CEIDG — zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy o CEIDG.

Potwierdzanie przyjecia wniosku (art. 8 ust. 3 wustawy o CEIDG) dokonywano
na formularzu nie w pelni zgodnym z opisem zawartym w art. 32 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2018 r. poz. 646, ze zm.), brak danych
kontaktowych organu wydajacego.

! Sprawdzeniem objeto 29,2% wpiséw wnioskéw, wybierajac co 3 sprawe z okresu poddanego kontroli.



W kontrolowanym zbiorze nie stwierdzono:

— wnioskéw sktadanych w sposéb, o ktérym mowa w art. 10 ust. 9 ustawy o CEIDG,
oraz przypadkéw podejmowania przez organ gminy czynnosci wskazanych w art. 10
ust. 6 powyzszej ustawy, wobec powyzszego zdarzenia te nie podlegaty ocenie,

— przesylania zlozonych wnioskéw do CEIDG w terminie pdzniejszym niz okre$lony
w art. 8 ust. 4 powyzszej ustawy>.

5. Osoba dokonujaca przyjmowania, przeksztalcania wnioskéw oraz ich przesylania
do CEIDG posiadata upowaznienie Wéjta Gminy Topdlka do tej czynnosci. Informacja
o tej osobie przekazana zostata do CEIDG w roku 2016.
Stwierdzono dokonanie czynnos$ci przyjecia, przetworzenia i przekazania 7 wnioskow
do CEIDG przez pracownika zgtoszonego do CEIDG w roku 2013, nie posiadajacego
w okresie objetym kontrolg upowaznienia Wéjta Gminy Topdlka do tych czynnosci.
W roku biezagcym organ wydal upowaznienia dla wczesniej zgtoszonych do CEIDG
pracownikéw Urzedu, dostosowujac je do wymogéw formalno-prawnych.

6. W odniesieniu do 26 wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych ustalono,
ze zostalty one wprowadzone do systemu CEIDG w terminie okreslonym w art. 44 ust. 3
ustawy o CEIDG".

7. Udostepnienie informacji o wygasni¢ciu 4 uprawnien (zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych) wprowadzono do systemu CEIDG w dniu 24 maja 2019 r., naruszajac
termin okreslony w art. 44 ust. 3 ustawy o CEIDG".

8. Zadanie objete kontrolg zostalo umieszczone w § 25 pkt 88 do 92 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Topélka®, a przypisano je do Referatu Organizacji,
Nadzoru 1 Spraw Obywatelskich.

Wskazuje si¢ nastepujacy zakres stwierdzonych uchybien, ktére przedstawiono
1 oméwiono z kierownictwem jednostki kontrolowane;j:
— potwierdzania przyjecia wniosku (art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG) dokonywano
na formularzu nie w petni zgodnym z opisem zawartym w art. 32 ustawy z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2018 r. poz. 646, ze zm.) - brak
danych kontaktowych organu wydajacego,

2 Zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG wniosek przesyla si¢ do CEIDG nie p6zniej niz w dniu roboczym
nast¢pujacym po dniu jego otrzymania.
3 Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o CEIDG informacje dotyczace zezwolen nalezy przekazaé do CEIDG
nie pdézniej niz w dniu roboczym nastgpujacym po dniu uzyskania informacji o prawomocnym rozstrzygnigciu
sprawy.
4 Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o CEIDG informacje dotyczgce zezwolen nalezy przekaza¢ do CEIDG
nie pdézniej niz w dniu roboczym nastgpujacym po dniu uzyskania informacji o prawomocnym rozstrzygnigciu
sprawy.
5  Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Topdlka, stanowigcy zatacznik do  zarzadzenia
Nr 0050.39.2017 W¢jta Gminy Topd6lka z dnia 1 wrze$nia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Gminy Topdélka, zmienionego zarzadzeniem Nr 0050.4.2019 Wéjta Gminy Topdlka
z dnia 18 stycznia 2019 r.

3



— nie zawsze odznaczano fakt weryfikacji dokumentu tozsamo$ci wnioskodawcy
na wniosku lub potwierdzeniu przyjecia wniosku.

Wskazuje si¢ nastgpujacy zakres stwierdzonych nieprawidtowosci:

— stwierdzono jednostkowy przypadek przyje¢cia wniosku podpisanego przez inng osobg,
niezgodnie z art. 10 ust. 8 ustawy o CEIDG. Do wniosku dotagczono wadliwe
pelnomocnictwo (brak imienia i nazwiska petnomocnika), osoba ta nie byla ujeta
wpisem do CEIDG — zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy o CEIDG,

— osoba dokonujaca 7 wpiséw do CEIDG nie posiadala upowaznienia Wdjta Gminy
Topdlka do tych czynnosci — zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG,

— w czterech przypadkach nieterminowo wprowadzono do systemu CEIDG wygasni¢cie
uprawnien przedsiebiorcow, w okresie obowigzywania ustawy o CEIDG.

Przyczyng stwierdzonych nieprawidtowosci byto wadliwe stosowanie regulacji
prawnych zawartych odpowiednio w art. 8 ust. 5 1 art. 10 ust. 8 oraz art. 44 ust. 3 ustawy
o CEIDG.

Skutkiem ujawnionych nieprawidtowosci sa bledy w zakresie realizacji zadania
wynikajacego z ustawy o CEIDG.

Za stwierdzone nieprawidtowosci odpowiedzialno$¢ ponosza: pracownik obstugujacy
system CEIDG oraz nadzorujacy prace referatu — Sekretarz Gminy.

Do projektu wystgpienia pokontrolnego z 19 czerwca 2019 r. nie zgloszono pisemnych
zastrzezen, wobec czego nie dokonano w nim zadnych sprostowan, skreslen lub uzupetnien.

W zwiazku z powyzszg oceng, zalecam Panu podjecie nastgpujacych dziatan w celu
wyeliminowania stwierdzonych w wyniku kontroli nieprawidtowosci:
— osoby dokonujace wpiséw do CEIDG winny posiada¢ stosowne upowaznienie,

— przy sktadaniu wniosku podpisanego przez pelnomocnika nalezy przestrzega¢ zasady,
dotaczenia prawidtowo sporzadzonego petnomocnictwa dla tej osoby lub wpisania jej
do CEIDG zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy o CEIDG,

— nalezy przestrzega¢ terminu okreSlonego w art. 44 ust. 3 ustawy o CEIDG przy
przekazywaniu przez organ do CEIDG informacji dotyczacych uprawnien wydanych
przedsigbiorcom.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, a drugi egzemplarz
pozostaje w aktach kontroli.

Oczekuje od Pana w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia,
informacji o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach
ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Wojewoda Kujawsko-Pomorski



