Bydgoszcz, 30 listopada 2018 r.

WOJEWODA KUJAWSKO-POMORSKI
WNKU.II.431.1.6.2018

Pani

Joanna Jastak

Wéjt Gminy Lubiewo
ul. Hallera 9

89-526 Lubiewo

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 wust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie 1 administracji rzadowe] w wojewodztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234, ze zm.),
art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092), w zwiazku z art. 8 ust. 7 1 art. 44 ust. 5 ustawy
z dnia 6 marca 2018r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j
1 Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. poz. 647, ze zm.) — zwanej dalej ustawa
o CEIDG, w Urzedzie Gminy Lubiewo, adres: ul. Hallera 9, 89-526 Lubiewo,
w dniach od 27 do 28 wrzesnia 2018 r. przeprowadzona zostata kontrola prawidlowosci
przez kontrolerow Wydzialu Nadzoru i Kontroli Kujawsko-Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Bydgoszczy (upowaznienie nr 627/2018) w zakresie:
1) przedmiot kontroli:
a) przyjmowanie i przeksztalcanie na postac¢ elektroniczng przez organ gminy wnioskow
o wpis do CEIDG oraz zadan, zgloszen, zmian i wnioskéw, o ktérych mowa w art. 6
ust. 3 14 oraz art. 39 ust. 2 ustawy o CEIDG,
b) terminowos$¢ przesytania do CEIDG wnioskéw oraz zapewnienie integralnosci danych
zawartych we wniosku,
¢) archiwizacja dokumentacji sktadanej przez przedsi¢biorcéw, dokonywana przez organ
gminy,
d) terminowos$¢ i systematyczno$¢ przekazywania do CEIDG informacji zwigzanych
z uzyskaniem, cofnigciem, utrata 1 wygasnigciem uprawnien wynikajacych
z wydanych zezwolen, licencji oraz wpisem do rejestru dziatalnosci regulowanej,
zakazem wykonywania dziatalnosci wskazanej we wpisie oraz wykresleniem
Z rejestru;
2) okres objety kontrola: od 30.04.2018 r. do dnia rozpoczecia kontroli.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dzialalnos¢ kontrolowana oceniona zostala
negatywnie.

Dokonana ocena zostata oparta o nastepujaca skale ocen:



pozytywna,

pozytywna z uchybieniami,

pozytywna z nieprawidtowoscia,

pozytywna z nieprawidtowosciami,

negatywna (po przekroczeniu przyjgtego progu istotnosci).

Oceny dokonano na podstawie nastepujacych ustalen:

. W okresie objetym kontrolg do Urzgdu Gminy Lubiewo wplyne¢to 56 wnioskow,
skutkujacych obowigzkiem przekazania do CEIDG informacji w trybie art. 8 ust. 3
ustawy o CEIDG, z czego:

- 18 wnioskéw o wpis do CEIDG,

- 19 wnioskéw o zmiang¢ wpisu do CEIDG,

- 7 wniosk6éw o zawieszenie dziatalno$ci gospodarczej,

- 7 wnioskdw o wznowienie dziatalno$ci gospodarcze;,

- 5 wnioskéw o wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG.

Stwierdzono 10 przypadkéw skutkujacych obowiazkiem przekazania do CEIDG
informacji w trybie art. 44 ust. 3 ustawy o CEIDG:

- 9 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

- 1 decyzji o wygasnigciu zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

Z wyjasnien ztozonych przez pracownika Gminy wynika, ze nie bylo innych zdarzen
wymagajacych rejestracji w CEIDG.

. Kontroli poddano przekazywanie informacji do CEIDG o wszystkich wydanych
zezwoleniach oraz 40 wnioskéw o rejestracje odpowiednich zdarzen w CEIDG.

. Nie stwierdzono nieprawidtowosci w archiwizacji wnioskdw o dokonanie rejestracji
zdarzen w CEIDG, o ktérej mowa w art. 8 ust. 7 ustawy o CEIDG.

. Wszystkie wnioski z proby kontrolnej zostaly zlozone w sposéb okreslony
w art. 8 ust. 2 pkt 1 ustawy o CEIDG, czyli bezposrednio w Urzedzie Gminy,
a fakt ich przyjecia odnotowywany byt na specjalnym formularzu, uwzgl¢dniajagcym
wymogi art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG. Pokwitowanie przyje¢cia wniosku nastepowato
poprzez wydanie wnioskodawcy jednego z dwdch egzemplarzy ww. formularza.

Analiza kontrolowanej proby wykazata, ze przeksztalcanie wnioskOw na postaé
dokumentu elektronicznego odbywalo si¢ zgodnie z terminem, o ktérym mowa
w art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG. Stwierdzono jeden przypadek ztozenia przez
wnioskodawce niepoprawnie wypetnionego wniosku, ktéry zostat niezwlocznie
skorygowany, tym samym zareagowano zgodnie z art. 10 ust. 6 ustawy o CEIDG.

. § 26 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Lubiewie stanowi,
ze wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej
oraz dokonywanie zmian na wniosek podmiotéw gospodarczych przynalezy do zadan
samodzielnego stanowiska ds. organizacyjnych, dzialalnosci gospodarczej
i prowadzenia sekretariatu. Z ustalonego przez kontroler6w stanu faktycznego wynika,
ze obsluga z zakresu ww. spraw zajmujg si¢ dwie osoby, co nie ma pokrycia
w Regulaminie.



Ponadto, zakres obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci jednej z tych osob
nie uwzglednia spraw zwigzanych z ewidencja CEIDG w obszarze uzyskania,
cofnigcia, utraty 1 wygasnigcia uprawnien wynikajacych z koncesji, licencii,
zezwolenia i dzialalnosci regulowanej (art. 44 ustawy), ktére to obowigzki osoba
ta faktycznie wykonuje.

Obie te osoby w trybie art. 8 ust. 5 zostaly zgtoszone do CEIDG przez organ jako
pracownicy upowaznieni do przyjmowania 1 przeksztalcania wnioskow
oraz przesylania ich do CEIDG. Zesp6t kontrolny stwierdza, ze organ nie wydat
stosownych imiennych upowaznien, o ktérych mowa w art. 8 ust. 4 w zw. z ust. 5
ustawy o CEIDG.

Niemniej w toku czynnos$ci kontrolnych brak ten zostal uzupetniony poprzez wydanie
pisemnych upowaznien dla trzech pracownikdéw. Zaznaczy¢ nalezy, ze upowaznienie
kolejnej (trzeciej osoby), w $wietle art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG, wymaga
niezwlocznego przekazania jej personaliow do CEIDG oraz uaktualnienia zakresu
obowiazkow.

Odnosnie zezwolen na sprzedaz napojéow alkoholowych oraz jednej decyzji
0 wygasni¢gciu zezwolenia, wydanych w okresie podlegajacym kontroli ustalono,
ze zadne z nich nie zostato wpisane do CEIDG, co stanowi naruszenie art. 44 ust. 3
ustawy o CEIDG. Wyjasnienia zlozone przez pracownika prowadzacego
ww. sprawy wskazuja, ze powodem takiego stanu rzeczy jest brak czasu, rozlegly
zakres obowigzkow oraz brak zastgpstwa.

Jak ustalit zespdt kontrolny, zakresy czynnos$ci pracownikdéw zajmujacych si¢ obstuga
CEIDG, nie wskazujg os6b uprawnionych, mogacych zastapic¢ je w razie nieobecnosci.

Wskazuje si¢ nastepujacy zakres stwierdzonych uchybien:

- Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy Lubiewo nie pokrywa si¢ z rzeczywistym
rozdysponowaniem obowigzkdw zwigzanych z obstuga CEIDG pomigdzy
pracownikow;

- zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci jednego z pracownikéw
nie obejmuje expressis verbis wprowadzania do CEIDG zdarzen, o ktérych mowa
w art. 44 ust. 1 ustawy o CEIDG;

- system zastgpstw okreslony w zakresach czynnosci pracownikOw zajmujacych si¢
obstugg CEIDG nie uwzglednia os6b uprawnionych w tym zakresie.

Wskazuje si¢ nastepujacy zakres stwierdzonych nieprawidtowosci:

- brak imiennych upowaznien organu dla pracownikéw obstugujacych CEIDG
w okresie poddanym kontroli;

- niewprowadzenie do CEIDG zdarzen, o ktérych mowa w art. 44 ust. 1 ustawy
o CEIDG.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli Urzedu Gminy Lubiewo pod numerem 2/2018.

Za nieprawidlowo$¢ polegajacg na braku imiennych upowaznien dla pracownikéw
odpowiedzialno$¢ ponosi Wojt Gminy Lubiewo. Za niewprowadzanie do CEIDG
zdarzen, o ktérych mowa w art. 44 ust. 1 ustawy o CEIDG, odpowiedzialno$¢ ponosi
inspektor ds. obronnosci, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego oraz prac
spoteczno-administracyjnych.



Do Projektu wystapienia pokontrolnego z 17 pazdziernika 2018 r. nie zostaty zgloszone
zastrzezenia.

W  Projekcie wystapienia pokontrolnego nie dokonano sprostowan/ skreslen/
uzupetnien.

W zwiazku z powyzszymi ocenami, uwagami i wnioskami zalecam Pani podjecie
nastepujacych dziatah w celu wyeliminowania stwierdzonych w wyniku kontroli
nieprawidlowosci lub usprawnienia funkcjonowania dziatalnosci jednostki kontrolowane;:

- uzupelnienie brakujacych wpiséw do CEIDG;

- przeszkolenie inspektora ds. obronnosci, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego
oraz prac spoleczno-administracyjnych w zakresie prawidlowej realizacji zadan
zwigzanych z obstuga CEIDG lub rozwazenie zmiany podziatu obowigzkéw w tym
zakresie w celu zagwarantowania prawidtowej realizacji ustawowych obowigzkow.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, a drugi egzemplarz
pozostaje w aktach kontroli.

Oczekuje od Pani w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia,

informacji o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskdw lub przyczynach
ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuni¢cia stwierdzonych nieprawidlowosci

Wojewoda Kujawsko-Pomorski



