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ul. Torunska 21

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. Nr 185, p0z.1092), art. 11 ust. lustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o
aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2224 ze zm.) oraz art. 14 ust. 2 ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2016 r. poz. 10 ze zm.) w
Urzedzie Gminy
w Lubiczu (87-162 Lubicz, Lubicz Dolny ul. Torunska 21) w dniu 14 listopada 2019 r.
przeprowadzona zostala kontrola prawidtowosci przez Ewe Mejgier gtownego specjaliste
w Wydziale Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow Kujawsko-Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Bydgoszczy (upowaznienie Nr 690/2019) w zakresie realizacji zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego zwigzanych z rejestracjg stanu cywilnego
oraz zmiang imion i nazwisk.

Okres objety kontrolg od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 13 listopada 2019 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dziatalno§¢ podmiotu kontrolowanego ocenia si¢
pozytywnie.

Dokonana ocena zostata oparta o nastepujaca skale ocen:

- pozytywna,

- pozytywna z uchybieniami,

- pozytywna z nieprawidtowoscia,

- pozytywna z nieprawidtowosciami,

- negatywna (po przekroczeniu przyjetego progu istotnosci).

Oceny dokonano na podstawie nastepujacych ustalen:

I. Rejestracja zdarzen stanu cywilnego: urodzen, malzenstw i zgonow w rejestrze stanu
cywilnego BUSC, prowadzenie akt zbiorowych oraz aktualizacja danych rejestrze BUSC
i PESEL

Na podstawie danych z raportow z rejestru Baza Uslug Stanu Cywilnego oraz akt
zbiorowych prowadzonych do poszczegolnych aktow stanu cywilnego kontrolujaca ustalita,
ze w okresie podlegajacym kontroli Kierownik USC w Lubiczu zarejestrowal w rejestrze
stanu cywilnego nastepujacg ilos¢ aktow stanu cywilnego:

urodzen - 28 aktow,



malzenstw - 127 aktow ,

zgonow - 45 aktow.

Do zarejestrowanych w systemie teleinformatycznym aktéw stanu cywilnego prowadzone sa
zgodnie z art. 26 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego akta zbiorowe, ktore stanowity
podstawe do sporzadzenia aktu stanu cywilnego i zarejestrowania w rejestrze BUSC.

1. Akty urodzenia

Na podstawie raportow z rejestru Baza Ustug Stanu Cywilnego oraz akt zbiorowych aktow
urodzenia stwierdzono, ze:

W rejestrze stanu cywilnego sporzadzono w kontrolowanym okresie 28 aktow urodzenia,

z tego 27 aktow zarejestrowano w trybie szczegdlnym, w drodze transkrypcji zagranicznego
aktu urodzenia do polskiego rejestru stanu cywilnego. Jeden akt urodzenia zarejestrowano
w trybie zwyktym na podstawie protokotu zgtoszenia urodzenia dziecka.

Sprawdzono akta zbiorowe aktu urodzenia zarejestrowanego w trybie zwyklym na podstawie

protokotu zgloszenia urodzenia dziecka oznaczonego nastgpujaco:

0415042/00/AU/2019/743279 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ elektroniczne zgloszenie
urodzenia dziecka dokonane przez matke, karta urodzenia wystawiona przez szpital, wydruk
podgladu aktu matzenstwa rodzicow, dziecku nadano nr PESEL, zawiadomienie o nadaniu
numeru PESEL wraz z odpisem aktu urodzenia przestano poczta, w aktach znajduje si¢
zwrotne potwierdzenie odbioru przestanych dokumentow.

Sprawdzony akt urodzenia dziecka zostat sporzadzony w trybie art. 52 ust.1 oraz art. 53
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, na podstawie karty urodzenia dziecka przekazanej
do USC przez podmiot wykonujacy dziatalno$¢ lecznicza, w zwiazku z elektronicznym
zgloszeniem urodzenia dziecka dokonanym przez rodzica dziecka, w trybie art. 58a ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego. Kierownik USC wystapit o nadanie nr PESEL dla dziecka,
zgodnie z art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z
2019 r. poz. 1397). Informacja o nadanym numerze PESEL znajduje si¢ w wyzej
wymienionym akcie urodzenia w rejestrze BUSC, w rubryce dane przy akcie, co kontrolujaca
ustalita na podstawie podgladu aktow w rejestrze BUSC.

Sprawdzono akta zbiorowe aktéw urodzenia, zarejestrowanych w trybach szczego6lnych,
oznaczone w rejestrze stanu cywilnego nastepujgco:

0415042/00/AU/2019/904695 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ oryginat odpisu metryki
urodzenia sporzadzonej w Wielkiej Brytanii, tlumaczenie na jezyk polski dokonane przez
tlumacza przysigegltego, wniosek matki o wpisanie aktu do polskiego rejestru wraz z
wnioskiem o uzupehienie danych dot. matki dziecka oraz wydruk podgladu aktu malzenstwa
rodzicoéw dziecka;

0415042/00/AU/2019/902112 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ oryginal wypisu z rejestru
urodzen zarejestrowanego w Wielkiej Brytanii (Szkocja), ttumaczenie na jezyk polski przez
ttumacza przysieglego, wniosek matki dziecka o wpisanie aktu do polskiego rejestru wraz

z wnioskiem o uzupetnienia aktu urodzenia w zakresie danych dot. rodzicow dziecka, wydruk

z rejestru podgladu aktu malzenstwa rodzicéw dziecka;

0415042/00/AU/2019/351694 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ oryginal poswiadczonego
odpisu aktu urodzenia sporzadzonego w Wielkiej Brytanii, ttumaczenie na jezyk polski przez
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ttumacza przysiegltego, wniosek matki dziecka o transkrypcj¢ oraz uzupehlienie aktu
urodzenia w zakresie danych dotyczacych rodzicow dziecka, wydruk z rejestru stanu
cywilnego podgladu aktu malzefstwa rodzicow dziecka;

0415042/00/AU/2019/314447 - akta zbiorowe zawierajg oryginal odpisu aktu urodzenia
wydany przez urzad stanu cywilnego w Irlandii, thumaczenie na jezyk polski, wniosek matki
dziecka o dokonanie transkrypcji, uzupetnienie aktu i dostosowanie imion i nazwisk do zasad
pisowni polskiej, wydruk podgladu aktu matzenstwa rodzicéw dziecka;

0415042/00/AU/2019/807553 - akta zbiorowe zawierajg oryginat odpisu aktu urodzenia
wydany na druku wielojezycznym przez Urzad Stanu Cywilnego w Segrate (Wtochy),
wniosek matki dziecka o wpisanie aktu do polskiego rejestru oraz o uzupeinienie w zakresie

danych dotyczacych rodzicow, wydruk podgladu aktu matzenstwa rodzicow dziecka z rejestru
BUSC;

0415042/00/AU/2019/639944 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ oryginat odpisu aktu
urodzenia wydany na druku wielojezycznym przez Urzad Stanu Cywilnego w Traunstein
(Niemcy), wniosek matki dziecka o wpisanie aktu oraz uzupetienie w zakresie danych dot.
rodzicow dziecka, wydruki podgladéw aktow urodzenia rodzicéw dziecka z rejestru stanu
cywilnego;

0415042/00/AU/2019/361794 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ oryginalny odpisu aktu
urodzenia wydany na druku wielojezycznym wydany przez Urzad Stanu Cywilnego

w Cuxhaven (Niemcy), wniosek matki dziecka o wpisanie aktu oraz uzupelnienie w
zakresie danych dot. rodzicéw dziecka, wydruk podgladu aktu matzenstwa rodzicoOw dziecka;

0415042/00/AU/2019/698047 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ oryginalny odpis aktu
urodzenia dziecka wydany na druku wielojezycznym przez Urzad Stanu Cywilnego
w Landshut (Niemcy), wniosek matki dziecka o transkrypcje aktu oraz jego uzupehienie
w zakresie danych dotyczacych rodzicow dziecka, wydruk z rejestru podgladu aktu
malzenstwa rodzicow dziecka;

0415042/00/AU/2019/322655 - akta zbiorowe zawieraja oryginal aktu urodzenia wydany na
druku wielojezycznym przez Urzad Stanu Cywilnego w Bergen op Zoom (Holandia),
wniosek ztozony przez matke dziecka o wpisanie aktu oraz uzupehienie zakresie danych dot.
rodzicow, wydruk podgladu aktu malzenstwa rodzicow dziecka;

0415042/00/AU/2019/790129 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ oryginatl odpisu aktu
urodzenia sporzadzony w Wielkiej Brytanii, ttumaczenie na jezyk polski dokonane przez
ttumacza przysieglego, wniosek matki dziecka o transkrypcje aktu oraz jego uzupelnienia
w zakresie danych dotyczacych rodzicow, wydruk podgladu aktu malzenstwa rodzicow
z rejestru stanu cywilnego;

0415042/00/AU/2019/304047 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ oryginat wypisu aktu
urodzenia wydany przez urzad rejestrujacy w Coventry (Wielka Brytania), ttumaczenie na
jezyk polski dokonane przez ttumacza przysigeglego, wniosek matki dziecka o wpisanie aktu
oraz jego uzupelnienie w zakresie danych wymaganych przez prawo polskie, wydruk
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podgladu aktu malzenstwa rodzicow dziecka z rejestru stanu cywilnego.

Sprawdzone akty stanu cywilnego zostaly zarejestrowane w rejestrze stanu cywilnego
w drodze czynno$ci materialno-technicznej na podstawie art. 104 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego. Transkrypcji aktow sporzadzonych za granica dokonano prawidiowo,
zgodnie

z regulacja ustawowa w tym zakresie. Informacja dotyczaca trybu zarejestrowania aktu
znajduje si¢ w kazdym skontrolowanym akcie w rubryce - adnotacje. Zagraniczne dokumenty
stanu cywilnego, ktore podlegaly transkrypcji byly oryginalnymi, urzgdowymi dokumentami
wydanymi przez wlasciwe organy panstw, na terenie ktérych zdarzenie zostato
zarejestrowane. Zagraniczne dokumenty stanu cywilnego byly przetlumaczone na jezyk
polski przez ttumaczy przysi¢glych, zgodnie z art. 31 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego, z wyjatkiem odpisow aktéw wydanych na drukach wielojezycznych w trybie
Konwencji Nr 16 dotyczqcej wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu
cywilnego (Dz. U. z 2004 r.

Nr 166, poz. 1735), ktore nie wymagajg tlumaczenia. Z wnioskami o transkrypcje aktow
urodzenia sporzadzonych za granicg wystepowali rodzice dzieci, ktorych akty dotyczyly.
Akty urodzenia, ktore nie zawieraty wszystkich danych wymaganych przez prawo polskiego
byly na wniosek rodzicéw dzieci uzupetniane w zakresie brakujacych danych, na podstawie
aktow matzenstwa lub urodzenia rodzicéw, zgodnie z art. 37 ustawy.

2. Akty malzenstwa

W rejestrze stanu cywilnego sporzadzono w kontrolowanym okresie tgcznie 127 aktow
matzenstwa, z tego 44 o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski zostaty zlozone
przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Lubiczu, w tym 11 poza lokalem USC, 75
matzenstw zawarto w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 Kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego
oraz 8 aktow malzenstwa zostalo zarejestrowanych w rejestrze stanu cywilnego w trybie
szczegblnym, na podstawie zagranicznego odpisu aktu matzenstwa.

a) akty matzenstwa sporzadzone w trybie szczegolnym

Sprawdzono akta zbiorowe malzenstw zarejestrowane w trybie szczegdlnym, oznaczone
w rejestrze stanu cywilnego nastepujaco:

0415042/00/AM/2019/967874 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ wniosek o wpisanie aktu
matzenstwa oraz jego uzupelnienie ztozony przez obydwoje malzonkow, oryginalny odpis
aktu malzenstwa uwierzytelniony Apostille, wydany przez organ rejestrujacy w miejscowosci
Mahebourg (Mauritius) wraz z thumaczeniem z jezyka angielskiego na jezyk polski, wydruki
podgladow aktow urodzenia matzonkéw, wraz z wnioskiem o wpisanie aktu zostaly ztozone
o$wiadczenia o noszonych nazwiskach po zawarciu malzefistwa oraz dostosowanie imion
i nazwisk do regutl pisowni polskiej (matzonkowie obywatele polscy);

0415042/00/AM/2019/063692 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis aktu malzenstwa
wydany na druku wielojezycznym przez Urzad Stanu Cywilnego w Wuppertal ( Niemcy),
wniosek o wpisanie i uzupetnienie aktu malzenstwa ztozony przez obydwoje matzonkow,
wydruk aktu urodzenia kobiety z rejestru stanu cywilnego;



0415042/00/AM/2019/569447 - akta zbiorowe zawieraja odpis aktu malzenstwa wydany na
druku wielojezycznym przez Urzad Stanu Cywilnego w Fiirth (Niemcy), wniosek
obydwojga matzonkéw o wpisanie i uzupehlienie aktu w zakresie danych wymaganych
przez prawo polskie, zatagczono wydruk podgladu aktu urodzenia kobiety oraz odpis aktu
urodzenia mezczyzny- cudzoziemca wydany na druku wielojezycznym,;

0415042/00/AM/2019/642359 - akta zbiorowe zawierajg wypis aktu malzenstwa wydany
przez urzad rejestrujacy w Hannogate (Wielka Brytania), thumaczenie z jezyka angielskiego
na jezyk polski dokonane przez thumacza przysiggtego, wniosek obydwojga matzonkéw
o wpisanie aktu oraz uzupetnienie w zakresie danych wymaganych przez prawo polskie,
wraz z wnioskiem matzonkowie ztozyli o§wiadczenia o noszonych nazwiskach po $lubie, do
wniosku dotaczono brytyjski odpis aktu urodzenia m¢zezyzny wraz z jego ttumaczeniem na
jezyk polski, w celu uzupetienia aktu malzenstwa.

b) akty matzenstwa sporzadzone w trybie zwyklym
- zawierane przed Kierownikiem USC poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego

Sprawdzono akta zbiorowe prowadzone do aktow malzefistwa oznaczonych w rejestrze
stanu cywilnego nastgpujaco:

0415042/00/AM/2019/040323, 0415042/00/AM/2019/243626,
0415042/00/AM/2019/935554, 0415042/00/AM/2019/994849,
0415042/00/AM/2019/230137, 0415042/00/AM/2019/ 000683.

Wszystkie akta zbiorowe zawieraja wnioski nupturientéw o przyjecie oswiadczen
o wstgpieniu w zwigzek matzenski w wybranym miejscu, poza lokalem Urzedu Stanu
Cywilnego, protokét przyjecia przez Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Lubiczu
o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski, zapewnienia ztozone przez nupturientow
o braku okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie malzenstwa, wydruki podgladow aktow stanu
cywilnego nupturientéw, dowody uiszczenia optaty dodatkowej za udzielenie §lubu poza
lokalem USC w miejscu wskazanym przez zawierajacych matzenstwo w wysokosci 1000 zt
oraz optaty skarbowej za sporzadzenie aktu matzenstwa - 84 zl.

- zawierane przed Kierownikiem USC w Urzedzie Stanu Cywilnego

Sprawdzono akta zbiorowe prowadzone do aktow matzenstwa oznaczonych w rejestrze
stanu cywilnego nastgpujaco:

0415042/00/AM/2019/314240, 0415042/00/AM/2019/782414,
0415042/00/AM/2019/493280, 0415042/00/AM/2019/ 612613,
0415042/00/AM/2019/321487, 0415042/00/AM/2019/73 9610.

Sprawdzone akta zbiorowe zawieraja protokoly przyjecia o$wiadczen przez Kierownika
USC

o wstgpieniu w zwigzek matzenski, zapewnienia zloZzone przez nupturientow o braku
okolicznosci wytaczajacych zawarcie malzenstwa, wydruki podgladoéw aktow stanu



cywilnego o0sob zawierajacych matzenstwo, dowody uiszczenia optaty skarbowej - 84 zt za
sporzadzenie aktu matzenstwa.

- malzenstwa konkordatowe

Sprawdzono akta zbiorowe prowadzone do aktow malzefistwa oznaczonych w rejestrze
stanu cywilnego nastgpujaco:

0415042/00/AM/2019/269650, 0415042/00/AM/2019/009987,
0415042/00/AM/2019/024082, 0415042/00/AM/2019/214829,
0415042/00/AM/2019/975089, 0415042/00/AM/2019/382503,
0415042/00/AM/2019/604452, 0415042/00/AM/2019/773525,
0415042/00/AM/2019/338400, 0415042/00/AM/2019/ 678130,
0415042/00/AM/2019/883061.

Wszystkie akta zbiorowe zawierajg zaswiadczenia stwierdzajace, ze os$wiadczenia o
wstapieniu w zwigzek malzenski zostaty ztozono w obecno$ci duchownego, we wszystkich
sprawdzonych aktach byli to duchowni Kos$ciota Rzymsko-Katolickiego. Na kazdym
skontrolowanym zaswiadczeniu znajduje si¢ data wplywu do Urzgdu. W aktach zbiorowych
znajduja si¢ roéwniez zapewnienia ztozone przez nupturientow o braku okoliczno$ci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa, wydruki podgladéow aktow stanu cywilnego osob
zawierajacych matzenstwo oraz dowody uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 84 zt za
sporzadzony akt malzenstwa. Podstawa do zarejestrowania aktow malzenstwa zawartych
przed Kierownikiem USC

w Lubiczu byly protokoty przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski,
sporzadzone w trybie art. 87 Prawo o aktach stanu cywilnego. Protokoly generowane sa

z rejestru BUSC. Poprzedzito je zlozenie zapewnien przez osoby zamierzajace zawrzeé
malzenstwo o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa, ztozone w trybie art.
76 ust. 1 pkt 1 Prawa o aktach stanu cywilnego. W 11 przypadkach Kierownik USC w
Lubiczu przyjal oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski poza lokalem Urzgdu Stanu
Cywilnego tj. w trybie art. 85 ust. 5 ustawy, na wniosek 0sOb zamierzajacych zawrzec
matzenstwo w miejscach przez nich wskazanych. W przypadku udzielenia slubu w miejscach
wskazanych przez osoby zamierzajace zawrze¢ malzenstwo pobrano optatg dodatkowa

w wysokosci 1000 zt na podstawie art. 85 ust. 8 ustawy Prawo o asc oraz § 2 rozporzgdzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie optaty dodatkowej za
przyjecie oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matZenski poza urzedem stanu cywilnego

(Dz. U. z 2015 r. poz. 180). Akty matzenstw zawieranych w formie wyznaniowej ze skutkami
cywilnoprawnymi zostaty zarejestrowane na podstawie zaswiadczen przekazywanych przez
duchownych Kosciota Rzymsko-Katolickiego, przed ktorymi zostaty ztozone oswiadczenia

o wstapieniu w zwigzek matzenski, zgodnie z art. 1 § 2 1 3 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r.
Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2019 r. poz. 2086). Zaswiadczenia zostaty przekazane
przez duchownych w terminie ustawowym tj. zgodnie z art. 8 § 3 Kodeksu rodzinnego

1 opiekunczego - ustalono to na podstawie pieczgci z data wptywu do Urzedu, ktora znajduje
si¢ na kazdym kontrolowanym zaswiadczeniu. Kontrolujgca ustalita na podstawie podgladu
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w bazie PESEL i BUSC sprawdzonych aktow matzenstw, ze Kierownik USC kazdorazowo po
sporzadzeniu aktu matzenstwa dokonat aktualizacji danych w rejestrze PESEL osob, dla
ktérych sporzadzit akty matzenstwa, zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia
2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1397) w zakresie: nazwisk, stanu
cywilnego, danych malzonka, daty zawarcia malzefistwa oraz oznaczenia aktu malzenstwa.

Akty malzenstwa sporzadzone za granicg zostaly zarejestrowane w rejestrze stanu cywilnego
w drodze czynnos$ci materialno-technicznej na podstawie art. 104 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego. Transkrypcji aktu sporzadzonego za granicg dokonano prawidtowo, zgodnie

z regulacja ustawowa w tym zakresie. Informacja dotyczaca trybu zarejestrowania aktu
znajduje si¢ w kazdym skontrolowanym akcie w rubryce - adnotacje. Zagraniczne dokumenty
stanu cywilnego, ktére podlegatly transkrypcji byly oryginalnymi, urzegdowymi dokumentami
wydanymi przez wlasciwe organy panstw miejsca zdarzenia. Zagraniczne dokumenty stanu
cywilnego zostaty przettumaczone na jezyk polski przez tlhumaczy przysiggtych, zgodnie

z art. 31 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, z wyjatkiem odpisow aktoéw
wydanych na drukach wielojezycznych w trybie Konwencji Nr 16 dotyczgcej wydawania
wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166,
poz.1735), ktore nie wymagaja thumaczenia. Kierownik USC dokonal aktualizacji w rejestrze
PESEL danych oso6b, ktorych akty dotyczyly, zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy o
ewidencji ludnosci.

Zagraniczne akty matzenstwa zarejestrowane w polskim rejestrze stanu cywilnego na
wniosek o0sOb zainteresowanych byly uzupelniane w zakresie brakujacych danych
wymaganych przez prawo polskie, na podstawie polskich i zagranicznych aktow stanu
cywilnego osob, ktorych akty dotyczyt w trybie art. 37 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego. W dwoch przypadkach osoby zawierajace malzenstwo ztozyly o$wiadczenia, co
do nazwisk noszonych po zawarciu matzenstwa, w trybie art. 106 wyzej wymienionej ustawy.

3. Akty zgonu

W rejestrze stanu cywilnego w kontrolowanym okresie zarejestrowano 45 aktow zgonu.
wszystkie sporzadzono w trybie zwyktym, na podstawie protokotu zgtoszenia zgonu,

Sprawdzono akta zbiorowe  aktdéw zgonu oznaczone w rejestrze stanu cywilnego
nastepujacymi numerami:

0415042/00//AZ/2019/328849, 0415042/00/AZ/2019/706887, 0415042/00/AZ/2019/137846,
0415042/00/AZ/2019/320156, 0415042/00/AZ/2019/48882S, 0415042/00/AZ/2019/983459,
0415042/00/AZ/2019/242987, 0415042/00/AZ/2019/423102, 0415042/00/AZ/2019/320015,
0415042/00/AZ/2019/703250, 0415042/00/AZ/2019/680236, 0415042/00/AZ/2019/975410,
0415042/00/AZ/2019/995780, 0415042/00/AZ/2019/624032, 0415042/00/AZ/2019/795251,
0415042/00/AZ/2019/460182, 0415042/00/AZ/2019/070112, 0415042/00/AZ/2019/582313,
0415042/00/AZ/2019/899848, 0415042/00/AZ/2019/930144,
0415042/00/AZ/2019/781638,



Sprawdzone akta zbiorowe zawieraja protokoty zgloszenia zgonu, karty zgonu wystawione
przez lekarzy z placowek opieki zdrowotnej oraz potwierdzenia odbioru dowodu osobistego
osoby zmarle;j.

W skontrolowanych aktach zbiorowych wymienionych aktow zgonu dokonano prawidtowe;j
rejestracji  zgonu w ustawowym 3-dniowym terminie, na podstawie karty zgonu oraz
protokotu zgloszenia zgonu, zgodnie z przepisami art. 92 i art. 93 ust. 1 i 2 oraz art. 94
ustawy Prawo

o aktach stanu cywilnego, kazdy protokot podpisany jest przez osobe zgtaszajaca zgon oraz
Kierownika USC. Kierownik USC zaktualizowat dane os6b zmartych w rejestrze PESEL,
w trybie art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy o ewidencji ludno$ci, co ustalita kontrolujaca na
podstawie podgladu w rejestrze PESEL

I1. Prowadzenie postepowan oraz wydawanie decyzji administracyjnych w trybie ustawy
0 zmianie imienia i nazwiska

W kontrolowanym okresie Kierownik USC w Lubiczu wydat 10 decyzji w sprawach zmiany
imion i nazwisk. Sprawdzono akta 5 postgpowan zakonczonych wydaniem decyzji
oznaczone nastgpujacymi sygnaturami:

USC.5355.1.2019.BZ - decyzja z dnia 06.03.2019 r. dotyczy zmiany nazwiska noszonego po
zawarciu malzenstwa przez mezczyzng, powrdt do nazwiska rodowego w zwigzku
z rozwodem, w aktach znajduje si¢ wniosek wraz z uzasadnieniem, wydruk podgladu aktu
matzenstwa z rejestru stanu cywilnego, dowod uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 37
zt, potwierdzenie odbioru decyzji na kopii decyzji znajdujacej si¢ w aktach, akt malzenstwa,
ktérego dotyczy niniejsza zmiana zostat sporzadzony w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Olkuszu;

USC.5355.3.2019.BZ - decyzja z dnia 07.05.2019 r. dotyczy zmiany nazwiska noszonego po
zawarciu matzenstwa przez kobiete w zwigzku z rozwodem, w aktach sprawy znajduje si¢
wniosek wraz z uzasadnieniem, dowdd uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 37 zt, na
kopii decyzji potwierdzenie odbioru decyzji, decyzja dotyczy aktu matzenstwa sporzadzonego

w USC w Lubiczu oznaczonego nr: 0415042/00/AM/2005/670891;

USC.5355.6.2019.BZ - decyzja z dnia 07.06.2019 r. dotyczy zmiany nazwiska kobiety
noszonego po zawarciu malzenstwa z dwuczlonowego na jednocztonowe w zwigzku ze
zgonem matzonka, w aktach znajduje si¢ wniosek wraz z uzasadnieniem, dowod uiszczenia
oplaty skarbowej w wysokosci 37 zt, potwierdzenie odbioru decyzji na kopii decyzji, wydruk
aktu matzenstwa 1 urodzenia z rejestru stanu cywilnego, decyzja dotyczy aktu matzenstwa
oznaczonego nr: 0461011/00/AM/2001/250130;

USC.5355.7.2019.BZ - decyzja z dnia 18.07.2019 r. dotyczy zmiany nazwiska kobiety na
nazwisko dwucztonowe, w aktach znajduje si¢ wniosek wraz z uzasadnieniem, wydruk
podglad aktu malzenstwa i1 urodzenia z rejestru stanu cywilnego, dowod uiszczenia oplaty
skarbowej

w wysokosci 37 zl, potwierdzenie odbioru przez wnioskodawce na kopii decyzji, decyzja
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dotyczy aktu matzenstwa sporzadzonego w USC w Lubiczu oznaczonego w rejestrze stanu
cywilnego nr. 0415042/00/AM/219/782414;

USC.5355.10.2019.BZ - decyzja z dnia 05.11.2019 r. dotyczaca zmiany nazwiska
noszonego przez kobiete po zawarciu matzenstwa na nazwisko rodowe w zwigzku z
rozwodem, w aktach znajduje si¢ wniosek wraz z uzasadnieniem, wydruk podgladu aktu
malzenstwa z rejestru stanu cywilnego, dowdd uiszczenia oplaty skarbowej na kwote 37 zl,
potwierdzenie odbioru decyzji na kopii decyzji, dotyczy aktu matzefstwa sporzadzonego w
USC A4 Lubiczu 0zZnaczonego

w rejestrze stanu cywilnego nr: 0415042/00/AM/2004/629683.

Decyzje orzekajace o zmianie nazwiska zostaty wydane prawidtlowo na uzasadnione wnioski
stron postgpowania, wytacznie z waznych powodow, zgodnie z art. 4 ust.1 pkt 1 ustawy
0 zmianie imienia 1 nazwiska. Kazda sprawa zawiera wniosek spelniajacy wymagania
okreslone w art. 11 ustawy. Decyzje wydawane byly po przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajagcego. Wszystkim sprawdzonym decyzjom nadano rygor natychmiastowej
wykonalnosci, co wynika z dyspozycji art.12 ust. 2 ustawy. Decyzje zostaly dor¢czone stronie
wnioskujacej, co jest istotne w zwigzku z konieczno$cig naniesienia wzmianki dodatkowej
przy akcie urodzenia lub matzenstwa oraz aktualizacji rejestrow PESEL i BUSC w zakresie
dokonanej zmiany a takze istotne dla strony, ktéra od chwili dorgczenia decyzji winna
poslugiwaé si¢ zmienionymi danymi. Wszystkie wymienione decyzje, ktére podlegaty
kontroli zostaly sprawdzone

w rejestrze PESEL przez kontrolujaca poprzez podglad danych osob, ktorych nazwiska
zostaty zmienione. Stwierdzono, ze w rejestrze PESEL we wszystkich przypadkach figuruja
zmienione dane os6b, wynikajace z wydanych decyzji administracyjnych.

ITII. Wykorzystanie i przechowywanie blankietow odpisow aktow stanu cywilnego
i zaswiadczen

Zgodnie z art. 34 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego Minister Spraw Wewng¢trznych
1 Administracji zapewnia kierownikom urzedow stanu cywilnego blankiety odpisow aktow
stanu cywilnego i zaswiadczen. Dystrybucja wyzej wymienionych formularzy na potrzeby
urzedow stanu cywilnego z terenu wojewodztwa kujawsko-pomorskiego nastgpuje za
posrednictwem Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Kujawsko-Pomorskiego
Urzgdu Wojewddzkiego w Bydgoszczy. Kontrolujaca ustalita na podstawie ewidencji
wydanych blankietow urzedom stanu cywilnego, ze dla potrzeb Urzedu Stanu Cywilnego

w Lubiczu ostatnig parti¢ formularzy odpiséw w ilosci 500 sztuk oznaczonych nr: od AE
0975001 do AE 0973500 wydano w dniu 29.10.2019 r., poprzedniag w dniu 29.07.2019 r.
rowniez w ilosci 500 sztuk od nr AD 9127501 do nr Ad 912800. Kierownik USC prowadzi
ewidencj¢ drukow $cistego zarachowania, w ktorej rejestrowany jest przychod tj. przyjecie
drukéw na stan oraz rozchdd tj. wydawanie blankietéw z oznaczeniem daty wydania 1 numeru
blankietu. Na podstawie danych zawartych w ewidencji ustalono, ze do dnia kontroli

z przedostatniej partii formularzy odpisoOw pozostato 90 sztuk, 1 blankiet nr AD 9127625
zostal uszkodzony w dniu 4 wrze$nia 2019 r., dotychczas nie niszczono wybrakowanych
formularzy odpiséw aktoéw stanu cywilnego. Prowadzona jest takze ewidencja przychodow
1 rozchodéw formularzy zaswiadczen, w dniu kontroli na stanie znajdowato si¢ 16 blankietow
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zaswiadczen. W dniu 12 marca br. pobrano z Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy 20 sztuk
formularzy zaswiadczen o numerach od BB 0013891 do BB 0013900 i od nr BB 0052551 do
nr: BB 0052560. Do dnia kontroli wydano 4 zaswiadczenia o stanie cywilnym. W
prowadzonej ewidencji oprocz numeru zaswiadczenia i daty wydania, wpisywany jest
rowniez rodzaj zaswiadczenia oraz imi¢ i nazwisko osoby, ktorej zaswiadczenie dotyczy.
Formularze odpisow i zaswiadczen przechowywane sa3 w metalowej szafie w pokoju nr 5
znajdujacym si¢ obok pomieszczenia Urzedu Stanu Cywilnego, ktore to pomieszczenia
usytuowane sg na pierwszym pigtrze budynku Urzegdu Gminy w Lubiczu Dolnym przy ul.
Torunskiej 24.

Sposéb przechowywania zabezpiecza formularze odpiséw aktow stanu cywilnego przed
dostepem o0s6b nieuprawnionych, utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem i1 odpowiada
przepisom art. 43 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 53 ze zm.).

IV. Zatrudnienie Kierownika i Zast¢pcy Kierownika Urze¢du Stanu Cywilnego

Na podstawie przedtozonych Zakresow obowigzkow stuzbowych z dnia 01.02.2019 r. oraz
z dnia 8.08.2019r. ustalono, ze na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Lubiczu zatrudniona jest Pani Barbara Zargbska natomiast na stanowisku Zastgpcy
Kierownika USC Pani Barbara Wiertel.

Na podstawie przedtozonych kopii dyplomoéw ukonczenia studidw znajdujacych si¢ w aktach
osobowych ustalono, ze Kierownik USC ma wyksztalcenie wyzsze, ukonczone studia
podyplomowe w zakresie administracji za§ Zastgpca Kierownika USC ma ukonczone
studia magisterskie na kierunku matematyka oraz studia podyplomowe w zakresie
administracji.

Zatrudnienie Kierownika i Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nastgpito zgodnie
z art. 6 ust. 4, art. 8 oraz art. 140 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielata oraz przedktadata dokumenty do kontroli Pani Barbara
Zargbska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Lubiczu.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi pozostaje w aktach kontroli.

Z up. Wojewody Kujawsko-Pomorskiego
Jozef Ramlau
Wicewojewoda
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