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                                             WYSTĄPIENIE   POKONTROLNE

    Na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji

rządowej (Dz. U. Nr 185, poz.1092), art. 11 ust. 1ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o

aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2224 ze zm.) oraz art. 14 ust. 2 ustawy z dnia

17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2016 r. poz. 10 ze zm.) w

Urzędzie  Gminy  

w Lubiczu  (87-162 Lubicz,  Lubicz  Dolny ul.  Toruńska 21)  w dniu 14  listopada  2019 r.

przeprowadzona została  kontrola prawidłowości  przez  Ewę Mejgier  głównego specjalistę  

w  Wydziale  Spraw  Obywatelskich  i  Cudzoziemców  Kujawsko-Pomorskiego  Urzędu

Wojewódzkiego  w  Bydgoszczy  (upoważnienie  Nr  690/2019)  w  zakresie  realizacji  zadań

zleconych  jednostkom samorządu  terytorialnego związanych  z rejestracją  stanu  cywilnego

oraz zmianą imion i nazwisk. 

Okres objęty kontrolą od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 13 listopada 2019 r. 

W  wyniku  przeprowadzonej  kontroli  działalność  podmiotu  kontrolowanego  ocenia  się

pozytywnie.

Dokonana ocena została oparta o następującą skalę ocen:

- pozytywna,

- pozytywna z uchybieniami,

- pozytywna z nieprawidłowością,

- pozytywna z nieprawidłowościami,

- negatywna (po przekroczeniu przyjętego progu istotności).

Oceny dokonano na podstawie następujących ustaleń:  

 

I. Rejestracja zdarzeń stanu cywilnego: urodzeń, małżeństw i zgonów w rejestrze stanu

cywilnego BUSC, prowadzenie akt zbiorowych oraz aktualizacja danych rejestrze BUSC

i PESEL  

Na  podstawie  danych  z  raportów  z  rejestru   Baza  Usług  Stanu  Cywilnego  oraz  akt

zbiorowych prowadzonych do poszczególnych aktów stanu cywilnego kontrolująca ustaliła,

że w okresie  podlegającym kontroli  Kierownik USC w Lubiczu  zarejestrował  w rejestrze

stanu cywilnego następującą ilość aktów stanu cywilnego:

urodzeń     -    28    aktów ,



małżeństw -  127   aktów ,

zgonów     -    45    aktów.

Do zarejestrowanych w systemie teleinformatycznym aktów stanu cywilnego  prowadzone są

zgodnie z art.  26 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego akta zbiorowe, które stanowiły

podstawę do sporządzenia aktu stanu cywilnego i zarejestrowania  w rejestrze BUSC. 

1. Akty  urodzenia 

Na podstawie raportów z rejestru Baza Usług Stanu Cywilnego oraz akt zbiorowych aktów

urodzenia  stwierdzono, że:

W rejestrze stanu cywilnego sporządzono w kontrolowanym okresie 28 aktów urodzenia,   

z tego  27 aktów zarejestrowano w trybie szczególnym, w drodze transkrypcji zagranicznego

aktu urodzenia do polskiego rejestru stanu cywilnego. Jeden akt urodzenia zarejestrowano   

w trybie zwykłym na podstawie  protokołu zgłoszenia urodzenia  dziecka.

Sprawdzono akta zbiorowe aktu urodzenia zarejestrowanego w trybie zwykłym na podstawie

protokołu zgłoszenia urodzenia dziecka  oznaczonego następująco:

0415042/00/AU/2019/743279 - w aktach zbiorowych znajduje się elektroniczne zgłoszenie

urodzenia dziecka dokonane przez matkę, karta urodzenia wystawiona przez szpital, wydruk

podglądu aktu  małżeństwa rodziców, dziecku nadano nr PESEL, zawiadomienie o nadaniu

numeru  PESEL wraz  z  odpisem aktu  urodzenia  przesłano  pocztą,  w  aktach  znajduje  się

zwrotne potwierdzenie odbioru przesłanych dokumentów.

Sprawdzony akt  urodzenia  dziecka  został  sporządzony  w trybie art.  52 ust.1  oraz  art.  53

ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, na podstawie karty urodzenia dziecka  przekazanej

do  USC  przez  podmiot  wykonujący  działalność  leczniczą,  w  związku  z  elektronicznym

zgłoszeniem urodzenia dziecka dokonanym przez rodzica dziecka, w trybie art. 58a ustawy

Prawo o aktach stanu cywilnego. Kierownik USC wystąpił o nadanie nr PESEL dla dziecka,

zgodnie z art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z

2019  r.  poz.  1397).   Informacja  o  nadanym  numerze  PESEL  znajduje  się  w  wyżej

wymienionym akcie urodzenia  w rejestrze BUSC, w rubryce dane przy akcie, co kontrolująca

ustaliła na podstawie podglądu aktów w rejestrze BUSC. 

  Sprawdzono akta zbiorowe  aktów  urodzenia, zarejestrowanych w  trybach szczególnych,  

  oznaczone w rejestrze stanu cywilnego następująco:

0415042/00/AU/2019/904695 -  w aktach zbiorowych znajduje się oryginał  odpisu metryki

urodzenia sporządzonej  w Wielkiej  Brytanii,  tłumaczenie  na język  polski  dokonane przez

tłumacza  przysięgłego,  wniosek  matki  o  wpisanie  aktu  do  polskiego  rejestru  wraz  z

wnioskiem o uzupełnienie danych dot. matki dziecka oraz wydruk podglądu aktu małżeństwa

rodziców dziecka;

0415042/00/AU/2019/902112 - w aktach zbiorowych znajduje się oryginał  wypisu z rejestru

urodzeń zarejestrowanego w Wielkiej Brytanii (Szkocja), tłumaczenie na język polski przez

tłumacza przysięgłego, wniosek matki dziecka o wpisanie aktu do polskiego rejestru wraz  

z wnioskiem o uzupełnienia aktu urodzenia w zakresie danych dot. rodziców dziecka, wydruk

z rejestru podglądu aktu małżeństwa  rodziców dziecka;

0415042/00/AU/2019/351694 - w aktach zbiorowych znajduje się oryginał poświadczonego

odpisu aktu urodzenia sporządzonego w Wielkiej Brytanii, tłumaczenie na język polski przez

2



tłumacza  przysięgłego,  wniosek  matki  dziecka  o  transkrypcję  oraz  uzupełnienie  aktu

urodzenia   w  zakresie  danych  dotyczących  rodziców  dziecka,  wydruk  z  rejestru  stanu

cywilnego podglądu aktu małżeństwa rodziców dziecka;

0415042/00/AU/2019/314447 -  akta  zbiorowe  zawierają  oryginał  odpisu  aktu  urodzenia

wydany przez urząd stanu cywilnego w Irlandii, tłumaczenie na język polski, wniosek matki

dziecka o dokonanie transkrypcji, uzupełnienie aktu i dostosowanie imion i nazwisk do zasad

pisowni polskiej, wydruk podglądu aktu  małżeństwa rodziców dziecka;

0415042/00/AU/2019/807553  -  akta  zbiorowe  zawierają  oryginał  odpisu  aktu  urodzenia

wydany  na  druku  wielojęzycznym  przez  Urząd  Stanu  Cywilnego  w  Segrate  (Włochy),

wniosek matki dziecka o wpisanie aktu do polskiego rejestru oraz o uzupełnienie w zakresie

danych dotyczących rodziców, wydruk podglądu aktu małżeństwa rodziców dziecka z rejestru

BUSC;

0415042/00/AU/2019/639944  -  w  aktach  zbiorowych  znajduje  się  oryginał  odpisu  aktu

urodzenia wydany na druku wielojęzycznym przez Urząd Stanu Cywilnego w Traunstein  

(Niemcy), wniosek matki dziecka o wpisanie aktu oraz uzupełnienie w zakresie danych dot.

rodziców dziecka, wydruki podglądów aktów urodzenia rodziców dziecka z rejestru stanu

cywilnego;

0415042/00/AU/2019/361794 -  w aktach  zbiorowych znajduje  się  oryginalny  odpisu aktu

urodzenia  wydany  na  druku  wielojęzycznym  wydany  przez  Urząd  Stanu  Cywilnego  

w Cuxhaven  (Niemcy),  wniosek  matki  dziecka  o  wpisanie  aktu   oraz   uzupełnienie   w

zakresie danych dot. rodziców dziecka, wydruk podglądu aktu małżeństwa rodziców dziecka; 

0415042/00/AU/2019/698047  -  w  aktach  zbiorowych  znajduje  się  oryginalny  odpis  aktu

urodzenia  dziecka  wydany  na  druku  wielojęzycznym  przez  Urząd  Stanu  Cywilnego  

w  Landshut (Niemcy), wniosek matki dziecka o transkrypcję aktu oraz jego uzupełnienie  

w  zakresie  danych  dotyczących  rodziców  dziecka,  wydruk  z  rejestru  podglądu  aktu

małżeństwa  rodziców dziecka;

0415042/00/AU/2019/322655 -  akta zbiorowe zawierają oryginał aktu urodzenia wydany na

druku  wielojęzycznym  przez  Urząd  Stanu  Cywilnego  w   Bergen  op  Zoom  (Holandia),

wniosek złożony przez matkę dziecka o wpisanie aktu  oraz uzupełnienie zakresie danych dot.

rodziców,  wydruk podglądu aktu małżeństwa rodziców dziecka;

0415042/00/AU/2019/790129  -  w  aktach  zbiorowych  znajduje  się  oryginał  odpisu  aktu

urodzenia  sporządzony w Wielkiej  Brytanii,  tłumaczenie  na  język  polski  dokonane przez

tłumacza przysięgłego, wniosek matki dziecka o transkrypcję aktu oraz jego uzupełnienia  

w  zakresie  danych  dotyczących  rodziców,  wydruk  podglądu  aktu  małżeństwa  rodziców  

z rejestru stanu cywilnego;

0415042/00/AU/2019/304047  -  w  aktach  zbiorowych  znajduje  się  oryginał  wypisu  aktu

urodzenia wydany przez urząd rejestrujący w Coventry (Wielka Brytania),  tłumaczenie na

język polski dokonane przez tłumacza przysięgłego, wniosek  matki dziecka o wpisanie aktu

oraz  jego  uzupełnienie  w  zakresie   danych  wymaganych  przez  prawo  polskie,  wydruk
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podglądu aktu małżeństwa rodziców dziecka z rejestru stanu cywilnego.  

Sprawdzone  akty  stanu  cywilnego  zostały  zarejestrowane  w  rejestrze  stanu  cywilnego   

w drodze czynności materialno-technicznej na podstawie art. 104  ustawy Prawo o aktach

stanu  cywilnego.  Transkrypcji  aktów  sporządzonych  za  granicą  dokonano  prawidłowo,

zgodnie  

z  regulacją  ustawową  w  tym  zakresie.  Informacja  dotycząca  trybu  zarejestrowania  aktu

znajduje się w każdym skontrolowanym akcie w rubryce - adnotacje. Zagraniczne dokumenty

stanu cywilnego, które podlegały transkrypcji były oryginalnymi, urzędowymi dokumentami

wydanymi  przez  właściwe  organy  państw,   na  terenie  których  zdarzenie  zostało

zarejestrowane.  Zagraniczne  dokumenty  stanu  cywilnego  były  przetłumaczone  na  język

polski przez tłumaczy przysięgłych, zgodnie z art.  31 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu

cywilnego, z wyjątkiem odpisów  aktów wydanych  na drukach wielojęzycznych w trybie

Konwencji  Nr 16 dotyczącej  wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych aktów stanu

cywilnego  (Dz.  U.  z  2004  r.  

Nr 166,  poz.  1735),  które  nie wymagają  tłumaczenia.  Z wnioskami o transkrypcję  aktów

urodzenia  sporządzonych  za  granicą  występowali  rodzice  dzieci,  których  akty  dotyczyły.

Akty urodzenia, które nie zawierały wszystkich danych wymaganych przez prawo polskiego

były na wniosek rodziców dzieci uzupełniane w zakresie brakujących danych, na podstawie

aktów małżeństwa lub urodzenia rodziców, zgodnie z art. 37 ustawy.

2.  Akty małżeństwa 

W  rejestrze  stanu  cywilnego  sporządzono  w  kontrolowanym  okresie  łącznie  127  aktów

małżeństwa, z tego  44 oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński  zostały złożone

przed Kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego w Lubiczu, w tym 11 poza lokalem USC, 75

małżeństw zawarto w sposób określony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego

oraz  8  aktów małżeństwa zostało  zarejestrowanych w rejestrze  stanu  cywilnego  w trybie

szczególnym, na podstawie zagranicznego odpisu aktu  małżeństwa. 

a) akty małżeństwa sporządzone w trybie szczególnym

Sprawdzono  akta  zbiorowe  małżeństw  zarejestrowane  w trybie  szczególnym,  oznaczone  

w rejestrze stanu cywilnego następująco:

0415042/00/AM/2019/967874 - w aktach zbiorowych znajduje się wniosek o wpisanie aktu

małżeństwa oraz jego uzupełnienie złożony przez obydwoje małżonków,  oryginalny odpis

aktu  małżeństwa uwierzytelniony Apostille, wydany przez organ rejestrujący w miejscowości

Mahebourg (Mauritius) wraz z tłumaczeniem z języka angielskiego na język polski, wydruki

podglądów aktów urodzenia małżonków, wraz z wnioskiem o wpisanie aktu zostały złożone

oświadczenia o noszonych nazwiskach po zawarciu małżeństwa oraz dostosowanie imion  

i nazwisk do reguł pisowni polskiej (małżonkowie obywatele polscy);

0415042/00/AM/2019/063692 -  w aktach zbiorowych znajduje się  odpis  aktu małżeństwa

wydany na druku wielojęzycznym przez Urząd  Stanu Cywilnego w Wuppertal ( Niemcy),

wniosek o wpisanie i  uzupełnienie aktu małżeństwa złożony przez obydwoje małżonków,

wydruk  aktu urodzenia kobiety z rejestru stanu cywilnego;  
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0415042/00/AM/2019/569447 - akta zbiorowe zawierają odpis aktu małżeństwa wydany na

druku  wielojęzycznym  przez   Urząd  Stanu  Cywilnego  w  Fürth  (Niemcy),  wniosek

obydwojga  małżonków o  wpisanie  i  uzupełnienie  aktu  w zakresie  danych  wymaganych

przez prawo polskie, załączono wydruk podglądu aktu urodzenia kobiety oraz odpis aktu

urodzenia  mężczyzny- cudzoziemca wydany na druku wielojęzycznym;

0415042/00/AM/2019/642359 - akta zbiorowe zawierają wypis aktu małżeństwa wydany

przez urząd rejestrujący w Hannogate (Wielka Brytania), tłumaczenie z języka angielskiego

na język polski dokonane przez tłumacza przysięgłego, wniosek obydwojga małżonków  

o wpisanie aktu oraz uzupełnienie w zakresie danych wymaganych przez prawo polskie,

wraz z wnioskiem małżonkowie złożyli oświadczenia o noszonych nazwiskach po ślubie, do

wniosku dołączono brytyjski odpis aktu urodzenia mężczyzny wraz z jego tłumaczeniem na

język polski, w celu uzupełnienia aktu małżeństwa. 

b) akty małżeństwa sporządzone w trybie zwykłym 

- zawierane  przed Kierownikiem USC poza lokalem Urzędu Stanu Cywilnego

Sprawdzono  akta  zbiorowe  prowadzone  do  aktów małżeństwa  oznaczonych  w rejestrze

stanu cywilnego następująco:

0415042/00/AM/2019/040323,   0415042/00/AM/2019/243626, 

0415042/00/AM/2019/935554,   0415042/00/AM/2019/994849, 

0415042/00/AM/2019/230137,   0415042/00/AM/2019/ 000683. 

Wszystkie  akta  zbiorowe  zawierają  wnioski  nupturientów  o  przyjęcie  oświadczeń  

o  wstąpieniu  w  związek  małżeński  w  wybranym  miejscu,  poza  lokalem  Urzędu  Stanu

Cywilnego,  protokół  przyjęcia  przez  Kierownika  Urzędu  Stanu  Cywilnego  w  Lubiczu

oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński, zapewnienia złożone przez nupturientów  

o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, wydruki podglądów aktów stanu

cywilnego nupturientów,  dowody uiszczenia opłaty dodatkowej  za udzielenie ślubu poza

lokalem USC w miejscu wskazanym przez zawierających małżeństwo w wysokości 1000 zł

oraz opłaty skarbowej za sporządzenie aktu małżeństwa - 84 zł. 

 - zawierane przed Kierownikiem USC w Urzędzie Stanu Cywilnego

Sprawdzono  akta  zbiorowe  prowadzone  do  aktów małżeństwa  oznaczonych  w rejestrze

stanu cywilnego następująco: 

0415042/00/AM/2019/314240,   0415042/00/AM/2019/782414,   

0415042/00/AM/2019/493280,   0415042/00/AM/2019/ 612613,   

0415042/00/AM/2019/321487,   0415042/00/AM/2019/73 9610. 

Sprawdzone  akta  zbiorowe  zawierają  protokoły  przyjęcia  oświadczeń  przez  Kierownika

USC  

o  wstąpieniu  w  związek  małżeński,  zapewnienia  złożone  przez  nupturientów  o  braku

okoliczności  wyłączających  zawarcie  małżeństwa,  wydruki  podglądów  aktów  stanu

5



cywilnego osób zawierających małżeństwo, dowody uiszczenia opłaty skarbowej - 84 zł za

sporządzenie aktu małżeństwa.

- małżeństwa  konkordatowe

Sprawdzono  akta  zbiorowe  prowadzone  do  aktów małżeństwa  oznaczonych  w rejestrze

stanu cywilnego następująco:

0415042/00/AM/2019/269650,   0415042/00/AM/2019/009987,  

0415042/00/AM/2019/024082,   0415042/00/AM/2019/214829,  

0415042/00/AM/2019/975089,   0415042/00/AM/2019/382503,   

0415042/00/AM/2019/604452,   0415042/00/AM/2019/773525,  

0415042/00/AM/2019/338400,   0415042/00/AM/2019/ 678130,   

0415042/00/AM/2019/883061.

Wszystkie  akta  zbiorowe  zawierają  zaświadczenia  stwierdzające,  że  oświadczenia  o

wstąpieniu w związek małżeński zostały złożono w obecności duchownego, we wszystkich

sprawdzonych  aktach  byli  to  duchowni  Kościoła  Rzymsko-Katolickiego.  Na  każdym

skontrolowanym zaświadczeniu znajduje się data wpływu do Urzędu. W aktach zbiorowych

znajdują  się  również  zapewnienia  złożone  przez  nupturientów  o  braku  okoliczności

wyłączających  zawarcie  małżeństwa,  wydruki  podglądów  aktów  stanu  cywilnego  osób

zawierających małżeństwo oraz dowody uiszczenia opłaty skarbowej w wysokości 84 zł za

sporządzony  akt  małżeństwa.  Podstawą  do  zarejestrowania  aktów  małżeństwa  zawartych

przed  Kierownikiem  USC   

w  Lubiczu  były  protokoły  przyjęcia  oświadczeń  o  wstąpieniu  w  związek  małżeński,

sporządzone w trybie art.  87 Prawo o aktach stanu cywilnego. Protokoły generowane są  

z  rejestru  BUSC.  Poprzedziło  je  złożenie  zapewnień  przez  osoby  zamierzające  zawrzeć

małżeństwo o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, złożone w trybie art.

76 ust.  1 pkt 1 Prawa o aktach stanu cywilnego. W 11 przypadkach  Kierownik USC w

Lubiczu przyjął oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński poza lokalem Urzędu Stanu

Cywilnego  tj.  w  trybie  art.  85  ust.  5  ustawy,  na  wniosek  osób  zamierzających  zawrzeć

małżeństwo w miejscach przez nich wskazanych. W przypadku udzielenia ślubu w miejscach

wskazanych  przez  osoby  zamierzające  zawrzeć  małżeństwo  pobrano  opłatę  dodatkową  

w wysokości 1000 zł na podstawie art. 85  ust. 8  ustawy Prawo o asc oraz § 2 rozporządzenia

Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie opłaty dodatkowej za

przyjęcie oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński  poza urzędem stanu cywilnego  

(Dz. U. z 2015 r. poz. 180). Akty małżeństw zawieranych w formie wyznaniowej ze skutkami

cywilnoprawnymi zostały zarejestrowane na podstawie zaświadczeń przekazywanych przez

duchownych Kościoła Rzymsko-Katolickiego, przed którymi zostały złożone oświadczenia  

o wstąpieniu w związek małżeński, zgodnie z  art. 1 § 2 i 3 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r.

Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 2019 r. poz. 2086). Zaświadczenia zostały przekazane

przez duchownych w terminie  ustawowym tj.  zgodnie z art.  8  §  3  Kodeksu rodzinnego  

i opiekuńczego - ustalono to na podstawie pieczęci z datą wpływu do Urzędu, która znajduje

się na każdym kontrolowanym zaświadczeniu. Kontrolująca ustaliła na podstawie podglądu 
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w bazie PESEL i BUSC sprawdzonych aktów małżeństw, że Kierownik USC każdorazowo po

sporządzeniu  aktu  małżeństwa  dokonał  aktualizacji  danych  w  rejestrze  PESEL osób,  dla

których sporządził akty małżeństwa, zgodnie z art. 10  ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 24 września

2010 r.  o  ewidencji ludności   (Dz.  U.  z  2019 r.  poz.  1397)  w zakresie:   nazwisk,  stanu

cywilnego, danych małżonka, daty zawarcia małżeństwa oraz oznaczenia  aktu małżeństwa. 

Akty małżeństwa sporządzone za granicą zostały zarejestrowane w rejestrze stanu cywilnego

w drodze  czynności  materialno-technicznej  na podstawie  art.  104 ustawy Prawo o aktach

stanu cywilnego. Transkrypcji aktu sporządzonego za granicą dokonano prawidłowo, zgodnie

z  regulacją  ustawową  w  tym  zakresie.  Informacja  dotycząca  trybu  zarejestrowania  aktu

znajduje się w każdym skontrolowanym akcie w rubryce - adnotacje. Zagraniczne dokumenty

stanu cywilnego, które podlegały transkrypcji  były oryginalnymi, urzędowymi dokumentami

wydanymi przez właściwe organy państw miejsca zdarzenia. Zagraniczne dokumenty stanu

cywilnego  zostały  przetłumaczone na  język  polski  przez  tłumaczy  przysięgłych,  zgodnie  

z  art.  31  ust.  1  ustawy  Prawo  o  aktach  stanu  cywilnego,  z  wyjątkiem  odpisów  aktów

wydanych na drukach wielojęzycznych w trybie  Konwencji  Nr 16 dotyczącej  wydawania

wielojęzycznych  odpisów  skróconych  aktów  stanu  cywilnego  (Dz.  U.  z  2004  r.  Nr 166,

poz.1735), które nie wymagają tłumaczenia. Kierownik USC  dokonał aktualizacji w rejestrze

PESEL danych osób, których akty dotyczyły,  zgodnie z art.  10  ust.  1 pkt   2  ustawy o

ewidencji ludności.   

Zagraniczne  akty  małżeństwa  zarejestrowane  w  polskim  rejestrze   stanu  cywilnego  na

wniosek  osób  zainteresowanych  były  uzupełniane  w  zakresie  brakujących  danych

wymaganych  przez   prawo  polskie,  na  podstawie  polskich  i  zagranicznych  aktów  stanu

cywilnego osób, których  akty dotyczył w trybie art. 37 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu

cywilnego. W dwóch przypadkach osoby zawierające małżeństwo złożyły oświadczenia, co

do nazwisk noszonych po zawarciu małżeństwa, w trybie art. 106 wyżej wymienionej ustawy.

3. Akty zgonu 

W rejestrze  stanu  cywilnego  w  kontrolowanym  okresie  zarejestrowano  45  aktów  zgonu.

wszystkie sporządzono w trybie zwykłym, na podstawie protokołu zgłoszenia zgonu, 

Sprawdzono  akta  zbiorowe   aktów  zgonu  oznaczone  w  rejestrze  stanu  cywilnego

następującymi numerami: 

0415042/00//AZ/2019/328849, 0415042/00/AZ/2019/706887, 0415042/00/AZ/2019/137846,

0415042/00/AZ/2019/320156,  0415042/00/AZ/2019/488825,  0415042/00/AZ/2019/983459,

0415042/00/AZ/2019/242987,  0415042/00/AZ/2019/423102,  0415042/00/AZ/2019/320015,

0415042/00/AZ/2019/703250,  0415042/00/AZ/2019/680236,  0415042/00/AZ/2019/975410,

0415042/00/AZ/2019/995780,  0415042/00/AZ/2019/624032,  0415042/00/AZ/2019/795251,

0415042/00/AZ/2019/460182,  0415042/00/AZ/2019/070112,  0415042/00/AZ/2019/582313,

0415042/00/AZ/2019/899848,   0415042/00/AZ/2019/930144,

0415042/00/AZ/2019/781638,  

7



Sprawdzone akta zbiorowe zawierają protokoły zgłoszenia zgonu, karty zgonu wystawione

przez lekarzy z placówek opieki zdrowotnej oraz potwierdzenia odbioru dowodu osobistego

osoby zmarłej. 

W skontrolowanych aktach zbiorowych wymienionych aktów zgonu dokonano prawidłowej

rejestracji   zgonu  w  ustawowym  3-dniowym  terminie,   na  podstawie  karty  zgonu  oraz

protokołu zgłoszenia zgonu, zgodnie z przepisami art. 92 i  art.  93 ust. 1 i 2 oraz art. 94

ustawy  Prawo  

o aktach stanu cywilnego, każdy protokół podpisany jest przez osobę zgłaszającą zgon oraz

Kierownika USC. Kierownik USC zaktualizował dane osób zmarłych w rejestrze PESEL,  

w  trybie  art.  10  ust.  1  pkt  3  ustawy  o  ewidencji  ludności,   co  ustaliła  kontrolująca  na

podstawie podglądu w rejestrze  PESEL

II. Prowadzenie postępowań oraz wydawanie decyzji administracyjnych w trybie ustawy

o zmianie imienia  i nazwiska

W kontrolowanym okresie Kierownik USC w Lubiczu wydał 10 decyzji w sprawach zmiany

imion  i  nazwisk.  Sprawdzono  akta   5  postępowań  zakończonych  wydaniem  decyzji

oznaczone następującymi sygnaturami:

USC.5355.1.2019.BZ - decyzja z dnia  06.03.2019 r. dotyczy zmiany nazwiska noszonego  po

zawarciu  małżeństwa  przez  mężczyznę,  powrót  do  nazwiska  rodowego  w  związku  

z rozwodem, w aktach znajduje się wniosek wraz z uzasadnieniem, wydruk podglądu aktu

małżeństwa z rejestru stanu cywilnego, dowód uiszczenia opłaty skarbowej w wysokości 37

zł, potwierdzenie odbioru decyzji na kopii decyzji znajdującej się w aktach, akt małżeństwa,

którego  dotyczy  niniejsza  zmiana  został  sporządzony  w  Urzędzie  Stanu  Cywilnego  

w Olkuszu;

USC.5355.3.2019.BZ  - decyzja z dnia 07.05.2019 r. dotyczy zmiany nazwiska noszonego po

zawarciu małżeństwa przez kobietę w związku z rozwodem, w aktach sprawy znajduje się

wniosek wraz z uzasadnieniem, dowód uiszczenia opłaty skarbowej w wysokości 37 zł, na

kopii decyzji potwierdzenie odbioru decyzji, decyzja dotyczy aktu małżeństwa sporządzonego

w USC w Lubiczu oznaczonego nr: 0415042/00/AM/2005/670891;

USC.5355.6.2019.BZ  -  decyzja z  dnia  07.06.2019  r.  dotyczy  zmiany  nazwiska  kobiety

noszonego  po  zawarciu  małżeństwa  z  dwuczłonowego  na  jednoczłonowe  w  związku  ze

zgonem małżonka, w aktach znajduje się wniosek wraz z uzasadnieniem, dowód uiszczenia

opłaty skarbowej w wysokości 37 zł, potwierdzenie odbioru decyzji na kopii decyzji, wydruk

aktu małżeństwa i urodzenia z rejestru stanu cywilnego, decyzja dotyczy aktu małżeństwa

oznaczonego nr: 0461011/00/AM/2001/250130; 

USC.5355.7.2019.BZ - decyzja z dnia  18.07.2019 r. dotyczy zmiany nazwiska  kobiety  na

nazwisko  dwuczłonowe,  w  aktach  znajduje  się  wniosek  wraz  z  uzasadnieniem,  wydruk

podgląd aktu małżeństwa i urodzenia z rejestru stanu cywilnego, dowód uiszczenia opłaty

skarbowej  

w wysokości  37 zł,  potwierdzenie odbioru przez wnioskodawcę na kopii  decyzji,  decyzja
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dotyczy aktu małżeństwa sporządzonego w USC w Lubiczu oznaczonego w rejestrze stanu

cywilnego nr. 0415042/00/AM/219/782414;

USC.5355.10.2019.BZ  -  decyzja  z  dnia  05.11.2019  r.  dotycząca   zmiany  nazwiska

noszonego  przez  kobietę  po  zawarciu  małżeństwa  na  nazwisko  rodowe  w  związku  z

rozwodem,  w aktach  znajduje  się  wniosek  wraz  z  uzasadnieniem,  wydruk  podglądu  aktu

małżeństwa z rejestru stanu cywilnego, dowód uiszczenia opłaty skarbowej na kwotę 37 zł,

potwierdzenie odbioru decyzji na kopii decyzji, dotyczy aktu małżeństwa sporządzonego w

USC  w  Lubiczu  oznaczonego  

w rejestrze stanu cywilnego nr: 0415042/00/AM/2004/629683. 

Decyzje orzekające o zmianie nazwiska zostały wydane prawidłowo na uzasadnione wnioski

stron postępowania,  wyłącznie z ważnych powodów, zgodnie z art.  4 ust.1 pkt 1 ustawy  

o  zmianie  imienia  i  nazwiska.  Każda  sprawa  zawiera  wniosek  spełniający  wymagania

określone  w  art.  11  ustawy.  Decyzje  wydawane  były  po  przeprowadzeniu  postępowania

wyjaśniającego.  Wszystkim  sprawdzonym  decyzjom  nadano  rygor  natychmiastowej

wykonalności, co wynika z dyspozycji art.12 ust. 2 ustawy. Decyzje zostały doręczone stronie

wnioskującej, co jest istotne w związku z koniecznością naniesienia wzmianki dodatkowej

przy akcie urodzenia lub małżeństwa oraz aktualizacji rejestrów  PESEL i BUSC w zakresie

dokonanej  zmiany  a  także  istotne  dla  strony,  która  od  chwili  doręczenia  decyzji  winna

posługiwać  się  zmienionymi  danymi.  Wszystkie  wymienione  decyzje,  które  podlegały

kontroli  zostały  sprawdzone  

w  rejestrze  PESEL przez  kontrolującą  poprzez  podgląd  danych  osób,  których  nazwiska

zostały zmienione. Stwierdzono, że w rejestrze PESEL we wszystkich przypadkach figurują

zmienione dane osób, wynikające z wydanych decyzji administracyjnych.

III.  Wykorzystanie  i  przechowywanie  blankietów  odpisów  aktów  stanu  cywilnego  

 i zaświadczeń

Zgodnie z art. 34 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego Minister Spraw Wewnętrznych  

i Administracji  zapewnia kierownikom urzędów stanu cywilnego  blankiety odpisów aktów

stanu cywilnego i  zaświadczeń. Dystrybucja wyżej wymienionych formularzy na potrzeby

urzędów  stanu  cywilnego  z  terenu  województwa  kujawsko-pomorskiego  następuje  za

pośrednictwem  Wydziału  Spraw  Obywatelskich  i  Cudzoziemców  Kujawsko-Pomorskiego

Urzędu  Wojewódzkiego  w  Bydgoszczy.  Kontrolująca  ustaliła  na  podstawie  ewidencji

wydanych blankietów urzędom stanu cywilnego, że dla potrzeb Urzędu Stanu Cywilnego  

w Lubiczu ostatnią partię formularzy odpisów w ilości 500 sztuk oznaczonych nr: od AE

0975001 do AE 0973500 wydano w dniu 29.10.2019 r.,  poprzednią w dniu 29.07.2019 r.

również w ilości 500  sztuk od nr AD 9127501 do nr Ad 912800. Kierownik USC prowadzi

ewidencję druków ścisłego zarachowania, w której rejestrowany jest przychód tj. przyjęcie

druków na stan oraz rozchód tj. wydawanie blankietów z oznaczeniem daty wydania i numeru

blankietu.  Na  podstawie  danych  zawartych  w  ewidencji  ustalono,  że  do  dnia  kontroli  

z przedostatniej  partii formularzy odpisów pozostało 90 sztuk, 1 blankiet nr  AD 9127625

został  uszkodzony w dniu  4  września  2019 r.,  dotychczas  nie  niszczono wybrakowanych

formularzy odpisów aktów stanu cywilnego. Prowadzona jest także ewidencja przychodów 

i rozchodów formularzy zaświadczeń, w dniu kontroli na stanie znajdowało się 16 blankietów
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zaświadczeń. W dniu 12 marca br. pobrano z Urzędu Wojewódzkiego w Bydgoszczy 20 sztuk

formularzy zaświadczeń o numerach od BB 0013891 do BB 0013900 i od nr BB 0052551 do

nr:  BB  0052560.  Do  dnia  kontroli  wydano  4  zaświadczenia  o  stanie  cywilnym.  W

prowadzonej  ewidencji  oprócz  numeru  zaświadczenia  i  daty  wydania,  wpisywany  jest

również  rodzaj  zaświadczenia  oraz  imię  i  nazwisko  osoby,  której  zaświadczenie  dotyczy.

Formularze odpisów i zaświadczeń przechowywane są w metalowej szafie w pokoju nr 5

znajdującym  się  obok  pomieszczenia  Urzędu  Stanu  Cywilnego,  które  to  pomieszczenia

usytuowane są na pierwszym piętrze budynku Urzędu Gminy w Lubiczu Dolnym przy ul.

Toruńskiej 24. 

Sposób  przechowywania  zabezpiecza  formularze  odpisów  aktów  stanu  cywilnego  przed

dostępem  osób  nieuprawnionych,  utratą,  zniszczeniem  lub  uszkodzeniem  i  odpowiada

przepisom art. 43 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U.  

z  2019 r. poz. 53  ze zm.).

IV.   Zatrudnienie  Kierownika  i  Zastępcy Kierownika  Urzędu Stanu Cywilnego 

Na podstawie przedłożonych  Zakresów obowiązków służbowych z dnia 01.02.2019 r. oraz  

z  dnia  8.08.2019r.  ustalono,  że  na  stanowisku  Kierownika  Urzędu  Stanu  Cywilnego  w

Lubiczu  zatrudniona  jest  Pani  Barbara  Zarębska  natomiast  na  stanowisku  Zastępcy

Kierownika USC Pani Barbara Wiertel.

Na podstawie przedłożonych kopii dyplomów ukończenia studiów znajdujących się w aktach

osobowych  ustalono,  że  Kierownik  USC  ma  wykształcenie  wyższe,  ukończone  studia

podyplomowe  w zakresie  administracji  zaś   Zastępca  Kierownika USC  ma ukończone

studia  magisterskie  na  kierunku  matematyka  oraz  studia  podyplomowe  w  zakresie

administracji. 

Zatrudnienie Kierownika i Zastępcy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego nastąpiło zgodnie 

z art. 6 ust. 4,  art. 8 oraz  art. 140 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. 

 

W trakcie kontroli wyjaśnień udzielała oraz przedkładała dokumenty do kontroli Pani Barbara

Zarębska Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w Lubiczu.      

Wystąpienie pokontrolne sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden

egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi pozostaje w aktach kontroli.

    

                                                                         Z up. Wojewody Kujawsko-Pomorskiego

                                                                                             Józef  Ramlau

                                                                                            Wicewojewoda
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