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Plac KoSciuszki 7

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2224 ze zm.) oraz art. 14 ust. 2 ustawy
z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia 1 nazwiska (Dz. U. z 2016 r. poz. 10 ze
zm.) w Urzedzie Gminy w Kikole, 87- 620 Kikot Plac Kos$ciuszki 7, w dniu 17 pazdziernika
2019 r. przeprowadzona zostata kontrola prawidlowosci przez Ewe Mejgier gloéwnego
specjalist¢ w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Kujawsko - Pomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy (upowaznienie Nr 585/2019) w zakresie realizacji
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego zwigzanych z rejestracja stanu
cywilnego oraz zmiang imion 1 nazwisk.

Okres objety kontrolg od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 16 pazdziernika 2019 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dziatalno$¢ podmiotu kontrolowanego ocenia si¢
pozytywnie.

Dokonana ocena zostata oparta o nastepujaca skale ocen:

- pozytywna,

- pozytywna z uchybieniami,

- pozytywna z nieprawidtowoscia,

- pozytywna z nieprawidtowo$ciami,

- negatywna ( po przekroczeniu przyjetego progu istotnosci).

Oceny dokonano na podstawie nastgpujacych ustalen:

I. Rejestracja zdarzen stanu cywilnego: urodzen, malzenstw i zgonow w rejestrze
stanu cywilnego BUSC, prowadzenie akt zbiorowych oraz aktualizacja danych w
rejestrze BUSC i PESEL

Na podstawie danych z raportow z rejestru Baza Uslug Stanu Cywilnego oraz akt
zbiorowych prowadzonych do poszczegolnych aktow stanu cywilnego kontrolujaca ustalita,
ze w okresie podlegajacym kontroli Kierownik USC w Kikole zarejestrowal w rejestrze stanu
cywilnego nastepujacg ilos¢ aktow stanu cywilnego:



urodzen - 1 akt,

matzenstw - 42 akty,

zgonow - 22 akty.

Do zarejestrowanych w systemie teleinformatycznym aktow stanu cywilnego prowadzone sg
zgodnie z art. 26 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego akta zbiorowe, ktdre stanowity
podstawe do sporzadzenia aktu stanu cywilnego 1 zarejestrowania w rejestrze BUSC.

1. Akty urodzenia

Na podstawie raportow z rejestru Baza Ustug Stanu Cywilnego oraz akt zbiorowych aktow
urodzenia stwierdzono, ze:

w rejestrze stanu cywilnego sporzadzono w kontrolowanym okresie 1 akt urodzenia
zarejestrowany w trybie szczegolnym, w drodze transkrypcji zagranicznego aktu urodzenia
do polskiego rejestru stanu cywilnego. Nie sporzadzano aktow urodzenia w trybie zwyklym,
na podstawie protokolu zgloszenia urodzenia dziecka.

Sprawdzono akta zbiorowe akt urodzenia zarejestrowanego w drodze transkrypcji,

oznaczonego w rejestrze stanu cywilnego nastgpujaco:

0408052/00/AU/2019/778623 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ wniosek rodzicow
o wpisanie aktu rodzenia dziecka sporzadzonego w Wielkiej Brytanii, zatgczono oryginalny
odpis wydany przez urzad rejestrujacy w Londynie wraz z thumaczeniem dokonanym przez
ttumacza przysieglego z jezyka angielskiego na jezyk polski, na wniosek rodzicow dziecka
Zastegpca Kierownik USC uzupehit brakujace dane w akcie dotyczace rodzicow, na podstawie
aktu matzenstwa rodzicéw sporzadzonego w USC w Kikole.

Sprawdzony akt stanu cywilnego zostat zarejestrowany w rejestrze stanu cywilnego w drodze
czynnosci materialno-technicznej na podstawie art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego. Transkrypcji aktu sporzadzonego za granica dokonano prawidlowo, zgodnie

z regulacja ustawowa w tym zakresie. Informacja dotyczaca trybu zarejestrowania aktu
znajduje si¢ w skontrolowanym akcie w rubryce - adnotacje. Zagraniczny dokument stanu
cywilnego, ktory podlegal transkrypcji byl oryginalnym, urzgdowym dokumentem wydanym
przez wilasciwy organ panstwa, na terenie ktorego zdarzenie zostato zarejestrowane. Zostat
przettumaczony na jezyk polski przez thumacza przysiegtego, zgodnie z art. 31 ust. 1 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego.

2. Akty malzenstwa

W rejestrze stanu cywilnego sporzadzono w kontrolowanym okresie lacznie 42 akty
matzenstwa, z tego 10 o$wiadczen o wstagpieniu w zwigzek malzenski zostato ztozonych
przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Kikole, w tym 8 poza lokalem USC, 30
matzenstw zawarto w sposob okreslony w art. 1 § 2 1 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
oraz 2 akty malzenstwa zostaly zarejestrowane w rejestrze stanu cywilnego w trybie
szczegblnym, na podstawie zagranicznego odpisu aktu matzenstwa.

a) akty matzenstwa zarejestrowane w trybie szczegdlnym



Kierownik USC sporzadzit 1 akt malzenstwa na podstawie transkrypcji aktu sporzadzonego
za granicg oraz 1 akt malzefistwa na podstawie art. 99 Prawa o aktach stanu cywilnego
- zarejestrowanie w polskim rejestrze malzenstwa zawartego w Szwecji, dla ktorego akt
matzenstwa nie byt sporzadzany.

Sprawdzono akta zbiorowe obydwu aktéw zarejestrowanych w trybie szczegdlnym,
oznaczone w rejestrze stanu cywilnego nastgpujaco:

0408052/00/AM/2019/432960 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ wniosek zony o wpisanie
do polskiego rejestru aktu matzenstwa sporzadzonego w Wielkiej Brytanii, przedtozono
oryginalny odpis aktu matzenstwa wydany przez urzad rejestrujagcy w Gminie Hounslow
w Londynie wraz z tlumaczeniem dokonanym przez tlumacza przysiegtego z jezyka
angielskiego na jezyk polski, w aktach zbiorowych znajduje si¢ rowniez o$wiadczenie
ztozone przez matzonkéw przed Konsulem RP w Londynie o nazwiskach noszonych po
zawarciu malzenstwa oraz nazwiskach dzieci, akt uzupelniono na wniosek w zakresie
danych zony na podstawie aktu urodzenia Zony;

0408052/00/AM/2019/547730 - w aktach znajdujg si¢ wnioski malzonkéw o wpisanie do
polskiego rejestru aktu matzenstwa, ktore zostalo zawarte w Szwecji, dolaczono wyciagi
z rejestru ludnosci wydane w jezyku angielskim oddzielnie dla meza i zony przez szwedzki
urzad skarbowy - gming miejskg w Bords wraz z thumaczeniem na jezyk polski dokonanym
przez thumacza przysiegtego, we wniosku matzonkowie ztozyli o§wiadczenia co do nazwisk
noszonych po zawarciu matzenstwa, akt uzupetniono na wniosek o brakujace dane dot. m¢za
1 zony na podstawie ich aktow urodzenia.

b) akty matzenstw sporzadzone w trybie zwyktym

Sprawdzono akta zbiorowe matzenstw oznaczone w rejestrze stanu cywilnego nastepujaco:

0408052/00/AM/2019/281681 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ wniosek nupturientow
o zawarcie malzenstwa poza lokalem USC, protokol przyjecia o§wiadczen o wstgpieniu
w zwigzek malzenski zawarty w miejscowosci Lubin na terenie dziatania USC w Kikole,
zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa przyjete przez
Zastgpce Kierownika USC w Kikole, podglady aktow urodzenia osdb zawierajacych
malzenstwo wydrukowane z rejestru BUSC;

0408052/00/AM/2019/415939 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ zaswiadczenie
stwierdzajace, ze o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski zostaly zlozone w
obecnosci duchownego w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Trutowie, na zaswiadczeniu
znajduje si¢ data wptywu do Urzegdu, zaswiadczenie i zapewnienia o braku okoliczno$ci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa zostato wydane i przyjete przez Kierownika USC w
Lipnie, w aktach wydruki aktéw urodzenia z rejestru;

0408052/00/AM/2019/976127 - akta zbiorowe zawierajg protokdl przyjecia oswiadczen
o wstapieniu w zwigzek matzenski ztozonych przed Zastepca Kierownika USC w Kikole
w Urzedzie Stanu Cywilnego, zapewnienia o braku okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie



malzenstwa przyjete przez Zastgpce Kierownika USC w Kikole, w aktach zbiorowych
znajduja si¢ rowniez wydruki aktéw urodzenia;

0408052/00/AM/2019/726464 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ zaswiadczenie
stwierdzajace, ze os$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaly ztozone w
obecnosci duchownego w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Kikole, na zaswiadczenia data
wplywu

do Urzedu, zaswiadczenie oraz o$wiadczenia o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa wydane i przyjete przez Kierownik USC w Kikole, w aktach wydruki
podgladow aktow urodzenia z rejestru;

0408052/00/AM/2019/579870 - akta zbiorowe zawierajg protokdl przyjecia oswiadczen
o wstgpieniu w zwigzek matzenski ztozonych przed Zastepca Kierownika USC poza lokalem
USC w miejscowosci Lubin, wniosek nupturientow o zawarcie matzenstwa poza lokalem
Urzedu Stanu Cywilnego, zapewnienia o braku okoliczno$ci wylaczajacy zawarcie
malzenstwa przyjete przez Zastgpce Kierownika USC w Kikole, w aktach wydruki
podgladow poprzednich aktow matzenstwa i urodzenia osob zawierajacych matzenstwo;

0408052/00/AM/2019/754651 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ zaswiadczenie
stwierdzajace, ze os$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaly ztozone w
obecnosci duchownego w Parafii Rzymsko - Katolickiej w Kikole, na zaswiadczeniu data
wpltywu

do Urzedu, zaswiadczenie i o$Swiadczenia o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie
matzenstwo wydane 1 przyjete przez Kierownika USC w Toruniu;

0408052/00/AM/2019/455575 - akta zbiorowe zawierajg zaswiadczenie stwierdzajace,
ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek malzenski zostaly ztozone w obecnosci duchownego
w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Suminie, na zaswiadczeniu data wptywu do Urzedu,
zaswiadczenie 1 o$wiadczenia o braku okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie malzenstwa
wydane 1 przyjete przez Kierownika USC w Lipnie;

0408052/00/AM/2019/804881 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ zaswiadczenie
stwierdzajace, ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek malzenski ostaly zlozone w
obecnosci duchownego w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Trutowie, na zaswiadczeniu data
wptywu do Urzedu, zaswiadczenie 1 o$wiadczenia o braku okolicznosci wytaczajacych
zawarcie matzenstwa wydane 1 przyjete przez Kierownika USC w Kole;

0408052/00/AM/2019/647869 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ protokol przyjecia
o$wiadczen o wstgpieniu w zwiazek malzenski poza lokalem USC w miejscowosci Lubin na
terenie dzialania USC w Kikole, w aktach rowniez wniosek o zawarcie malzenstwa
w wybranym przez nupturientow miejscu poza Urzedem Stanu Cywilnego, zapewnienia

o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa przyjete przez Zastepce
Kierownika USC W Kikole;

0408052/00/AM/2019/280356 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ zaswiadczenie
stwierdzajace, ze o$wiadczenia o wstagpieniu w zwigzek matzenski zostaty ztozone w



obecnosci duchownego w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Kikole, na zaswiadczeniu data
wptywu do Urzedu, zaswiadczenie i o$§wiadczenia o braku okolicznosci wytaczajacych
zawarcie malzenstwa wydane i przyjete przez Zastgpcee Kierownika USC w Kikole;

0408052/00/AM/2019/098559 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ zaswiadczenie
stwierdzajace, ze os$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaly ztozone w
obecno$ci duchownego w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Kikole, na zaswiadczeniu data
wplywu

do Urzedu, zaswiadczenie i o$wiadczenia o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa wydane i przyjete przez Zastepce Kierownika USC w Kikole;

0408052/00/AM/2019/226904 - akta zbiorowe zawierajg protokdl przyjecia oswiadczen
o wstgpieniu w zwigzek matzenski w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kikole, zapewnienia
o braku okolicznos$ci wytaczajacych zawarcie malzenstwa wydane przez Zastepce Kierownika
USC w Kikole, w aktach wydruki podgladow aktow urodzenia nupturientow z rejestru,

0408052/00/AM/2019/862657 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ zaswiadczenie
stwierdzajace, ze o$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek maltzenski zostaly ztozone w
obecnosci duchownego w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Suminie, na za§wiadczeniu data
wptywu do Urzedu, zaswiadczenie 1 o$wiadczenia o braku okolicznosci wytaczajacych
zawarcie malzenstwa wydane i przyjete przez Zastepce Kierownika USC Kikole w aktach
wydruki podgladow aktéw urodzenia z rejestru BUSC;

0408052/00/AM/2019/818974 - akta zbiorowe zawierajg zaswiadczenie stwierdzajace,
ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek malzenski zostaly zlozone w obecnosci
duchownego w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Trutowie, na za§wiadczeniu data wptywu do
Urzedu, o$wiadczenia 1 zapewnienia o braku okolicznosci  wylaczajacych zawarcie
matzenstwa wydane 1 przyjete przez Zastepce Kierownika USC w Kikole, w aktach wydruki
podgladow aktow urodzenia nupturientow;

0408052/00/AM/2019/158427 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ zaswiadczenie
stwierdzajace, ze os$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaly ztozone w
obecnosci duchownego w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Kikole, na zaswiadczeniu data
wptywu do Urzedu, zaswiadczenie 1 o$wiadczenia o braku okolicznosci wytaczajacych
zawarcie matzenstwa wydane i przyjete przez Kierownika USC m. .st. .Warszawy, w aktach
wydruki podgladow aktéw urodzenia nupturientow;

0408052/00/AM/2019/862108 - w aktach =zbiorowych znajduje si¢ zaswiadczenie
stwierdzajace, ze o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski zostaly zlozone w
obecnosci duchownego w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Trutowie, na zaswiadczeniu data
wptywu do Urzedu, zaswiadczenie oraz o§wiadczenia o braku okolicznosci wylaczajacych
zawarcie matzenstwa wydane 1 przyjete przez Kierownika USC w Toruniu, w aktach wydruki
podgladow aktow urodzenia nupturientdOw z rejestru stanu cywilnego;

0408052/00/AM/2019/382878 - w aktach znajduje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace,
ze o$wiadczenia o wstagpieniu w zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego



w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Trutowie, na zaswiadczeniu data wptywu do Urzedu,
zaswiadczenie i o$wiadczenia o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa
wydane i przyjete przez Kierownika USC w Jeleniej Gorze;

0408052/00/AM/2019/265006 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ zaswiadczenie
stwierdzajace, ze o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski zostaly zlozone
w obecnos$ci duchownego w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Suminie, na zaswiadczeniu data
wptywu do Urzedu, zaswiadczenie i o$§wiadczenia o braku okolicznosci wytaczajacych
zawarcie malzenstwa wydane i przyjete przez Kierownika USC w Lipnie.

Podstawa do zarejestrowania aktow matzenstwa zawartych przed Kierownikiem USC
w Kikole byl protokoty przyjecia o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski,
sporzadzone w trybie art. 87 Prawo o aktach stanu cywilnego. Protokoty generowane s3 z
rejestru BUSC. Poprzedzilo je zlozenie zapewnien przez osoby zamierzajace zawrzec
malzenstwo o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzefistwa, ztozone w trybie art.
76 ust. 1 pkt 1 Prawa o aktach stanu cywilnego. W 8 przypadkach Zast¢pca Kierownika USC
w Kikole przyjal o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski poza lokalem Urzedu
Stanu Cywilnego t].

w trybie art. 85 ust. 5 ustawy na wniosek o0sOb zamierzajacych zawrze¢ malzenstwo
w miejscach przez nich wskazanych. W przypadku udzielenia slubu w miejscach wskazanych
przez osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo pobrano optate dodatkowa w wysokosci 1000
zt na podstawie art. 85 ust. 8 ustawy Prawo o asc oraz § 2 rozporzqdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie oplaty dodatkowej za przyjecie
oswiadczenia o wstgpieniu w zwiqgzek matzenski poza wurzedem stanu cywilnego
(Dz. U. z 2015 r. poz. 180). Akty malzenstw zawieranych w formie wyznaniowej ze

skutkami  cywilnoprawnymi zostaly zarejestrowane na podstawie zaswiadczen
przekazywanych przez duchownych Kosciota Rzymsko - Katolickiego, przed ktorymi zostaty
ztozone oswiadczenia

0 wstagpieniu w zwigzek matzenski, zgodnie z art. 1 § 2 1 3 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r.
Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2019 r. poz. 2086). Zaswiadczenia zostaly
przekazane przez duchownych w terminie ustawowym tj. zgodnie z art. 8 § 3 Kodeksu
rodzinnego

1 opiekunczego - ustalono to na podstawie pieczeci z data wpltywu do Urzedu, ktoéra znajduje
si¢ na kazdym kontrolowanym zas§wiadczeniu. Kontrolujaca ustalita na podstawie podgladu
w bazie PESEL 1 BUSC sprawdzonych aktow matzenstw, ze Kierownik USC kazdorazowo
po sporzadzeniu aktu matzenstwa dokonal aktualizacji danych w rejestrze PESEL osob, dla
ktorych sporzadzit akty malzenstwa, zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia
2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1397) w zakresie: nazwisk, stanu
cywilnego, danych matzonka, daty zawarcia matzenstwa oraz oznaczenia aktu matzenstwa.
Akty matzenstwa sporzadzone za granicg zostaly zarejestrowane w rejestrze stanu cywilnego
w drodze czynno$ci materialno-technicznej na podstawie art. 99 i art. 104 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego. Transkrypcji aktu sporzadzonego za granica oraz rejestracji
zdarzenia z zakresu stanu cywilnego, ktore nastgpito za granica dokonano prawidtowo,
zgodnie



z regulacja ustawowa w tym zakresie. Informacja dotyczaca trybu zarejestrowania aktu
znajduje si¢ w kazdym skontrolowanym akcie w rubryce - adnotacje. Zagraniczne dokumenty
stanu cywilnego, ktore podlegaty transkrypcji lub na podstawie ktorych dokonano rejestracji
w polskim rejestrze byly oryginalnymi, urzgdowymi dokumentami wydanymi przez
wlasciwe organy panstw miejsca zdarzenia. Zagraniczne dokumenty stanu cywilnego byty
przettumaczone na jezyk polski przez ttumaczy przysiegtych, zgodnie z art. 31 ust. 1 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego. W przypadku zarejestrowanych w trybie art. 99 i art. 104
aktow malzenstwa, Kierownik USC dokonat aktualizacji w rejestrze PESEL danych osob,
ktérych akty dotyczyty, zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy o ewidencji ludnosci.
Zagraniczne akty malzenstwa zarejestrowane w polskim rejestrze stanu cywilnego na
wniosek o0sOb zainteresowanych byly uzupelniane w zakresie brakujacych danych
wymaganych przez prawo polskie, na podstawie polskich aktow stanu cywilnego oséb,
ktorych akt dotyczyt

w trybie art. 37 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. W obydwu przypadkach
matzonkowie ztozyli o§wiadczenie, co do nazwisk noszonych po zawarciu matzenstwa - na
wniosku o transkrypcje aktu oraz do protokotu przed Konsulem RP w Londynie, w trybie
art. 106 wyzej wymienionej ustawy.

3. Akty zgonow

W rejestrze stanu cywilnego w kontrolowanym okresie zarejestrowano 22 akty zgonu,

21 aktéw sporzadzono w trybie zwyklym na podstawie protokotlu zgloszenia zgonu, 1 akt
w trybie szczegdlnym w drodze czynno$ci materialno-technicznej, na podstawie art. 104
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Sprawdzono akta zbiorowe aktu sporzadzonego w trybie art. 104 Prawa o aktach stanu
cywilnego oznaczonego w rejestrze stanu cywilnego nr:

0408052/00/2019/AZ/945552 - w aktach zbiorowych znajduje si¢ odpis wydany na druku
wielojezycznym przez Urzad Gminy w Terneuzen w Holandii, w aktach znajduje si¢ takze
wniosek zony o wpisanie aktu zgonu m¢za do polskiego rejestru oraz wniosek o uzupelnienie
aktu o brakujace dane, na podstawie aktu matzenstwa sporzadzonego w USC w Kikole.

Sprawdzono akta zbiorowe nastgpujacych aktow zgonu sporzadzonych w trybie zwyktym,
oznaczone w rejestrze stanu cywilnego nastgpujaco:

0408052/00/AZ/2019/968868, 0408052/00/AZ/2019/578348,
0408052/00/AZ/2019/638372,

0408052/00/AZ/2019/847094, 0408052/00/AZ/2019/835780, 0408052/00/AZ/2019/727391,

0408052/00/AZ/2019/708990, 0408052/00/AZ/2019/087581,
0408052/00/AZ/2019/316907,

0408052/00/AZ/2019/749510, 0408052/00/AZ/2019/257462.

W skontrolowanych aktach zbiorowych wymienionych aktow zgonu dokonano prawidtowe;j
rejestracji  zgonu w ustawowym 3-dniowym terminie, na podstawie karty zgonu oraz
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protokotu zgtoszenia zgonu, zgodnie z przepisami art. 92 1 art. 93 ust. 1 i 2 oraz art. 94
ustawy Prawo

o aktach stanu cywilnego, kazdy protokot podpisany jest przez osobe zgtaszajaca zgon oraz
Zastgpee Kierownika USC. Kierownik USC zaktualizowat dane os6b zmartych w rejestrze
PESEL, w trybie art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy o ewidencji ludnos$ci, co ustalila kontrolujaca
na podstawie podgladu w rejestrze PESEL. Akt zgonu sporzadzony za granicg zostal
prawidlowo przeniesiony do rejestru stanu cywilnego w drodze czynno$ci materialno-
technicznej na podstawie art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Informacja
dotyczaca trybu zarejestrowania aktu znajduje si¢ w akcie, w rubryce - adnotacje.
Zagraniczny dokument stanu cywilnego, podlegajacy transkrypcji byl oryginalnym,
urzedowym dokumentem wydanym przez wiladze, na terenie ktéorych zdarzenie nastgpito.
Dokument stanu cywilnego przedlozony do transkrypcji zostat wydany na druku
wielojezycznym w trybie Konwencji Nr 16 dotyczgcej wydawania wielojezycznych odpisow
skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r

Nr 166, poz. 1735) 1 nie wymagal tlumaczenia na j¢zyk polski. Akt zgonu nie zawierat
wszystkich danych wymaganych przez prawo polskie, zostal na wniosek zony zmartego
uzupetniony, na podstawie aktu matzenstwa, w trybie art. 37 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego.

II. Prowadzenie postepowan oraz wydawanie decyzji administracyjnych w trybie
ustawy o zmianie imienia i nazwiska

W kontrolowanym okresie Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Kikole nie prowadzit
spraw w trybie ustawy o zmianie imion i nazwisk oraz nie wydawal decyzji w tym zakresie,
co ustalono na podstawie dost¢gpnych raportow z rejestru BUSC.

ITII. Wykorzystanie i przechowywanie blankietow odpisow aktow stanu cywilnego
i zaswiadczen

Zgodnie z art. 34 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego Minister Spraw Wewnetrznych
1 Administracji zapewnia kierownikom urzedéw stanu cywilnego blankiety odpisow aktow
stanu cywilnego i1 za§wiadczen. Dystrybucja wyzej wymienionych formularzy na potrzeby
urzedow stanu cywilnego z terenu wojewodztwa kujawsko-pomorskiego nastgpuje za
posrednictwem Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Kujawsko- Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy. Kontrolujaca ustalita na podstawie ewidencji
wydanych blankietow urzedom stanu cywilnego, ze dla potrzeb Urzedu Stanu Cywilnego
w Kikole ostatnig parti¢ formularzy odpisoéw w ilosci 500 sztuk oznaczonych nr: od AD
9179501 do AD 9181000 wydano w dniu 28.08.2019 r. Zastepca Kierownika USC w Kikole
prowadzi ewidencj¢ wydanych oraz zniszczonych blankietow odpisow. Na podstawie
danych zawartych w ewidencji ustalono, ze do dnia kontroli z ostatniej partii formularzy
odpisow wydano 25 sztuk, zadnego blankietu nie zniszczono, ostatni blankiet o numerze: AD
9179525 wydano w dniu 16.10.2019 r. Formularze odpisow aktéw stanu cywilnego i
zaswiadczen przechowywane sa w metalowej szafie (sejfie) zabezpieczonej specjalnym
zamkiem, znajdujacej si¢ w pomieszczeniu Urzgdu Stanu Cywilnego. Dostep do szafy
metalowej ma wylacznie Zastgpca Kierownika USC oraz Wojt. Urzad Stanu Cywilnego



znajduje si¢ na parterze budynku Urzedu Gminy, okna w tym pomieszczeniu sg
okratowane.

Sposéb przechowywania zabezpiecza formularze odpisow aktow stanu cywilnego przed
dostgpem o0sOb nieuprawnionych, utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem i1 odpowiada
przepisom art. 43 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 53 ze zm.).

IV. Zatrudnienie Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Na podstawie przedlozonego Zakresu czynnosci z dnia 01.08.2018 r. ustalono, ze na
stanowisku Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Kikole zatrudniona jest Pani
Barbara Wojciechowska. Zastgpca Kierownika USC ma ukonczone wyzsze studia
magisterskie oraz podyplomowe studia w zakresie administracji publiczne;.

Zatrudnienie Zastepcy Kierownika USC nastgpito zgodnie z art. 6 ust. 4 oraz art. 8 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielata oraz przedktadata dokumenty do kontroli Pani Barbara
Wojciechowska - Zastepca Kierownika Urz¢du Stanu Cywilnego w Kikole.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi pozostaje w aktach kontroli.

Z up. Wojewody Kujawsko-Pomorskiego
Jozef Ramlau
Wicewojewoda
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