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 WYSTĄPIENIE  POKONTROLNE
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    Na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rządowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224), art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 28  listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 463) oraz art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 października  2008 r. o zmianie imienia i nazwiska  (Dz. U. z 2020 r. poz. 707) w Urzędzie Miejskim 
w Janowcu Wielkopolskim (88-430 Janowiec Wielkopolski ul. Gnieźnieńska 3) w dniu 
15 września 2020 r. przeprowadzona została kontrola prawidłowości przez Ewę Mejgier głównego specjalistę w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców Kujawsko-Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Bydgoszczy (upoważnienie Nr 317/2020) w zakresie realizacji zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego związanych z rejestracją stanu cywilnego oraz zmianą  imion i nazwisk. 

Okres objęty kontrolą od dnia 1 sierpnia 2019 r. do dnia 1 sierpnia 2020 r. 

  W wyniku przeprowadzonej kontroli działalność podmiotu kontrolowanego ocenia się 
pozytywnie.

Dokonana ocena została oparta o następującą skalę ocen:
- pozytywna,
- pozytywna z uchybieniami,
- pozytywna z nieprawidłowością,
- pozytywna z nieprawidłowościami,
- negatywna (po przekroczeniu przyjętego progu istotności).

 Oceny  dokonano na podstawie następujących ustaleń:  
 
I.  Rejestracja  zdarzeń stanu cywilnego: urodzeń, małżeństw i zgonów w  rejestrze stanu cywilnego BUSC, przyjmowanie oświadczeń o uznaniu ojcostwa oraz prowadzenie  akt zbiorowych  i aktualizacja  danych rejestrze BUSC i PESEL  

Na podstawie danych z raportów z rejestru  Baza Usług Stanu Cywilnego oraz akt zbiorowych prowadzonych do poszczególnych aktów stanu cywilnego kontrolująca ustaliła, że w okresie podlegającym kontroli Kierownik USC w Janowcu Wielkopolskim zarejestrował w rejestrze stanu cywilnego następującą ilość aktów stanu cywilnego:
urodzeń     -   5    aktów,
małżeństw -   30  aktów,
   zgonów        -    52   akty.  
Do zarejestrowanych w systemie teleinformatycznym aktów stanu cywilnego prowadzone są  zgodnie z art. 26 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego akta zbiorowe, które stanowiły  podstawę do sporządzenia aktu stanu cywilnego i zarejestrowania  w rejestrze  BUSC. 

1.  Akty urodzenia 

Na podstawie raportów z rejestru Baza Usług Stanu Cywilnego oraz akt zbiorowych aktów urodzenia  stwierdzono, że:
W rejestrze stanu cywilnego sporządzono w kontrolowanym okresie 5 aktów urodzenia,   
z tego  1 akt zarejestrowany w trybie zwykłym na podstawie zgłoszenia urodzenia dziecka oraz 4 akty zarejestrowano w trybie szczególnym tj. czynności materialno-technicznej; w drodze transkrypcji zagranicznego aktu urodzenia do polskiego rejestru stanu cywilnego oraz   rejestracji urodzenia, które nastąpiło w państwie, w którym nie jest prowadzona  rejestracja aktów stanu cywilnego.
Akt sporządzony w trybie zwykłym:
Sprawdzono akta zbiorowe aktu urodzenia zarejestrowanego w trybie zwykłym na podstawie protokołu zgłoszenia urodzenia dziecka oznaczonego następująco:  
0419033/00/AU/2020/407638 - w aktach zbiorowych znajduje się karta urodzenia dziecka sporządzona przez położną, protokół zgłoszenia urodzenia dziecka przez ojca dziecka, powiadomienie o nadaniu dziecku nr PESEL  odebrane przez ojca dziecka wraz z odpisem aktu urodzenia, wydruk podglądu aktu małżeństwa rodziców dziecka.
Sprawdzony akt urodzenia dziecka został sporządzony w trybie przepisu art. 52 ust.1 oraz 
art. 53 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, na podstawie karty urodzenia dziecka sporządzonej przez podmiot uprawniony tj. położną. Kierownik USC wystąpił o nadanie 
nr PESEL dla dziecka, zgodnie z art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z  2019 r. poz. 1397 ze zm.). Informacja o nadanym numerze PESEL znajduje się w wyżej wymienionym akcie  urodzenia  w rejestrze BUSC, w rubryce dane przy akcie, co kontrolująca ustaliła na podstawie podglądu aktów w rejestrze BUSC. 

Sprawdzono akta zbiorowe  aktów urodzenia zarejestrowane w trybie szczególnym, oznaczone w rejestrze stanu cywilnego następująco ;
0419033/00/AU/2020/911644 - w aktach zbiorowych znajduje się wniosek o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia podpisany przez rodziców dziecka, oryginalny poświadczony odpis aktu urodzenia wydany z brytyjskiego rejestru stanu cywilnego, tłumaczenie na język  polski dokonane przez tłumacza przysięgłego, wniosek o uzupełnienie aktu urodzenia 
w zakresie danych dot. rodziców dziecka,  potwierdzenie odbioru odpisu aktu;
0419033/00/AU/2020/176560  -  w aktach zbiorowych znajduje się wniosek rodziców dziecka o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia oraz wniosek o uzupełnienie aktu w zakresie danych dot. rodziców dziecka, oryginalny brytyjski odpis aktu urodzenia wydany przez urząd rejestrujący z rejestru urodzeń, tłumaczenie na język polski przez tłumacza przysięgłego,  potwierdzenie odbioru odpisu aktu; 
0419033/00/AU/2020/617863  -  w aktach znajduje się wniosek rodziców o wpisanie aktu urodzenia dziecka sporządzonego w Szwecji, oryginalny dokument dotyczący urodzenia dziecka wydany przez szwedzki urząd podatkowy z rejestru ludności, tłumaczenie na język polski przez tłumacza przysięgłego, wydruk podglądu aktu małżeństwa rodziców dziecka ; 
0419033/00/AU/2019/200642 -  akta zbiorowe zawierają wniosek rodziców dziecka o wpisanie aktu sporządzonego w Irlandii, załączono oryginalne irlandzkie świadectwo urodzenia wydane przez urząd stanu cywilnego wraz z tłumaczeniem z języka angielskiego na język polski a także  kserokopię irlandzkiego paszportu dziecka, w aktach znajduje się zwrotne potwierdzenie odbioru odpisu zupełnego aktu urodzenia.  
 Sprawdzone akty stanu cywilnego zostały zarejestrowane w rejestrze stanu cywilnego 
w drodze czynności materialno-technicznej na podstawie art. 104 oraz art. 99 ustawy Prawo 
o aktach stanu cywilnego. Transkrypcji aktów sporządzonych za granicą lub ich rejestracji 
w trybie art. 99 dokonano prawidłowo, zgodnie z regulacją ustawową w tym zakresie.  Informacja dotycząca trybu zarejestrowania aktu znajduje się w akcie w rubryce - adnotacje, co odpowiada treści art. 23 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Zagraniczne dokumenty stanu cywilnego, które podlegały transkrypcji lub wpisaniu do rejestru były oryginalnymi, urzędowymi dokumentami wydanymi przez właściwe organy państw,  na terenie których zdarzenie zaistniało. Dokumenty stanu cywilnego były przetłumaczone na język polski przez tłumaczy przysięgłych, zgodnie z art. 31 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. 
Z wnioskami o transkrypcję i rejestrację aktów urodzenia występowali rodzice dzieci, których akty dotyczyły transkrybowane i rejestrowane akty urodzenia. Akty, które nie zawierały wszystkich danych wymaganych przez prawo polskiego były na wniosek rodziców dzieci uzupełniane w zakresie brakujących danych, na podstawie aktów małżeństwa lub urodzenia rodziców, zgodnie z art. 37 wyżej wymienionej ustawy. Informacje o zmianie danych 
w związku z uzupełnieniem akt, które wpływają na treść aktu znajduje się każdorazowo 
w rubryce - wzmianki dodatkowe w danym akcie (art.24 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego).  
Oświadczenia o uznaniu  ojcostwa   
Na podstawie danych z rejestru uznań (rejestr BUSC)  ustalono, że w kontrolowanym okresie  Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w Janowcu Wielkopolskim przyjął 7 oświadczeń 
o uznaniu ojcostwa (od matki i ojca dziecka). W teczce USC.5351.4.2019/2020 znajdują się drugie egzemplarze przyjętych do protokołu oświadczeń o uznaniu ojcostwa, oddzielnie od matki i ojca dziecka, kserokopie kart przebiegi ciąży, wydruki podglądów aktów urodzeń osób składających oświadczenia oraz kopie wydanych zaświadczeń potwierdzających uznanie ojcostwa. W wyniku elektronicznego zlecenia w BUSC dokumenty dotyczące uznania ojcostwa przekazane zostały do urzędu stanu cywilnego rejestrującego urodzenie dziecka, którego oświadczenie o uznaniu ojcostwa dotyczyło. Wszystkie oświadczenia o uznaniu ojcostwa dotyczyły dziecka poczętego, nieurodzonego.
Oświadczenia o uznaniu ojcostwa dziecka przyjęto w trybie art.73 i art.75  ustawy z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1359.). Oświadczenia przyjęto do protokołu zgodnie z art. 63 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, oddzielnie od ojca i matki dziecka. Protokoły podpisane są przez składających oświadczenia oraz  Kierownika USC. Protokoły oświadczenia o uznaniu ojcostwa zostały przekazane do urzędu stanu cywilnego właściwego do sporządzenia aktu urodzenia dziecka,  zgodnie z art. 63  ust. 3 i  5  ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. 
2.  Akty małżeństwa 
W rejestrze stanu cywilnego sporządzono w kontrolowanym okresie łącznie 30 aktów małżeństwa, z tego 8 oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński  zostało złożonych  przed Kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego w Janowcu Wielkopolskim, 20 małżeństw zawarto 
w sposób określony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego oraz 2 akty małżeństwa zostały zarejestrowane w rejestrze stanu cywilnego w trybie szczególnym, na podstawie  transkrypcji zagranicznego odpisu aktu  małżeństwa. 
a) akty małżeństwa sporządzone w trybie szczególnym
Sprawdzono akta zbiorowe małżeństw zarejestrowane w trybie szczególnym, oznaczone 
w rejestrze stanu cywilnego następująco:
0419033/00/AM/2019/750510 - w aktach zbiorowych znajduje się wniosek małżonków 
o wpisanie aktu małżeństwa sporządzonego w Wielkiej Brytanii, załączono odpis aktu małżeństwa wydany przez urząd rejestratora aktów  stanu cywilnego, tłumaczenie z języka angielskiego na język polski, dołączono odpis aktu urodzenia męża wydany przez urząd stanu cywilnego w Portugalii wraz z tłumaczeniem na język polski z języka portugalskiego, we wniosku o transkrypcję prośba o uzupełnienie aktu w zakresie danych małżonków oraz ich rodziców, w aktach znajduje się również odpis aktu urodzenia małżonki;  
0419033/00/AM/2019/542666- w aktach zbiorowych znajduje się wniosek małżonków 
o wpisanie do polskiego rejestru aktu małżeństwa zawartego w Danii oraz o uzupełnienie aktu o brakujące dane, załączono  oryginalny wypis aktu małżeństwa wydany przez duński urząd stanu cywilnego na druku wielojęzycznym (m.in. w j. niemieckim) dołączono tłumaczenie 
z języka niemieckiego na język polski, załączono wydruk podglądu aktu urodzenia małżonki 
z rejestru stanu cywilnego, kopię zaświadczenia o wpisie do akt stanu cywilnego aktu urodzenia męża wydany przez urząd stanu cywilnego w Los Angeles, potwierdzoną przez Kierownika USC w Janowcu Wielkopolskim. wraz z tłumaczeniem  na język polski. 
b) akty małżeństwa sporządzone w trybie zwykłym: 
- zawierane  przed Kierownikiem USC  w Janowcu Wielkopolskim
Sprawdzono akta zbiorowe prowadzone do aktów małżeństwa oznaczonych w rejestrze stanu cywilnego następująco:
0419033/00/AM/2019/839226 - w aktach zbiorowych znajduje się protokół przyjęcia oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński podpisany przez małżonków, świadków 
i Zastępcę Kierownika USC, złożone przez nupturientów zapewnienia o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, prawomocne postanowienie Sądu Rejonowego Wydz. Rodzinny i Nieletnich w Żninie zezwalające na zawarcie małżeństwa przez kobietę niepełnoletnią, wniosek o wydanie zezwolenia na zawarcie małżeństwa przed upływem  miesiąca od dnia złożenia zapewnień o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa wraz ze zgodą Kierownika USC; 
0419033/00/AM/2019/698666 - akta zbiorowe zawierają protokół przyjęcia oświadczeń 
o wstąpieniu w związek małżeński podpisany przez małżonków, świadków i Zastępcę Kierownika USC, zapewnienia o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa złożone przed Zastępcą Kierownika USC w Janowcu Wlkp. oraz wydruki podglądów aktów urodzenia małżonków; 
0419033/00/AM/2020/944058 - w aktach zbiorowych znajduje się protokół przyjęcia oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński podpisany przez małżonków, świadków oraz Zastępcę kierownika USC, wydruki aktów urodzenia oraz aktów małżeństwa osób zawierających małżeństwo (wdowiec i  rozwiedziona).
- małżeństwa wyznaniowe ze skutkami cywilnoprawnymi:
041903300/AM/2020/389843 - w aktach zbiorowych znajduje się zaświadczenie stwierdzające,  że oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński zostały złożone w obecności duchownego, w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Świątkowie, potwierdzenie odbioru zaświadczenia z datą wpływu do Urzędu, zapewnienia o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa  przyjęte przez Zastępcę Kierownika USC w Żninie, wydruki podglądów aktów urodzenia małżonków;
0419033/00/AM/2019/985004 - w aktach zbiorowych znajduje się zaświadczenie stwierdzające, że oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński  zostały złożone w obecności duchownego, w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Kołdrąbiu, potwierdzenie odbioru zaświadczenia z datą wpływu do Urzędu, zapewnienia o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa złożone przed Zastępcą Kierownika USC w Mieleszynie, wydruki podglądów aktów urodzenia nupturientów; 
0419033/00/AM/2019/960130 - w aktach znajduje się zaświadczenie stwierdzające, że oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński zostały złożone w obecności duchownego 
w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Jucewie, potwierdzenie odbioru zaświadczenia z datą wpływu do Urzędu, zapewnienia o braku okoliczności wyłączjących zawarcie małżeństwa złożone przed Zastępcą Kierownika USC w Janowcu Wlkp, wydruki podglądów aktów urodzenia małżonków; 
0419033/00/AM/2019/018400 - akta zbiorowe zawierają zaświadczenie stwierdzające, że oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński zostały złożone w obecności duchownego 
w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Świątkowie, potwierdzenie odbioru zaświadczenia z datą wpływu do Urzędu, zapewnienia o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa zostały złożone przed Zastępcą Kierownika USC w Żninie, wydruki podglądów aktów urodzenia nupturientów;
0419033/00/AM/2019/503798 - w aktach zbiorowych znajduje się zaświadczenie stwierdzające, że oświadczenie o wstąpieniu w związek małżeński zostały złożone w obecności duchownego w Parafii Rzymsko-Katolickiej w Żarnikach, potwierdzenie odbioru zaświadczenia z datą wpływu do Urzędu, zapewnienia o braku okoliczności wyłączających zwarcie małżeństwa złożone zostały przed Zastępcą Kierownika USC w Żninie przesłane 
w wyniku zlecenia przekazanego w aplikacji Źródło, wydruki podglądów aktów urodzenia nupturientów. 
Podstawą do zarejestrowania aktów małżeństw zawartych przed Kierownikiem USC  
w Janowcu Wielkopolskim były protokoły przyjęcia oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński, sporządzone w trybie art. 87 Prawo o aktach stanu cywilnego. Protokoły generowane są z rejestru BUSC. Poprzedziło je złożenie zapewnień przez osoby zamierzające zawrzeć małżeństwo o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, złożonych 
w trybie art. 76 ust. 1 pkt 1 Prawa o aktach stanu cywilnego. W jednym przypadku kobiecie nie mającej ukończonych 18 lat sąd rodzinny zezwolił na zawarcie małżeństwa, co wynika 
z dyspozycji art.10 §1 Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego. Również w jednym przypadku Zastępca Kierownika USC na uzasadniony wniosek nupturientów zezwolił na zawarcie małżeństwa przed upływem miesiąca od dnia złożenia pisemnych zapewnień o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, zgodnie z art.4 Kodeksu rodzinnego 
i opiekuńczego. Akty małżeństw zawieranych w formie wyznaniowej ze skutkami cywilnoprawnymi zostały zarejestrowane na podstawie zaświadczeń przekazywanych przez duchownych Kościoła Rzymsko-Katolickiego, przed którymi zostały złożone oświadczenia
 o wstąpieniu w związek małżeński, zgodnie z  art. 1 § 2 i 3 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy  (Dz. U. z 2020 r. poz. 1359). Zaświadczenia zostały przekazane przez duchownych w terminie ustawowym tj. zgodnie z art. 8 § 3 Kodeksu rodzinnego 
i opiekuńczego, ustalono to na podstawie potwierdzeń odbioru zaświadczeń z datą wpływu do Urzędu, załączanych każdorazowo do skontrolowanych zaświadczeń. Kontrolująca ustaliła na podstawie podglądu w bazie PESEL i BUSC sprawdzonych aktów małżeństw, że Kierownik USC  po sporządzeniu aktu małżeństwa dokonał aktualizacji danych  w rejestrze  PESEL osób, dla których sporządził akty małżeństwa, zgodnie z art. 10  ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 24  września 2010 r. o ewidencji ludności  (Dz. U. z 2019 r. poz. 1397 ze zm.) w zakresie: nazwisk, stanu cywilnego, danych małżonka, daty zawarcia małżeństwa oraz oznaczenia aktu małżeństwa. 
Akty małżeństwa sporządzone za granicą  zostały  zarejestrowane w rejestrze stanu cywilnego  w drodze czynności materialno-technicznej na podstawie art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Transkrypcji aktu sporządzonego za granicą dokonano prawidłowo, zgodnie  
z regulacją ustawową w tym zakresie. Informacja dotycząca trybu zarejestrowania aktu znajduje się w każdym skontrolowanym akcie w rubryce-adnotacje. Zagraniczne dokumenty stanu cywilnego, które podlegały transkrypcji były oryginalnymi, urzędowymi dokumentami wydanymi przez właściwe organy państw miejsca zdarzenia. Zagraniczne dokumenty stanu cywilnego zostały przetłumaczone na język polski przez tłumaczy przysięgłych, zgodnie 
z art. 31 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. 
3. Akty zgonu 
W rejestrze stanu cywilnego w kontrolowanym okresie zarejestrowano 52 akty zgonu, z tego 
1 akt w trybie szczególnym, pozostałe akty w trybie zwykłym, na podstawie protokołu zgłoszenia zgonu. 
Sprawdzono akta zbiorowe aktu zgonu sporządzonego w trybie szczególnym, oznaczonego 
w rejestrze stanu cywilnego następująco:
0419033/00/AZ/2019/423076 - w aktach zbiorowych znajduje się wniosek o zarejestrowanie aktu zgonu sporządzonego w Niemczech, załączono  oryginalny odpis aktu zgonu wydany na druku wielojęzycznym przez Urząd Stanu Cywilnego w Hamburgu, wniosek o uzupełnienie aktu zgonu na podstawie aktu urodzenia osoby zmarłej w zakresie danych dotyczących rodziców osoby zmarłej, potwierdzenie odbioru odpisu zupełnego aktu zgonu. 
Sprawdzono akta zbiorowe  aktów zgonu oznaczone w rejestrze stanu cywilnego następującymi numerami: 
0419033/00/AZ/2019/967740, 0419033/00/AZ/2019/854135, 0419033/00/AZ/2019/609355, 0419033/00/AZ/2019/742922, 0419033/00/AZ/2019/941554, 0419033/00/AZ/2019/053052, 0419033/00/AZ/2020/158711, 0419033/00/AZ/2020/550183, 0419033/00/AZ/2020/836925, 0419033/00/AZ/2020/492416,   0419033/00/AZ/2020/285039,  0419033/00/AZ/2020/399516.
Sprawdzone akta zbiorowe zawierają protokoły zgłoszenia zgonu, karty zgonu wystawione przez lekarzy z placówek opieki zdrowotnej, potwierdzenia odbioru dowodu osobistego osoby zmarłej,  odbioru bezpłatnego odpisu aktu zgonu oraz notatkę sporządzoną do aktu zgonu. 
W skontrolowanych aktach zbiorowych wymienionych aktów zgonu dokonano prawidłowej rejestracji  zgonu w ustawowym terminie,  na podstawie karty zgonu oraz protokołu zgłoszenia zgonu, zgodnie z przepisami art. 92 i art. 93 ust. 1 i 2 oraz art. 94 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, każdy protokół podpisany jest przez osobę zgłaszającą zgon oraz  Kierownika USC. Kierownik USC zaktualizował dane osób zmarłych w rejestrze PESEL, w trybie art. 10 ust. 1 
pkt 3 ustawy o ewidencji ludności, co ustaliła kontrolująca na podstawie podglądu w rejestrze  PESEL.
II.  Prowadzenie postępowań oraz wydawanie decyzji administracyjnych w trybie ustawy o zmianie imienia  i nazwiska
W kontrolowanym okresie Zastępca Kierownika USC w Janowcu Wielkopolskim wydał 
1 decyzję w sprawie zmiany nazwiska. Sprawdzono akta sprawy oznaczonej następującą  sygnaturą:
USC.5355.1.2019 z dnia  23.10.2019 r.- dotyczy zmiany nazwiska  małoletniego dziecka na wniosek ojca dziecka, w aktach sprawy znajduje się wniosek ojca dziecka wraz 
z uzasadnieniem,  prawomocne postanowienie Sądu Rejonowego w Żninie Wydział Rodzinny i Nieletnich  z dnia 15.10.2018r.  w sprawie pozbawienia władzy rodzicielskiej matki dziecka, akt urodzenia  dziecka sporządzony przez USC w Poznaniu, potwierdzenie odbioru decyzji. 
Decyzja o zmianie nazwiska została wydana prawidłowo na uzasadniony wniosek strony postępowania, wyłącznie z ważnego powodu, zgodnie z art. 4 ust.1 pkt 1 ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Sprawa zawiera wniosek spełniający wymagania określone w art. 11 ustawy. Decyzja została wydana po przeprowadzeniu postępowania wyjaśniającego. 
W kontrolowanym przypadku zmiana  dotyczyła małoletniego dziecka, z wnioskiem wystąpił przedstawiciel ustawowy dziecka - ojciec (art. 9 ust. 2 ustawy), matka została pozbawiona władzy rodzicielskiej. Sprawdzonej decyzji nadano rygor natychmiastowej wykonalności, co wynika z dyspozycji art.12 ust. 2 ustawy. Decyzja została doręczona stronie wnioskującej, co jest istotne w związku z koniecznością naniesienia wzmianki dodatkowej w akcie urodzenia oraz w rejestrze PESEL w zakresie dokonanej zmiany a także  istotne dla strony, która od chwili doręczenia decyzji winna posługiwać się zmienionymi danymi.
III. Wykorzystanie i przechowywanie blankietów odpisów aktów stanu cywilnego 
 i zaświadczeń
 Zgodnie z art. 34 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego Minister Spraw Wewnętrznych 
i Administracji  zapewnia kierownikom urzędów stanu cywilnego blankiety odpisów aktów stanu cywilnego i zaświadczeń. Dystrybucja wyżej wymienionych formularzy na potrzeby urzędów stanu cywilnego z terenu województwa kujawsko-pomorskiego następuje za pośrednictwem Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców Kujawsko-Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Bydgoszczy. Kierownik USC prowadzi od marca 2015 r. ewidencję druków wydanych odpisów, w związku z wejściem w zycie przepisów dot. wydawania odpisów aktów stanu cywilnego i zaświadczeń na specjalnych formularzach. W ewidencji  rejestrowany jest nr formularza, nr aktu stanu cywilnego wydanego na danym formularzu, data wydania, osoba dla której wydano dokument oraz podpis pracownika. W teczce OR.1612 - „Ewidencja druków ścisłego zarachowania, blankiety, zaświadczenia, odpisy aktów stanu cywilnego” przechowywane są wszystkie uszkodzone blankiety oraz dowody pobrania  formularzy z Urzędu Wojewódzkiego. Do dnia kontroli nie dokonywano komisyjnego  niszczenia uszkodzonych blankietów odpisów i zaświadczeń. Formularze odpisów i zaświadczeń przechowywane są w metalowej szafie, usytuowanej w miejscu niedostępnym dla interesantów, w pomieszczeniu Urzędu Stanu Cywilnego mieszczącym się na parterze budynku, okna są okratowane, budynek zabezpieczony poprzez system alarmowy. 
Sposób przechowywania zabezpiecza formularze odpisów aktów stanu cywilnego przed       dostępem osób nieuprawnionych, utratą, zniszczeniem lub uszkodzeniem i odpowiada   przepisom art. 43 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. 
z  2020 r. poz. 725).
IV.   Zatrudnienie   Zastępcy Kierownika  Urzędu Stanu Cywilnego 
Na podstawie przedłożonego   Zakresu czynności, obowiązków, uprawnień, odpowiedzialności pracownika Urzędu Miejskiego w Janowcu Wielkopolskim z dnia 30.10.2014 r.  ustalono, że na stanowisku Zastępcy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Janowcu Wielkopolskim zatrudniona jest Pani Magdalena Łysa, Kierownikiem  Urzędu Stanu Cywilnego z mocy prawa tj. art. 6 ust. 3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego jest Burmistrz Janowca Wielkopolskiego Pan Leszek Grzeczka.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
Zatrudnienie Zastępcy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego nastąpiło zgodnie z art. 6 ust. 4  ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. 
 
W trakcie kontroli wyjaśnień udzielała oraz przedkładała dokumenty do kontroli Pani 
Magdalena Łysa - Zastępca Kierownika USC w Janowcu Wielkopolskim.
      
Wystąpienie pokontrolne sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi pozostaje w aktach kontroli.
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