Bydgoszcz, 16 sierpnia 2019 1.

WOJEWODA KUJAWSKO-POMORSKI

WNK.DT.I11.431.1.3.2019.JSz

Pan

Szymon Zalewski

Wéjt Gminy Swiedziebnia
Swiedziebnia 92A

87-335 Swiedziebnia

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 wust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.

o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234,
ze zm.), art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092, ze zm.), w zwiagzku z art. 8 ust. 7 i art. 44 ust. 5 ustawy

z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarcze;j

i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2018 r. poz. 647, ze zm.) — zwanej dalej
ustawg z dnia 6.03.2018 r., w Urzedzie Gminy Swiedziebnia, adres: Swiedziebnia 92A,

87-335 Swiedziebnia, w dniach 9 i 10 lipca 2019 r. przeprowadzona zostala kontrola
prawidtowos$ci przez starszego inspektora wojewodzkiego w Wydziale Nadzoru i Kontroli
Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy (upowaznienie nr 409/2019)
w zakresie:

1)
)

b)
c)

d)

2)

przedmiot kontroli:

przyjmowanie i1 przeksztalcanie na postaé¢ elektroniczng przez organ gminy wnioskow

o wpis do Centralnej Ewidencji i1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej

oraz zadan, zgloszen, zmian 1 wnioskow, o ktérych mowa w art. 6 ust. 3 1 4

oraz art. 39 ust. 2 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci

Gospodarczej 1 Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy,

terminowo$¢ przesytania do CEIDG wnioskow,

archiwizacja dokumentacji sktadanej przez przedsiebiorcéw, dokonywana przez organ

gminy,

terminowo$¢ 1 systematyczno$¢ przekazywania do CEIDG informacji zwigzanych
z uzyskaniem, cofnigciem, utrata 1 wygasnigciem uprawnien wynikajacych

z wydanych zezwolen, licencji oraz wpisem do rejestru dzialalnosci regulowane;,

zakazem wykonywania dzialalnosci wskazanej we wpisie oraz wykres$leniem

Z rejestru;

okres objety kontrolg: od 30.04.2018 r. do 31.12.2018 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dzialalno$¢ kontrolowana oceniona zostata

pozytywnie z uchybieniami.

Dokonana ocena zostata oparta o nastepujaca skale ocen:
pozytywna,
pozytywna z uchybieniami,



— pozytywna z nieprawidtowoscia,
— pozytywna z nieprawidtowos$ciami,
— negatywna (po przekroczeniu przyjetego progu istotnosci).

Oceny dokonano na podstawie nastgpujacych ustalen:

1. W okresie objetym kontrol3 w Urzedzie Gminy Swiedziebnia (zwanym dale;
Urzedem) przyjeto i1 przeksztatcono na posta¢ elektroniczng 58 wnioskow dotyczacych
dokonania rejestracji zdarzen w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej (zwanej dalej CEIDG), z czego:

— 9 wnioskow o wpis do CEIDG,

— 22 wnioski o zmiang wpisu do CEIDG,

— 15 wnioskéw o zawieszenie wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej,

— 5 wnioskow o wznowienie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

— 7 wnioskow o wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG.

Ponadto w powyzszym okresie:
— dokonano 1 wpisu do rejestru dziatalno$ci regulowanej w zakresie odbierania
odpadéw komunalnych od whascicieli nieruchomosci na terenie Gminy Swiedziebnia,
— dokonano 1 wpisu do rejestru ztobkoéw i1 kluboéw dziecigeych,
— wydano 6 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,
— nie wydawano licencji na przewo6z osob taksowka,
— nie wydawano innych zezwolen niz ww. zezwolenia alkoholowe.

W okresie od 30.04.2018 r. do 31.12.2018 r. wydano w Urzedzie 3 decyzje
o wygasnigciu zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, w zwigzku z likwidacja
dziatalnosci gospodarcze;j.
Poza ww. decyzjami:

— nie wydawano innych decyzji z powodu cofnigcia, utraty lub wygasniecia zezwolen,

— nie wydawano decyzji o cofhnigciu, utracie lub wygasnieciu licenc;i,

— nie przekazywano do CEIDG informacji zwigzane] z zakazem wykonywania
dzialalnosci wskazanej we wpisie do rejestru dziatalnos$ci regulowanej oraz dotyczacej
wykreslenia z tego rejestru, w zwigzku z brakiem zdarzen z tego zakresu.

2. Kontroli poddano przekazywanie informacji do CEIDG o wszystkich wydanych
zezwoleniach i decyzjach, wszystkich wpisach do rejestru dzialalno$ci regulowanej
oraz 31 wnioskow o rejestracje odpowiednich zdarzen w CEIDG'.

3. Stwierdzono, ze sktadane wnioski o dokonanie rejestracji zdarzen w CEIDG
zgromadzone zostaly w odrebnych zbiorach teczkowych opisanym symbolem
klasyfikacyjnym 7330 i zaprowadzonymi spisami spraw, w cigglo$ci numeracyjne;j
obejmujacej poszczegdlne rodzaje skladanych wnioskow (wpis, zmiana wpisu,

! Sprawdzeniem objeto ok. 53 % wnioskdow z okresu poddanego kontroli. Dobér spraw: co druga sprawa
z poszczegblnych zbiorow wnioskow (wpisy: od numeru 8 z 9.05.2018 r., zmiany wpiséw: od numeru 16
z 2.05.2018 r., zawieszenia dzialalno$ci: od numeru 3 z 15.05.2018 r., wznowienia dziatalno$ci: od numeru 6
7 5.06.2018 r., wykreslenia dziatalnosci: od numeru 6 z 26.06.2018 r.).



zawieszenie, wznowienie, wykre§lenie z ewidencji). Dokumentacja wnioskow
prowadzona jest rzetelnie i starannie.

Whioski umieszczane w powyzszych zbiorach odpowiadaty formularzowi, o ktérym
mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 6.03.2018 r.

Sktadane wnioski opatrywane byly kazdorazowo oznaczeniem Urzedu i datg wptywu
oraz zawieraly podpisy wnioskodawcow, zgodnie z art. 10 ust. 8 ustawy
z dnia 6.03.2018 r

Zgodnie z udzielonymi informacjami pisemnymi:

w celu potwierdzenia tozsamo$ci przedsigbiorca podczas skladania wniosku
przedktada do wgladu dowod osobisty albo inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢
(art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 6.03.2018 r.),

przedsigbiorcy otrzymuja pisemne potwierdzenie przyjecia wniosku (art. 8 ust. 3
ustawy z dnia 6.03.2018 r.).

W kontrolowanej probie nie stwierdzono wnioskéw sktadanych w sposob, o ktorym
mowa w art. 10 ust. 9 ustawy z dnia 6.03.2018 r. (przekazanie droga pocztows).

W kontrolowanej probie nie stwierdzono przypadkéw podejmowania przez organ
gminy czynno$ci wskazanych w art. 10 ust. 6 powyzsze] ustawy (wezwanie
do skorygowania wniosku).

W  kontrolowanej probie nie stwierdzono przypadkéw przesylania ztozonych
wnioskow do CEIDG w terminie p6zniejszym niz okreslony w art. 8 ust. 4 ustawy
z dnia 6.03.2018 .

Osoba dokonujaca przyjmowania, przeksztalcania wnioskow oraz ich przesytania
do CEIDG zostata upowazniona przez Wojta do tej czynnos$ci. W okresie objetym
kontrolg nie dokonaty si¢ zmiany osobowe pracownika Urzedu, ktory wykonywat,
przed wejSciem w zycie tej ustawy, czynnoS$ci z zakresu rejestracji zdarzen w CEIDG.

W odniesieniu do wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych

oraz decyzji o wygasnigciu zezwolen tego rodzaju, wskazanych w punkcie 1
niniejszego projektu ustalono, ze zostaly one niezwlocznie wprowadzone do systemu
CEIDG".

Jedynie w odniesieniu do jednego przedsigbiorcy wprowadzenie informacji

do systemu CEIDG o wydanych zezwoleniach dokonato si¢ z nieznacznym
opdznieniem czasowym, liczac od daty uprawomocnienia si¢ tych zezwolen*. Ztozone

*Zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 6.03.2018 r. wniosek przesyla sic do CEIDG nie pdzniej niz w dniu
roboczym nast¢pujacym po dniu jego otrzymania.

? Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 6.03.2018 r. informacje dotyczace zezwoleh sg przekazywane do CEIDG
nie pozniej niz w dniu roboczym nastepujacym po dniu uzyskania informacji o prawomocnym rozstrzygnigciu

‘Zrzeczenie si¢ prawa do odwotan od wydanych zezwolen nastgpito 19.12.2018 r., informacje
o wydanych zezwoleniach zostaty wprowadzone do systemu CEIDG 24.12.2018 r. (22 i 23.12.2018 r. — sobota

3



przez pracownika prowadzacego kontrolowane sprawy pisemne wyjasnienia
wskazuja, ze powodem opoOznienia przekazania informacji do CEIDG byt natlok
spraw na zajmowanym stanowisku.

9. W odniesieniu do przekazywania informacji do CEIDG o dokonanych wpisach

do rejestrow dziatalnos$ci regulowanej, wskazanych w punkcie 1 niniejszego projektu,
ustalono, ze w przypadku rejestru zlobkow 1 klubow dzieciecych, wprowadzenia
informacji do systemu CEIDG dokonano w trakcie przeprowadzania kontroli.
Ze z7tozonych wyjasnien wynika, ze powodem tego opo6znienia bylo przekonanie
0 Wwystarczajagcym umieszczeniu wpisu w  systemie teleinformatycznym
udostgpnianym przez Ministra Pracy 1 Polityki Spoteczne;.
W odniesieniu do wpisu do rejestru dotyczacego dziatalno$ci w zakresie odbierania
odpadow komunalnych, zlozone wyjasnienia wskazuja, ze wpisu dokonano w dniu
dostarczenia pracownikowi obstugujagcemu system CEIDG zaswiadczenia o wpisie
przedsigbiorcy do tego rejestru.

10. Zadanie objete kontrolg zostalo umieszczone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Gminy Swiedziebnia® (§ 9 ust. 8 pkt 5 Regulaminu, zmieniony zarzadzeniem
Nr 54/2011 Woéjta Gminy Swiedziebnia z dnia 30.12.2011 r.) i jest realizowane
na stanowisku ds. spotecznych.

Wskazuje si¢ nastepujacy zakres stwierdzonych uchybien:

— przypadek przekazania do CEIDG informacji o wydanych zezwoleniach
z naruszeniem terminu wskazanego w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 6.03.2018 r.
Ze wzgledu na jednostkowos$¢ zdarzenia oraz nieznaczne opoOznienie czasowe,
wskazana wada oceniona zostata jako uchybienie,

— przypadek nieprzekazania do CEIDG informacji o dokonanym wpisie do rejestru
dzialalnosci regulowanej. Z uwagi na jednostkowos$¢ zdarzenia, zlozone wyjasnienia
oraz mozliwo$¢ skutecznego usuni¢cia wady w trakcie kontroli, wskazana wada
oceniona zostata jako uchybienie.

Do projektu wystagpienia pokontrolnego z 26 lipca 2019 r. nie zostaly zgloszone
zastrzezenia, wobec czego nie dokonano w nim sprostowan, skreslen lub uzupetnien.

W zwigzku z brakiem zalecen pokontrolnych prosze niniejsze wystapienie
pozostawi¢ bez odpowiedzi.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, a drugi egzemplarz
pozostaje w aktach kontroli.

wz. WOJEWODY KUJAWSKO-POMORSKIEGO
WICEWOJEWODA

i niedziela).

5 Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Swiedziebnia, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia Nr 39/2009
Wojta Gminy Swiedziebnia z dnia 31 sierpnia 2009 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Swiedziebnia, ze zm.



