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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
1 administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234, ze zm.), art. 6 ust. 4
pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. Nr 185,
poz. 1092), w zwigzku z art. 8 ust. 7 i art. 44 ust. 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej
Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej 1 Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy
(Dz. U. poz. 647, ze zm.) — zwanej dalej ustawg o CEIDG, w Urzgdzie Gminy Baruchowo,
adres: Baruchowo 54, 87-821 Baruchowo, w dniu 15 pazdziernika 2018 r. przeprowadzona
zostala kontrola prawidlowosci przez zespot kontrolny Wydzialu Nadzoru i Kontroli
Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Bydgoszczy,

w zakresie:

1) przedmiot kontroli:

a)

b)

d)

przyjmowanie 1 przeksztalcanie na posta¢ elektroniczng przez organ gminy
wnioskow o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej oraz zadan, zgloszen, zmian i1 wnioskéw, o ktérych mowa w art. 6
ust. 314 oraz art. 39 ust. 2 ustawy o CEIDG,

terminowos$¢ przesytania do CEIDG wnioskéw oraz zapewnienie integralnos$ci
danych zawartych we wniosku,

archiwizacja dokumentacji sktadanej przez przedsiebiorcow, dokonywana przez
organ gminy,

terminowos¢ i systematycznos$¢ przekazywania do CEIDG informacji zwigzanych
z uzyskaniem, cofnigciem, utratg i wygasnieciem uprawnien wynikajacych
z wydanych zezwolen, licencji oraz wpisem do rejestru dziatalnosci regulowanej,
zakazem wykonywania dzialalno$ci wskazanej we wpisie oraz wykre§leniem
Z rejestru;

2) okres objety kontrolg: od 30.04.2018 r. do dnia rozpoczecia kontroli.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dzialalnos¢ kontrolowana oceniona zostala
pozytywnie z uchybieniami.

Dokonana ocena zostata oparta o nastgpujacg skale ocen:



— pozytywna,

— pozytywna z uchybieniami,

— pozytywna z nieprawidtowoscia,

— pozytywna z nieprawidtowosciami,

— negatywna (po przekroczeniu przyjetego progu istotnosci).

Oceny dokonano na podstawie nastepujacych ustalen:

1.

W okresie objetym kontrola do Urzedu Gminy Baruchowo wptyneto 38 wnioskéw
dotyczacych dokonania rejestracji zdarzen w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej — zwanej dalej CEIDG, z czego:

— 6 wnioskéw o wpis do CEIDG,

— 13 wnioskéw o zmian¢ wpisu do CEIDG,

— 9 wnioskéw o zawieszenie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,
— 6 wnioskdéw o wznowienie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,
— 4 wnioski o wykres$lenie przedsigbiorcy z CEIDG.

Ponadto w powyzszym okresie w Urzedzie:

— wydano 17 zezwolen oraz 1 decyzje wygaszajaca zezwolenie, co skutkowalo
obowigzkiem przekazania do CEIDG informacji w trybie art. 44 ust. 3 ustawy
o CEIDG (zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych),

— nie dokonywano wpiséw do rejestru dziatalno$ci regulowane;.

Kontroli poddano przekazywanie informacji do CEIDG o 17 wydanych zezwoleniach,
1 wygaszonym zezwoleniu oraz 38 wnioskach o rejestracje odpowiednich zdarzen
w CEIDG".

Stwierdzono, ze skladane wnioski o dokonanie rejestracji zdarzen w CEIDG
zgromadzone zostaly w segregatorze, wydzielonym dla zatatwianych spraw
wynikajacych z ustawy o CEIDG. Przypisany spis spraw zawiera w uwagach adnotacje
o rodzajach wnioskow.

Przyjete wnioski odpowiadaty formularzowi, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 ustawy
o CEIDG. Wnioski opatrywane byly data wplywu wraz z numerem ewidencyjnym
dziennika korespondencyjnego Urzedu Gminy Baruchowo oraz zawieraly podpisy
wnioskodawcow, zgodnie z art. 10 ust. 8 wustawy o CEIDG. Wnioski zawieraty
oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 7 ustawy o CEIDG. Na trzech wnioskach
nie oznaczono w rubryce ,dane wnioskodawcy” rodzaju dokumentu uzytego
do potwierdzenia tozsamos$ci sktadajacego wniosek, co wynika z art. 8 ust. 3 ustawy
o CEIDG.

Potwierdzanie przyjecia wniosku (art. 8 wust. 3 ustawy o CEIDG) dokonywano
na formularzu zgodnym z opisem zawartym w art. 32 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2018 r. poz. 646, ze zm.).

! Sprawdzeniem objeto 100% spraw z okresu poddanego kontroli zgodnie parametrem okreslonym w metodyce
kontroli.
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W kontrolowanym zbiorze nie stwierdzono:

— wnioskéw sktadanych w sposéb, o ktérym mowa w art. 10 ust. 9% ustawy o CEIDG,

— przypadkéw podejmowania przez organ gminy czynnosci wskazanych w art. 10
ust. 6> powyzszej ustawy,

— przesylania zlozonych wnioskéw do CEIDG w terminie pdzniejszym niz okre$lony
w art. 8 ust. 4 powyzszej ustawy”.

6. Osoba dokonujaca przyjmowania, przeksztalcania wnioskOw oraz ich przesylania
do CEIDG posiada upowaznienie Wdjta Gminy Baruchowo do tej czynnosci. Informacje
o osobach upowaznionych zostaly przekazane do CEIDG w roku 2011. W okresie
obowigzywania ustawy o CEIDG organ wydal jedno upowaznienie dla pracownika
Urzedu, ktorego dane personalne znajduja si¢ juz w bazie CEIDG.

7. W odniesieniu do wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz decyzji
wygaszajace] zezwolenie wskazanych w punkcie 1 niniejszego projektu ustalono,
7e zostaty one wprowadzone do systemu CEIDG terminowo’.

8. Zadanie objete kontrola zostalo umieszczone w § 23 ust. 2 pkt 14 i 15 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Baruchowo i jest realizowane w strukturze Referatu
Organizacyjnego®.

Podsumowujac wyniki przeprowadzonej kontroli stwierdzono nastepujace uchybienie,
ktére przedstawiono i oméwiono z kierownictwem jednostki kontrolowane;:

— na trzech wnioskach przedsigbiorcOw nie oznaczono w rubryce ,,dane wnioskodawcy”
rodzaju dokumentu uzytego do potwierdzenia tozsamos$ci skladajacego wniosek,
co wynika z art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli Urzgdu Gminy Baruchowo pod numerem
4/2018.

Do projektu wystapienia pokontrolnego z 16 listopada 2018 r. nie zgloszono
pisemnych zastrzezen, wobec czego nie dokonano w nim zadnych sprostowan, skreslen
lub uzupetnien.

2 Whniosek o wpis do CEIDG sktadany w sposéb, o ktéorym mowa w art. 8 ust. 2 pkt 2, jest opatrzony

wlasnorecznym podpisem wnioskodawcy poswiadczonym przez notariusza.

3 Jezeli wniosek ztozony w sposéb, o ktérym mowa w art. 8 ust. 2, jest niepoprawny, organ gminy niezwlocznie
wskazuje wnioskodawcy uchybienia oraz wzywa do skorygowania lub uzupelnienia wniosku w terminie 7 dni
roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

4 Zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG wniosek przesyla si¢ do CEIDG nie pdzniej niz w dniu roboczym
nastgpujacym po dniu jego otrzymania.

5 Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o CEIDG informacje dotyczace zezwolen sa przekazywane do CEIDG
nie p6zniej niz w dniu roboczym nastgpujacym po dniu uzyskania informacji o prawomocnym rozstrzygnigciu
sprawy.

® Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Baruchowo nadany zarzadzeniem Nr 22/2016 Wojta Gminy

Baruchowo z dnia 18 lipca 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Baruchowo.
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Majac na uwadze, iz nie stwierdzono nieprawidlowosci a tylko uchybienia odstepuje
si¢ od formutowania zalecen.

Z uwagi na powyzsze prosz¢ pozostawi¢ niniejsze wystapienie pokontrolne
bez odpowiedzi.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden egzemplarz otrzymuje podmiot kontrolowany, a drugi egzemplarz pozostaje
w aktach kontroli.

Wojewoda Kujawsko-Pomorski



