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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniu 13 listopada 2015 roku Matgorzata Rzepecka i Wojciech Zupa przed-

stawiciele Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy przeprowadzili kontrole filii archiwum

zaktadowego:

Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewédzkiégo w Bydgoszczy
Delegatury we Wtoctawku

Kontrola dotyczyta praktycznego stosowania obowiqzujqcth w Kujawsko —
Pomorskim Urzedzie Wojew6dzkim Delegaturze we Wioctawku przepiséw kancelaryj-
nych i archiwalnych, wymienionych w/pkt.1 ustalen protokotu kontroli oraz stanu za-
bezpieczenia i zachowania materiatow archiwalnych' (dokumentaciji kategorii archiwal-
nej ,A”) whasnych i odziedziczonych. W trakcie kontroli stwierdzono:

1. Dokumentacja jest na ogdt prawidtowo klasyfikowana (dzielona) do grup rzeczo-
wych i kwalifikowana do kategorii archiwalnych. Przekazywanie akt do filii archi-
wum zaktadowego odbywa si¢ W miare terminowo i regularnie. Przekazywane akta
s3 uporzadkowane i zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych.

Materiaty archiwalne wytworzone przez Kujawsko — Pomorski Urzad Wojewddzki
Delegature we Wioctawku i przechowywane w filii archiwum zaktadowego sa zewi-



dencjonowane i - na ogét - uporzadkowane. W bardzo ograniczonym zakresie sto-
suje sie obwoluty bezkwasowe dla materiatow archiwalnych.

3. Nadal do ostatecznego uporzadkowania i ekspertyzy pod katem weryfikacji katego-
ri archiwalnych pozostajg akta b. Urzedu Wojewddzkiego we Wioctawku z lat
1975-98 oraz - czeéciowo - dokumentacja po prezydiach powiatowych rad narodo-
wych i urzedach powiatowych z terenu b. woj. wtoctawskiego z lat (1950)1958-
1973/75.

4. Czes¢ dokumentacji przechowywanej w filii, a wytworzonej w latach 1999-2010,
wymaga korekty kategorii archiwalnych w zwigzku z wprowadzeniem nowego wy-
kazu akt w 2011 roku.

5. W filii archiwum zaktadowego przechowuje sie wytworzone od 1945 roku i wcze-
$niej akta osobowe pracownikéw b. Urzedu Wojewodzkiego we Wioctawku i jego
poprzednikéw oraz innych instytucji. Cze$¢ tych akt stanowi materiaty archiwalne.

6. Obsada etatowa filii archiwum jest jednoosobowa. Osoba odpowiedzialna za pro-
wadzenie archiwum zakfadowego zajmuje sie rowniez wydawaniem zaswiadczen
z dokumentacji osobowo-ptacowe;.

7. Filia archiwum zaktadowego miesci sie¢ w 12 pomieszczeniach w dwéch réznych
budynkach. W szczegoéino$ci magazyn przy ul. Cyganka wymaga przystosowania
do wymogow, jakie stawia lokalom archiwéw zaktadowych obowigzujgca instrukcja

. archiwalna, w tym wyodrebnienia miejsca pracy dla archiwisty. W magazynach
brak miejsca na nowe akta.

8. Witdropisy ksigg stanu cywilnego z terenu b. wojewddztwa wiloctawskiego prze-
chowywane przez Delegature Urzedu sg sukcesywnie - po odkazaniu - przekazy-
wane do Archiwum Panstwowego w Toruniu Oddziatu we Wioctawku.

W zwigzku z powyzszym Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy - dzialajac
w oparciu o art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie ar-
chiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1446, jednolity tekst, z pézniejszymi

zmianami) zaleca:




1. Podda¢ weryfikacji zakwalifikowane do kategorii ,B” akta b. Urzedu Wojewodzkie-
go we Wioctawku przechowywane w filii archiwum zaktadowego, z ktdrych czesé
moze stanowi¢ materiaty archiwalne. Uporzadkowaé ostatecznie dokumentacje po
prezydiach powiatowych rad narodowych i urzedach powiatowych z terenu b. woj.
wioctawskiego z lat (1950)1958-1973/75.

2. Dokona¢ przegladu dokumentaciji przechowywanej w filii, a wytworzonej w latach
1999-2010 pod katem zmian kategorii archiwalnych w zwigzku z wprowadzeniem
nowego wykazu akt w 2011 roku.

3. Wyloni¢ z akt osobowych akta zatozone do 1950 roku wigcznie, sporzadzi¢ ich ewi-
dencje, uporzadkowac i uzgodni¢ z Archiwum Panstwowym w Toruniu Oddziat we
Wioctawku formalnosci zwigzane z ich przekazaniem.

4. Poprawi¢ warunki przechowywania dokumentacji - zgodnie z wymogami okreslo-
nymi w obowigzujgcej instrukcji archiwaine;.

5. Stosowaé obwolut)./ bezkwasowe dla materiatéw archiwalnych przechowywanych
w filii archiwum zaktadowego.

6. Wtdropisy ksigg stanu cywilnego z terenu.b. wojewédztwa wioctawskiego prze-
chowywane przez Delegature Urzedu przekazywac - po odpowiednich uzgodnie-
niach - do Archiwum Parstwowego w Toruniu Oddziat we Wioctawku. ‘
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Termin wykonania zaleceri pokontrolnych ustala sie dla pkt 1-4 do 30 sierpnia 2017 !I

roku, dla pozostatych zalecen nie wyznacza sie terminu - sg one do ciaglego stoso-

wania.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych prosimy przestaé do
Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy pisemng informacje o $rodkach podjetych w celu
ich realizacji. Najp6zniej 14 dni od uptywu wyznaczonego terminu wykonania zalecer po-
kontrolnych prosimy o petng informacje o wykonaniu catosci zalecen.
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