Bydgoszcz, 28 sierpnia 2014.r.
WOJEWODA KUJAWSKO — POMORSKI

WSOC.IV.431.3.2014.VK.E

Pan

LESZEK DZIER ZEWICZ
BURMISTRZ CIECHOCINKA
Urzd Miejski w Ciechocinku
ul. Kopernika 19

87-720 Ciechocinek

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia iggal 2011 r. o kontroli
w administracji ragdowej (Dz.U. nr 185 po0z.1092) oraz art. 28 ust.kL D i ust. 3 pkt 2
ustawy z dnia 13 stycznia 2009r. o wojewodzie i @istracji radowej w wojewddztwie
(Dz.U. nr 31, poz. 206 z pA. zm.) i art. 50 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietd@74r.
o ewidencji ludnéci i dowodach osobistych (Dz.U. z 2006r. nr 139z.p893 z pén.zm.)
w Urzedzie Miejskim w Ciechocinku, ul. Kopernika 19, 8267Ciechocinek w dniu 15 lipca
2014r. przeprowadzona zostata kontrola przez V.kstarszego inspektora wojewddzkiego
nr upowanienia 364/14 i EZ. - starszego inspektora nr uponinia 365/14

w zakresie:

1. przedmiot kontroli - realizacja zada ewidencji ludnéci
2. okres oty kontroh - 01 stycznia 2014r. - 30 czerwca 2014r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolowgdziatalng¢ jednostki ocenia i

- postpowania administracyjne zakezone decyaj— pozytywnie z nieprawidtovégiami

- wydawanie zawiadcze, sporadzanie informacji i zawiadomienia — pozytywnie

- zgodnd¢ ewidencji ludnéci prowadzonej w systemie informatycznym z aktamiass
zgromadzonymi w teczkach — pozytywnie

na podstawie nagiujgcych ustalé:

Sposob prowadzenia pegbwar administracyjnych w sprawach ewidencji ludsm.
Decyzje wydawane w sprawach ewidencji lugitio

Dla rejestrowania i gromadzenia dokumentacji dsgraw obgtych przedmiotem
kontroli zal@ono teczki aktowe: o symbolu SA.5341.1 z 2014r.Pestpowania
o wymeldowanie i SA.5341.2 z 2014r. - Rpsiwania o zameldowanie. W kontrolowanym
okresie wszago i zakaczono 6 pospowar administracyjnych w sprawach meldunkowych.
Badaniu poddano 5 pepowar zakaczonych decyz, 3 decyzje orzekage
o wymeldowaniu z miejsca pobytu statego, 1 decyrrekagca 0 umorzeniu pogpowania
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i 1 decyz¢ o zameldowaniu w miejscu pobytu statego. Akta gdsprawy wraz z pismem
odwotawczym zostaty przestane do organu Il insianc]

W spisie spraw teczki aktowej SA.5341.1.2014 —simowania 0 wymeldowanie”
w_okresie kontrolnym zarejestrowano 5 spraw. Ai@lpoddano 4 paogtowania zakficzone

decyzj.

Akta sprawy SA.5341.1.1.2014 zawierawniosek C.T.B.S. o wymeldowanie z miejsca
pobytu stalego, zawiadomienie o wszgdm postpowania, zapytanie do KRK wraz
z odpowiedzi, zawiadomienie o przedtaniu terminu zatatwienia sprawy, zawiadomienie
o terminie przeprowadzenia dowodu z przestuchadwiadkéw doeczone tylko
wnioskodawcy, 2 wezwanigwiadkdbw na przestuchanie, zawiadomienie o terminie
przeprowadzenia wizji lokalnej adresowane do wroaskvcy, 2 protokoty z przestuchania,
protokét z wizji lokalnej, éwiadczenie zgody na petnienie funkcji kuratora, esek do $du
Rejonowego w Aleksandrowie Kujawskim o ustanowiemiezedstawiciela dla osoby
nieobecnej, postanowienie gd&i 0 ustanowieniu kuratora z @gorzeniem odpisu
postanowienia, zawiadomienie o0 zakpeniu posipowania adresowane do wnioskodawcy
I kuratora, decyzj o wymeldowaniu, zwrotne potwierdzenia odbioru, odiebrag
korespondengj metrylke sprawy.
Akta sprawy AS.5341.1.2.2014 zawierajwniosek o wymeldowanie z miejsca pobytu
statego, akt notarialny i postanowienigdg o nabyciu spadku, potwierdzenie optaty,
zawiadomienie 0 wszeeiu postpowania, zwrotne potwierdzenie odbioru, nieodefpran
w terminie korespondengj zapytanie do KRK wraz z odpowiedzi zawiadomienie
o przedtieniu terminu zatatwienia sprawy, 2 wezwaswaadkow, zawiadomienie o terminie
przeprowadzenia dowodu z przestuchari@iadkbw adresowane do wnioskodawcy,
2 protokoty z przestuchani@wiadkéw, zawiadomienie o terminie przeprowadzeniajiw
lokalnej adresowane do wnioskodawcy, protokét zjiwiakalnej, cgwiadczenie zgody na
petnienie funkcji kuratora, wniosek dogdti Rejonowego w Aleksandrowie Kujawskim
0 ustanowienie przedstawiciela dla osoby nieobea@asyiadomienie o przedtaniu terminu
zatatwienia sprawy, postanowienigds o0 ustanowieniu kuratora z @oreniem odpisu
postanowienia, zawiadomienie o zakpeniu posfpowania kierowane do wnioskodawcy
I kuratora, decyzjo wymeldowaniu, zwrotne potwierdzenie odbioru, nylet sprawy.
Akta sprawy SA.5341.1.3.2014 zawierayvniosek o wymeldowanie z zakznikami - kopa
aktu notarialnego, pokwitowanie optaty, zawiadoreem pos¢powaniu, zapytanie do KRK,
zawiadomienie o przedteniu terminu, 2 wezwanidwiadkow, 2 protokoty przestuchania,
protokét z przeprowadzenia wizji lokalowejsvaadczenie zgody na petnienie funkcji
kuratora, wniosek do gfu Rejonowego w Aleksandrowie Kujawskim o ustanowde
przedstawiciela ustawowego, postanowierjduso ustanowieniu kuratora z @ozeniem
odpisu  postanowienia, zawiadomienie 0 Za@eniu posipowana, decyz
o wymeldowaniu, metryk sprawy, zwrotne potwierdzenia odbioru, nieodebran
korespondencj
Akta sprawy SA.5341.1.4.2014 zawierajwniosek o wymeldowanie z zaknikami -
potwierdzeniem optaty i dokumentami dot. tytutu yen@go do lokalu, wyrok sadowy
dot. rozwhzania matenstwa, zawiadomienie 0 p@gbwaniu, decyzj 0 umorzeniu
postpowania z powodu osobistego wymeldowania sirony, metryk sprawy, zwrotne
potwierdzenia odbioru, nieodebrakorespondeng]
Akt sprawy SA.5341.1.5.2014 nie poddano badaronjgwa wraz z pismem odwotawczym
zostaly przestane do organu Il instancji.

W _spisie spraw teczki aktowej SA.5341.2.2014 - sjgmowania W Sprawie
zameldowania” w_okresie kontrolnym zarejestrowarsprav¢ zakaiczory decyzj.




Akta sprawy SA.5341.2.1.2014 zawieraypetniony druk ,zgtoszenie pobytu statego”,
wniosek o zameldowanie na pobyt staty, potwierdzeaptaty, zawiadomienie 0 wszcau
postpowania, wezwanie stron na rozprgawpodanie mieszkaa posesji o odmoyv
zameldowania wnioskodawcy pod wskazanym adresestgpt z rozprawy, zawiadomienie
o terminie przeprowadzenia dowodu z przestuchamiadka, wezwanigéwiadka do ztéenia
zezna, protokot z przestuchani@wiadka, notatk stuzbows, zawiadomienie o zakezeniu
postpowania dowodowego, decyzjo zameldowaniu, zwrotne potwierdzenie odbioru,
nieodebran korespondengj metryle sprawy.

Wydawane zéwiadczenia, spogdzane informacije i zawiadomienia
(ogledziny spraw wybranych |osowo)

Dla rejestrowania i gromadzenia dokumentacji dojgej spraw ohgjtych
przedmiotem kontroli zatmno teczki aktowe: o symbolu SA.5345.1 z 2014r.dziglanie
informacji na wniosek o udaginienie danych i SA.5343.4 z 2014 -$&&dczenia

1. SA.5345.1 z 2014r. - Udzielanie informacji na wrelb® udosipnienie danych

W spisie spraw teczki aktowej SA.5345.1 z 2014 Estrowano 356 spraw. Poddano
kontroli co 20 sprawzaczynajc od sprawy oznaczonej nr 1 w spisie spraw:

1. Wnioskodawca: stzagraniczna — informacja ogolna dot. liczby cudzoméw

21. Wnioskodawca: Starostwo Powiatowe w Aleksandrd¢ujawskim

41. Wnioskodawca: Starostwo Powiatowe w Aleksanddujawskim

61. Wnioskodawca : Starostwo Powiatowe w Aleksawdrdujawskim

81. Wnioskodawca : Starostwo Powiatowe w Aleksawdrdujawskim

101. Wnioskodawca: Starostwo Powiatowe w Aleksangrdkujawskim

121. Wnioskodawca: Sekcja Windykacji Regionu Bydkiggo, optata 31 zt

141. Wnioskodawca: Placowka Socjalizacyjna w Alekisawie Kujawskim

161. Wniosek przekazano wedtug sdmvosci Burmistrzowi Nieszawy

181. Wnioskodawca: Starostwo Powiatowe w Aleksamwgrdkujawskim

201. Wnioskodawca: Starostwo Powiatowe w Aleksandrdujawskim

221. Wnioskodawca: Starostwo Powiatowe w Aleksamdrdujawskim

241. Wniosek przekazano wg étawvosci do Wojta Gminy Aleksandrow Kujawski

261. Wniosek przekazano wg étavosci do Waojta gminy Rypin

281. Wnioskodawca: Regionalnyi©@dek Polityki Spotecznej w Toruniu

301. Wnioskodawca: Starostwo Powiatowe w Aleksamndrdujawskim

321. Wnioskodawca: StraVliejska Miasta Stotecznego Warszawy

341. Wnioskodawca: KomornikagBowy przy Sdzie Rejonowym w Aleksandrowie

Kujawskim

W sprawach poddanych kontroli wnioski pochodzidypiodmiotéw uprawnionych do
zadania danych osobowych. Informacje udzielone bylyikszaci na wniosek instytucii
zwolnionych z optat za udaginienie danych osobowych.

2. SA.5343.4 7 2014 — Zwiadczenia
W spisie spraw teczki aktowej SA.5343.4.2014 smtepwano 82 sprawy. Poddano
kontroli losowo co 10 spramtj. sprawy oznaczone nr 1, 11, 21,31,41,51,6117 W8spisie
spraw.
Zawiadczenia wydawano w terminie okienym w art. 3581 Kpa. Pobrano optaty
skarbowe w wysokai 17 zt. w 7 sprawach. W 2 sprawach ppsgbd zwolnienie z optaty
skarbowe.



Akta spraw dotyazcych ewidencji ludnéci a ewidencja ludngci w systemie
komputerowym

Analizujgc i porownujc wygenerowane z systemu komputerowego dane liczbow
dotyczice ewidencji ludnéci (zestawienia o0s6b wymeldowanych, zmartych, nowo
zameldowanych, przemeldowanych, ponownie zameldgean czasowych) dokonano
przeghdu teczek spraw:

SA.5343.1.2014 - ,Meldunki state”

SA.5343.2.2014 - ,Meldunki czasowe”
SA.5343.3.2014 - ,Wymeldowania z pobytu statego”
SA.5343.5.2014 — ,Zameldowanie noworodkéw/dzieci”
SA.5343.6.2014 - ,Zgony mieszkzow statych”

Na podstawie analizy ww. dokumentéw stwierdzondngpezgodndé ewidencji
Judncci prowadzonej w systemie komputerowym z aktamiaspma kontrolowanym
stanowisku pracy. Wygpujace w wydrukach komputerowych liczby wyliczono i asjiono
na podstawie posiadanych dokumentéw, co znalazhwiedciedlenie w protokole ustnych
wyjasnien. Nie stwierdzono przypadku braku dokumentéw dlaom@dzanych do systemu
zmian. Nie stwierdzono tew aktach dokumentéw, ktére nie znalaziyby odzwestienia
w systemie.

Ponadto wskazuje ¢i nastpujacy zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych
nieprawidtowdgci:

Wyznacznikiem (kryterium) wskazanych nieprawidédai jest ocena zgoddoi
Z prawem oraz rzeteldoi zapisow.

Stwierdzono nagpujace nieprawidtowséci :

1. W 3 sprawach oznaczonych: SA.5341.1.1.2014, 3A.3.2.2014, SA.5341.1.3.2014
stwierdzono brak reprezentacji strony w gpstvaniu dowodowym. Dowody, na ktorych
organ opart rozstrzygegie zostaly zgromadzone przed ustanowieniem przed S
przedstawiciela dla osoby nieobecnej. Kurator j&drastat powiadomiony na podstawie art.
1081 Kpa o zakiczeniu posfpowania dowodowego. Przyczynieprawidtowdci w sprawie
jest niezastosowanie przepisOw wynigajch z art. 10, art. 79, art. 81 Kpa. Skutkiem
nieprawidtowdci jest brak czynnego udzialu strony w e¢@@ postpowania
administracyjnego.

2. Spraw oznaczon SA.5341.1.1.2014 zakozono decyz wydary 6 dni po terminie
wskazanym w zawiadomieniu o przethniu terminu zatatwienia sprawy. Przyczyn
nieprawidtowdci w sprawie jest niezastosowanie art. 36 Kpa. IS&at nieprawidtowséci
jest niezatatwienie sprawy w terminie.

Postpowania administracyjne zakezone decyzj badano w aspekcie przestrzegania
przepisow Kpa. Zwracano uwagia to, czy w aktach znajdujsie zawiadomienia dla
wszystkich stron o wszeeiu posgpowania, zakaczeniu posipowania ewentualnie
o przedhieniu terminu zatatwienia sprawy, czy zebrano zgedmi prawem materiat
dowodowy i wydano w terminie stosowrdecyzg. W trzech sprawdzonych decyzjach
popetniono ten sam 41 polegajcy na braku udziatu kuratora w ¢dzi postpowania.
W jednym posipowaniu wydano decygjpo terminie. Na 6 sprawdzonych pgsiwai
administracyjnych popetniono dwacghly. W obszarze decyzji administracyjnych petyj



50% prog istotneci.  Wykonanie zadaw kontrolowanym obszarze nalezatem ocewi
pozytywnie z nieprawidiowiziami.

W obszarze zgoddoi zapisow ewidencji ludrigi w systemie informatycznym
z zapisami w aktach spraw nie wskazujezsikresu przyczyn i skutkbw nieprawidtoéeq
gdyz ich nie stwierdzono.

W obszarze dotygeym zawiadcze, informacji, zawiadomi@ nie wskazuje si
zakresu przyczyn i skutkow nieprawidtoseq gdyz ich nie stwierdzono.

Za stwierdzone nieprawidiowei odpowiedzialné¢ ponosi pracownik Referatu
Spoteczno-Administracyjnego p. M. K.

Kontrole wpisano do kgizki kontroli pod nr 6/2014.

Do ustalé kontroli zawartych w Projekcie wygiienia pokontrolnego nie wniesiono
zastrzeen.

W zwigzku z powyszymi ocenami, uwagami i wnioskami zalecam Panu
Burmistrzowi Ciechocinka pog¢lfie nasgpujacych dziata w celu wyeliminowania
stwierdzonych w wyniku kontroli uchyhie nieprawidtowdci, lub usprawnienia
funkcjonowania dziatalnei jednostki kontrolowanej:

- zwrOcenie uwagi na prawidiowe zastosowanie art. 79),81, 36 Kpa w zwiku

z art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji ludoo dowodach osobistych.

Wystgpienie pokontrolne spogdzono w dwoch jednobrzggych egzemplarzach,
z ktérych jeden egzemplarz otrzymuje kierownik jestii kontrolowanej a drugi egzemplarz
pozostaje w aktach kontroli.

Na podstawie art. 49 ustawy z dnia 15 lipca 204 kontroli w administracji rzdowe]
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092) oczekupd Pana w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wysipienia, informacji o sposobie wykonania zalgosykorzystaniu wnioskow
lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innymosobie usugcia stwierdzonych
nieprawidtowgci.



