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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniu 19 listopada 2016 roky Malgorzata Rzepecka i Wojciech Zupa przed-

stawiciele Archiwum Paristwowego w Bydgoszczy przeprowadzili kontrole filii archiwum

zaktadowego:

Kujawsko ~ Pomorskiego Urzedu Wojewdédzkiego w Bydgoszczy

Delegatury w Toruniu

Kontrola dotyczyta praktycznego stosowania obowigzujgcych w Kujawsko —
Pomorskim Urzedzie Wojewddzkim Delegaturze w Toruniu Przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych, wymienionych w pkt. 1 uste;leﬁ protokotu kontroli oraz stanu zabezpie-
Czenia i zachowania materiatéw archiwalnych (dokumentaciji kategorii archiwalnej ,A”)
wilasnych i odziedziczonych po poprzednikach. W trakcie kontroli shmierdzonp: '

1. Dokumentacja jest prawidtowo klasyfikowana (dzielona) do grup rzeczdvfzych i kwa-
lifikowana do kategorii archiwalnych. Przekazywanie akt do archiwum zaktadowego
odbywa sie terminowo, zgodnie z harmonogramem ustalonym dla poszczegoinych
wydziatow na zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach kancelaryjnych .
i archiwalnych. Przekazywane akta sg uporzadkowane i zewidencjonowane na Spi-

sach zdawczo-odbiorczych przez przekazujgce komorki organizacvine.



2 W filii archiwum zaktadowego znajduje sie dokumentacja b. Urzedu Wojewoddzkie-
go w Toruniu zakwalifikowana do kategorii ,B”, z ktérej czgsc moze stanowi¢ mate-
riaty archiwalne, w tym akta dotyczace wiasnosci gruntéw i nieruchomosci.

3. Cze$é dokumentacji przechowywanej w filii, a wytworzonej w latach 1999-2010,
wymaga korekty kategorii archiwalnych w zwiazku z wprowadzeniem nowego wy-
kazu akt w 2011 roku.

4. W filii archiwum zakiadowego przechowuje si¢ wytworzone od 1945 roku i wcze-
$niej akta osobowe pracownikow b. Urzedu Wojewodzkiego w Toruniu i jego po-
przednikéw oraz innych instytucji. Czgsc¢ tych akt stanowi materiaty archiwalne.

5. Dokumentacja przechowywana w filii archiwum zaktadowego jest uporzgdkowana
i zewidencjonowana, a teczki zawierajace materiaty archiwalne (dokumentacja ka-
tegorii ,A”) sg szyte i majg ponumerowane strony. W ograniczonym zakresie stosu-
je sie obwoluty bezkwasowe dla materiatow archiwalnych.

6. Obsada etatowa fili archiwum jest jednoosobowa. Osoba odpowiedzialna za pro-
wadzenie archiwum zaktadowego zajmuje si¢ rowniez wydawaniem zaswiadczen
z dokumentacji osobowo-ptacowej oraz zastepuje innych pracownikéw Delegatury.

7. ?ilia archiwum zakladowego zostata przeniesiona - wraz z catg Delegaturg - do
nowych pomieszczen. Pomieszczenia filii usytuowane sg w piwnicy budynku, a
zgodnie z § 6. 1 obowigzujgcej instrukcji archiwalnej lokal archiwum zaktadowego
powinien by¢ usytuowany na poziomie budynku.

8. Witéropisy ksigg stanu cywilnego z terenu b. wojewoédztwa torunskiego przecho-
wywane przez Delegature Urzedu sg sukcesywnie - po odkazaniu - przekazywane

do Archiwum Panstwowego w Toruniu.

W zwiazku z powyzszym' Archiwum Panistwowe w Bydgoszczy — dzia-
tajac w oparciu o art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zaso-
bie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1446, jednolity tekst, z p6z-

niejszymi zmianami) zaleca:

1. Poddaé¢ weryfikacji zakwalifikowane do kategorii ,B” akta b. Urzedu Wojewddzkie-
go w Toruniu przechowywane w filii archiwum zaktadowego, z ktorych czesC moze

stanowi¢ materiaty archiwalne - w porozumieniu z Archiwum Panstwowym w Toru-

niu.



2. Dokonaé przegladu dokumentacji przechowywanej w filii, a wytworzonej w latach
1999-2010 pod katem zmian kategorii archiwalnych w. zwigzku z wprowadzeniem
nowego wykazu akt w 2011 roku.

3. Wyloni¢ z akt osobowych akta zatozone do 1950 roky wigcznie, sporzadzi¢ ich

ewidencje, uporzadkowaé i uzgodni¢ z Archiwum Paristwowym w Toruniu formal-

nosci zwigzane z ich przekazaniem.
4. Stosowac obwoluty bezkwasowe dla materiatéw archiwalnych przechowywanych

w filii archiwum Zaktadowego i - w miare mozliwosci pudta archiwalne - w celu ich

ochrony przed mechanicznym uszkodzeniem i zniszczeniem.
5. Witdropisy ksiag stanu cywilnego z terenu b. wojewddztwa toruriskiego przecho-

wywane przez Delegature Urzedu przekazywacé - po odpowiednich uzgodnieniach -

do Archiwum Paristwowego w Toruniu.

Termin wykonania zalecen pokontrolnych nr 1-3 ustala si¢ do 31 sierpnia 2017
roku, dla pozostalych zalecer nie Wyznacza si¢ terminu - s3 one do ciagtego stoso-

wania.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych prosimy przestaé do
Archiwum Parstwowego w Bydgoszczy pisemna informacje o $rodkach podjetych w celu
ich realizagiji. Najpézniej 14 dni od uptywu wyznaczonego terminu wykonania zalecen po-
kontrolnych prosimy o petng informacije o wykonaniu catosci Zalecen.
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