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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach 14, 22 pazdziernika, 170 listopada 2015 roku, 14, 21 stycznia i 2 mar-
ca 2016 roku Matgorzata Rzepecka i Wojciech Zupa przedstawiciele Archiwum Paristwo-

wego w Bydgoszczy przeprowadzili kontrole archiwum zaktadowego:

Ku;awsko Pomorskiego Urzedu Wo;ewodzklego
w Bydgoszczy

Kontrola dotyczyta praktycznego stosowania obowigzujgcych w Kujawsko —
Pomorskim Urzedzie Wojewddzkim w Bydgoszczy przepisow kancelaryjnych i archi-
walnych, wymienionych w pkt.1 ustaleri protokotu kontroli oraz stanu Zabezpieczenia
i zachowania materiatow ar.chiwalnychr (dokumentacji kategorii archiwalnej ,A”) wia-
snych i odziedziczonych po poprzedhikach w szczegdlnosci po Prezydium Woje-

wodzkiej Rady Narodowej w Bydgoszczy z lat 1950- 1973 i Urzedzie Wojewddzkim

w Bydgoszczy z Iat 1973-1998.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze:
1. Dokumentacja jest na ogét prawidlowo klasyfikowana (dzielona) do grup rzeczo-

wych i kwalifikowana na kategorie archiwalne, chociaz w niektérych przypadkach
- nie zwrdécono uwagi, aby kwalifikowaé kopie oraz opinie, notatki, stanowiska itp.
dokumentacje wytworzong w komérkach organizacyjnych innych niz merytorycz-

na, do kategorii "Bc".




. Przekazywanie akt do archiwum zaktadowego odbywa si¢ zgodnie z harmonogra-
mem ustalonym dla poszczegdlnych wydziatéw na zasadach okreslonych w obo-
wigzujgcych przepisach kancelaryjnych i archiwalnych. Przekazywane obecnie ak-
ta sa uporzgdkowane i zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych.

. Cyklicznie wykonuje sie odkazanie i przekazywanie do Archiwum Panstwowego
w Bydgoszczy wtéropiséw ksigg stanu cywilnego przechowywanych przez Wydziat
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

. Sukcesywnie przekazuje sie do Archiwum Panstwowego materiaty archiwalne
Urzedu Wojewoddzkiego w Bydgoszczy z lat 1973-1998, a takze — w mniejszym za-
kresie - Prezydium Wojewo6dzkiej Rady Narodowej w Bydgoszczy z lat 1950-1973.

. W archiwum zaktadowym przechowuje sie wytworzone od 1945 roku (lub wcze-
$niej) akta osobowe pracownikow Urzedu i jego poprzednikéw oraz innych instytu-
cji. Cze$¢ tych akt stanowi materiaty archiwalne. Wedtug wstepnych szacunkow
pracownikéw Urzedu zasob akt osobowych pracownikdéw zwolnionych do 1950 ro-
ku liczy ok. 70 m.b.

. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym jest w wigkszosci zewi-
dencjonowana, uporzadkowana i prawidtowo opisana. Jednak w dalszym ciagu
pozostaje do selekcji, porzadkowania i - czeSciowo - do zewidencjonowania ok.
140 m.b. akt, w tym materiaty archiwalne. W niewielkim stopniu stosuje sie bez-
kwasowe obwoluty dla ochrony materiatéw archiwalnych - gtéwnie dla akt najnow-
szych. Stosowane w przeszitosci do taczenia akt w teczkach plastikowe ,wasy” pe-
kajg w trakcie uzytkowania.

. Nie przeprowadzono kompleksowego przegladu dokumentacji przechowywanej
w archiwum zaktadowym w celu wytonienia z niej akt, ktére po wprowadzeniu no-
wego wykazu akt w 2011 roku zmiénily kategorie archiwalng. Dziatania takie pro-
wadzi sie doraznie np. obecnie porzadkuje sie i sukcesywnie przekazuje do Archi-
wum Panstwowego w Bydgoszczy dokumentacje dotyczacg uwlaszczen i wiasno-
sci nieruchomosci. ’

. Stan fizyczny materiatow archiwalnych jest dos¢ dobry, jednak w celu ochrony
przed mechanicznym uszkodzeniem i kurzem teczki nalezy umieszczaé dodatkowo
w pudtach archiwizacyjnych.

. Cze$¢ magazynéw archiwalnych miesci sie w piwnicy budynku, a zgodnie z § 6. 1
obowigzujgcej instrukcji - archiwalnej lokal archiwum zaktadowego powinien byé

usytuowany na poziomie budynku. Wyodrebniono pomieszczenia biurowe dla pra-




‘cownikéw. W magazynach archiwum zaktadowego brak miejsca na przejmowanie .

nowej dokumentacji z komoérek organizacyjnych.

W zwigzku z powyiZszym Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy — dzialajae w oparciu o
art, 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archi-

wach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1446, jednolity tekst, z pézniejszymi zmianami) zaleca:

1. Zwracaé uwage na prawidtowos¢ kwalifikacji kopii dokumentacji oraz dokumentacji,
o ktérej mowa w § 8 pkt 2 i § 9 pkt 2-4 obowigzujgcej instrukcji kancelaryjnej przez
komérki organizacyjne inne niz merytoryczne - w celu unikniecia sytuacji przejmowania
i przechowywania w archiwum zaktadowym drugich i kolejnych egzemplarzy tej samej
dokumentaciji.

. Uporzgdkowac i sbisac’: te czes¢ dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktado-
wym, ktéra pozostaje bez srodkéow ewidencji i w stanie nieuporzgdkowanym.

. Dokona¢ przegladu dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym w celu
wytonienia z niej akt, ktére po wprowadzeniu nowego wykazu akt w 2011 roku zmienity
kategorie archiwalng. Sukcesywnie wymienia¢ stosowane do {gczenia akt w teczkach
plastikowe ,wasy".

. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy cato$¢ pozostatych jeszcze
w Urzedzie materiatéw archiwalnych po bylym Prezydium Wojewddzkiej Rady Naro-
dowej w Bydgoszczy z lat 1950-1973 i Urzedzie Wojewddzkim w Bydgoszczy z lat
1973-1998.

. Przed przekazywaniem wtoropisow ksigg stanu cywilnego konsultowa¢ z Archiwum
Panstwowym w Bydgoszczy prawidtowos¢ ich przygotowania i ewidenc;i.

. Wytoni¢ z akt osobowych akta zatozone do 1950 roku wiacznie, sporzadzi¢ ich ewi-
dencje, uporzadkowac i przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy.

. Przeprowadza¢ systematyczne brakowanie dokumentacji niearchiwalnej w celu
oproznienia magazynéw archiwalnych na przyjecie nowych akt z komérek organi-
zacyjnych.

. Umieszcza¢ teczki materiatow archiwalnych w pudtach archiwizacyjnych w celu

ochrony przed mechanicznym uszkodzeniem i kurzem.



Termin wykonania zalecen pokontrolnych ustala sie dla pkt 2, 3, 4 i 6 do 31
sierpnia 2017 roku, dla pozostatych zalecer nie wyznacza si¢ terminu - sg one do

ciagglego stosowania.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych prosimy przestac
do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy pisemng informacje o $rodkach podjetych w

celu ich realizagji.
Najp6zniej 14 dni od uptywu wyznaczonego terminu wykonania zalecen pokon-

trolnych prosimy o petng informacje o wykonaniu cato$ci zalecen.
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