Bydgoszcz, 7 wrzesnia 2018 r.
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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 wust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234,
ze zm.), art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;j
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092), w zwigzku z art. 8 ust. 7 i art. 44 ust. 5 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
1 Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. poz. 647) — zwanej dalej ustawag
z dnia 6.03.2018 r., w Urzedzie Gminy Lubicz, adres: ul. Torunska 21, 87-162 Lubicz,
w dniach od 31 lipca do 2 sierpnia 2018 r. przeprowadzona zostata kontrola prawidtowosci
przez starszego inspektora wojewddzkiego w  Wydziale Nadzoru 1 Kontroli
Kujawsko-Pomorskiego ~ Urzedu  Wojewodzkiego w  Bydgoszczy  (upowaznienie
nr 451/2018) w zakresie:
1) przedmiot kontroli:
a) przyjmowanie i przeksztalcanie na postac¢ elektroniczng przez organ gminy wnioskow
o wpis do Centralnej Ewidencji i1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
oraz zadan, zgtoszen, zmian i wnioskéw, o ktérych mowa w art. 6 ust. 3 1 4
oraz art. 39 ust. 2 ustawy o Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej 1 Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy,
b) terminowos¢ przesytania do CEIDG wnioskow oraz zapewnienie integralno$ci danych
zawartych we wniosku,
¢) archiwizacja dokumentacji sktadanej przez przedsigbiorcéw, dokonywana przez organ
gminy,
d) terminowos$¢ 1 systematyczno$¢ przekazywania do CEIDG informacji zwigzanych
z uzyskaniem, cofnigciem, utrata 1 wygasnigciem uprawnien wynikajacych
z wydanych zezwolen, licencji oraz wpisem do rejestru dziatalno$ci regulowanej,
zakazem wykonywania dzialalnosci wskazanej we wpisie oraz wykresleniem
Z rejestru;
2) okres objety kontrola: od 30.04.2018 r. do dnia rozpoczecia kontroli.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dzialalnos¢ kontrolowana oceniona zostala
pozytywnie.



Dokonana ocena zostata oparta o nastepujaca skale ocen:
— pozytywna,
— pozytywna z uchybieniami,
— pozytywna z nieprawidtowoscia,
— pozytywna z nieprawidtowosciami,
— negatywna (po przekroczeniu przyjetego progu istotnosci).

Oceny dokonano na podstawie nastepujacych ustalen:

1. W okresie objetym kontrolg do Urzedu Gminy Lubicz wpltyneto 216 wnioskow
dotyczacych dokonania rejestracji zdarzen w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (zwanej dalej CEIDG), z czego:

— 40 wnioskow o wpis do CEIDG,

— 91 wnioskéw o zmian¢ wpisu do CEIDG,

— 40 wnioskéw o zawieszenie dziatalnosci gospodarczej,

— 19 wnioskéw o wznowienie dziatalnosci gospodarczej,

— 26 wnioskéw o wykreslenie przedsiebiorcy z CEIDG.

Ponadto w powyzszym okresie w Urzedzie wydanych zostato 11 zezwolen lub decyzji
o cofnieciu zezwolen, skutkujacych obowigzkiem przekazania do CEIDG informacji
w trybie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 6.03.2018 r. (9 zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, 2 zezwolenia na oprdznianie zbiornikow bezodpltywowych i transport
nieczystosci ciektych').

2. Kontroli poddano przekazywanie informacji do CEIDG o wszystkich wydanych
zezwoleniach oraz 59 wnioskéw o rejestracje odpowiednich zdarzen w CEIDG?.

3. Stwierdzono, ze sktadane wnioski o dokonanie rejestracji zdarzen w CEIDG
zgromadzone zostalty w odrebnych zbiorach teczkowych, z wydzieleniem wnioskow
o wpis do CEIDG, zmian¢ wpisu, zawieszenie dzialalnosci gospodarczej, wznowienie
dzialalnosci gospodarczej oraz wykreSlenie przedsigbiorcy z CEIDG. Zbiory
oznaczane byly kolejnymi numerami porzagdkowymi w ramach wydzielonych
rodzajow wnioskow.

4. Wnioski umieszczane w powyzszych zbiorach odpowiadalty formularzowi, o ktérym
mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 6.03.2018 r. Wnioski opatrywane byly data
wptywu do Urzedu oraz zawieraly podpisy wnioskodawcow, zgodnie z art. 10 ust. 8
ustawy z dnia 6.03.2018 r.

Potwierdzanie przyjecia wniosku (art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 6.03.2018 r.)
dokonywano poprzez wydanie wnioskodawcy kopii ztozonego wniosku, ktora,
zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami, opatrywana jest pieczatka Urzedu, data
oraz podpisem pracownika przyjmujacego wniosek. Na wnioskach deponowanych

!''W zakresie wydanych zezwolef, jedna decyzja o cofnieciu zezwolenia na oprdznianie zbiornikdéw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych uprawomocni si¢ po okresie objetym kontrolg -
w dniu 13 sierpnia 2018 r.

2 Sprawdzeniem objeto ok. 31 % spraw z okresu poddanego kontroli.



w Urzedzie umieszczano potwierdzenia przedsigbiorcow otrzymania kopii ztozonych
wnioskow.

W kontrolowanej prébie nie stwierdzono wnioskow sktadanych w sposéb, o ktorym
mowa w art. 10 ust. 9 ustawy z dnia 6.03.2018 r.

W kontrolowanej prébie nie stwierdzono przypadkéw podejmowania przez organ
gminy czynno$ci wskazanych w art. 10 ust. 6 powyzszej ustawy.

Whioski zawieraly oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 6.03.2018 r.
W kontrolowanej prdbie nie stwierdzono przesytania ztozonych wnioskéw do CEIDG
w terminie pézniejszym niz okreslony w art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 6.03.2018 r.3

Na wnioski nanoszono numery identyfikujace dokument ztozony do CEIDG.

5. Osoby dokonujace przyjmowania, przeksztalcania wnioskdw oraz ich przesytania
do CEIDG posiadaly upowaznienia Wdjta do tej czynnosci. Informacje o tych osobach
przekazane zostaly do CEIDG - w okresie obowigzywania ustawy z dnia 6.03.2018 r.
nie dokonaly si¢ zmiany osobowe pracownikéw Urzedu, ktérzy wykonywali,
przed wejsciem w zycie tej ustawy, czynnosci z zakresu rejestracji zdarzen w CEIDG.

6. W odniesieniu do wydanych zezwoleh na sprzedaz napojow alkoholowych

wskazanych w punkcie 1 niniejszego projektu ustalono, ze zostaly one wszystkie
wprowadzone do systemu CEIDG w dniu 17.07.2018 r.* Ztozone przez pracownika
prowadzacego kontrolowane sprawy pisemne wyjasnienia wskazuja, ze powodem
wprowadzenia informacji o zezwoleniach w tym dniu byl stwierdzony w dniu
16 lub 17.07.2018 r. brak uprzednio wprowadzonych do CEIDG informacji
o wydanych zezwoleniach i1 koniecznos¢ ponownego dokonania tej czynnosci.
W zaistnialej sytuacji nawigzano kontakt z infolinia CEIDG.
W odniesieniu do wydanego zezwolenia na oproznianie zbiornikow bezodptywowych
i transport nieczystosci cieklych stwierdzono op6znienie w przekazaniu informacji
do CEIDG po uprawomocnieniu si¢ zezwolenia’. Ze ztozonych pisemnych wyjasnien
wynika, ze powodem zaistnialego opdznienia bylo przeoczenie pracownika, ktory
prowadzit sprawe.

7. Zadanie objete kontrolg zostato umieszczone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Gminy Lubicz (§ 24 ust. 1 pkt 20 Regulaminu) i jest realizowane w strukturze
Referatu Organizacyjnego tego Urzedu®.

Wskazuje si¢ nastepujacy zakres stwierdzonych uchybien lub nieprawidtowosci:

— przekazanie informacji o wydanym zezwoleniu do CEIDG z naruszeniem terminu
wskazanego w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 6.03.2018 r. W zwigzku z tym,
ze stwierdzona wada wystapita w catej kontrolowanej prdbie jednostkowo, zostata
uznana za uchybienie.

3 Zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 6.03.2018 r. wniosek przesyla si¢ do CEIDG nie pdzniej niz w dniu
roboczym nastgpujacym po dniu jego otrzymania.

4 Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 6.03.2018 r. informacje dotyczgce zezwolen sg przekazywane do CEIDG
nie p6zniej niz w dniu roboczym nastepujagcym po dniu uzyskania informacji o prawomocnym rozstrzygnigciu
sprawy. Kontrolowane zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych uprawomocnily si¢ w dniach:
14.05.2018 r., 21.05.2018 r., 22.06.2018 1., 29.06.2018 r. oraz 12.07.2018 r.

5 Zezwolenie uprawomocnito si¢ w dniu 12.07.2018 r., umieszczenie informacji w CEIDG nastgpito w dniu
27.07.2018 r.

6 Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Lubicz wprowadzony zarzgdzeniem Nr 0050.2.1.2014 Wéjta Gminy
Lubicz z dnia 13 stycznia 2014 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Lubicz.



Kontrole wpisano do ksigzki kontroli Urzgdu Gminy Lubicz pod numerem
4/2018.

Do projektu wystapienia pokontrolnego z 22.08.2018 r. nie zostaly zgloszone
zastrzezenia. W projekcie wystgpienia pokontrolnego nie dokonano sprostowan,
skreslen lub uzupetnien.

Majac na uwadze charakter ustalen kontroli, odstepuje si¢ od formutowania
zalecen pokontrolnych.

W zwigzku z powyzszym prosz¢ niniejsze wystapienie pozostawié
bez odpowiedzi.

Wystapienie  pokontrolne  sporzadzono w  dwoch  jednobrzmigcych

egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki
kontrolowanej, a drugi egzemplarz pozostaje w aktach kontroli.

WOJEWODA KUJAWSKO-POMORSKI



